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INFORME PERIODICO.DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Francisca Rosales Monrroy cul; 2230 65439 0107
Numero de Conirato: 349-2021-029-DGCT ‘ NIT del contratiste: 7674242-3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contreto: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84 |Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021

Unidad Administrativa donde presta los

i Subseccion de Mantenimiento del Deparamento Administrativo
Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",

Apoyar en los acfividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |"LA DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas gue visitan "LA DIRECCION",

4
5 Apoycr en las actividades de limpieza e higiene de puertas y venianas de “LA DIRECCION",
% Apoyer en la impieza e higiene de barandes y gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

N Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en olras aclividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Les actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la reclizacion de limpieza de oficinas, pasillos y barios del primer nivel del ala sur de la Direccién.

2 |Apoyé en lalogistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones y capacitaciones de Lo Direccidn.

3 |Apoyé enlalimpieza del jardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccién,

4 |Apoye enlalimpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Bireccion.

5 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicade en zona 5 de la ciudad capital.

6 |Apoyé enla enfrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccidén.

7 |Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de bafos de la Direccién.

8 |Apoyé enlalogistica de cafeteric para el personal de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
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“FRANSISCA ROSALES MOCNROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contfrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus \/-\
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, Ve se autoriza @ qu
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. /7
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Juan Francisco Ojot Gil  |CUI: 2081 59045 0314
Numero de Contrato: 350- 2021- 029- DGCT NIT del contratista: 9330271-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos,
Meonto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021 /
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84°|Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
E::i:iidmi"ismﬁm donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higene e higene general de las oficinas v corredores de "LA DIRECCION"
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION"
3 Apoyar en las activades de limpieza e higene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segndo nivel de "LA
DIRECCION"
4 Apoar en el servicio de atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION"
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION"
6 Apoyar en la limpieza e higene de barandas y gradas de la "LA DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores
8 Participar en las activades asignadas por las auteridades superiores
9 Brindar apoyo en ofras activades que sean asignadas por autoridades superiores
10 Las actividades qgscrifcs son enuncliotivcs mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el ordenamiento de parqueos de vehiculos de los visitantes sobre 1a 12 Calle.
2 Apovyé en la realizacion de limpieza de oficinas, pasillos y bafios del sotanc del ala norte de la Direccién.
3 Apoye en la logistica de y mobiliaric para la realizacion de reuniones y capacitaciones de la Direccidn.
4 Apoyé en la limpieza del jardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccién.
5 Apoyée en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales del sotano del ala sur de la Direccidn.
) Apcyé en la limpieza de los barios de caballeros del ala Sur como ala Norte.
7 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas del ala Norte
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8 Apcyé en el mantenimiento, lavado y impieza de |la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.
9 Apoyé en la pintura del sotano del ala sur de la Direccion.
10 Apoyé en el apoyo de vigilancia y seguridad en las entradas principcles de la Direccidn.
11 Apoyé en el acompariamiento a las personas que realizan la sanitizacion en las instalaciones de |a Direccidn.,

Juan Francisco Ojot Gil

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien comresponda, para gue

precedan al frdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembre complefo del Coniratista: Karen Lliana Cruz cul: 2061751140101
Numero de Contrato: 351-2021-029-DGCT NIT del contratista: 73360279
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84 |Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
Umd.ufj Raminisualive donds teapa o Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de Ias oficings y corredores de “LA DIRECCION®,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y manienimiento de mocetas del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION®,
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Parlicipar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
9 Brinclar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas ofras
actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
3 Apoyé en la impieza de los sanitarios de caballeros del segunde nivel ala sur de la Direccion,
4 Apoyé en la impieza de barandas del segundo nivel de la Direccion,
5 Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion al usuario de la Direccién.
6 Apoyé en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccién.
7 Apoyé en la impieza y pulido de las areas de bronce de la Direccién.
8 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.
9 Apoye con la limpieza e higiene en las oficinas del segunde nivel de Jurico, compras, Auditeria inferna de la Direccion.

IF}M

Karen Liliana Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términcs de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pré
page respectivo. < 1
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Nombre completo del Contratista: Carlos Estuardo Arrecga Cul: 2087 32748 0101

INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Numero de Contrato: 352-2021-029-DGCT NIT del contratista: 75724375

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 ' Periodo del Informe: 05-07 al 31/07/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de
1 la Direccién,
Apoyar en linspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de todas las areas de “LA
2 DIRECCION".
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de todas las aréas de la LA DIRECCION",
Soporte en la verificacion del cumplimiento de las labores de pilotos, seguridad y personal de mantenimiento
4 de lo "LA DIRECCION".
5 Apoyar en inspeccionar el servicio de atencion de cafeteria para las personas gue visitan LA DIRECCION",
6 Apoyar en inspeccionar las actividades de limpieza e higlené de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
7 Apoyer en inspeccion de la limpieza e higiene de barandas y gradas de “"LA DIRECCION".
8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
9 Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.'
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignados por auteridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA'' deberd desarroliar
11 todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en reparaciones de plomeria en la cocineta del despacho de la Direccién.
2 Apoye en el diagnostico v asignacion de materiales para los trabajos realizados en las agencias Postales de
ubicadas en San Francisco Peten e Ipcla, Chiquimula.
3 Apoye en la logistica de mobiliaric para las actividades realizadas en la Direccion.
4 Apoye en el orden y limpieza del area de planta electrica de |la Direccion.
5 Apoyé en el pulido de bronce en areas comunes balcones y barandales de la Direccién.
é Apoyé en reclizar un diagnostico para realizar trabajos y reparaciones electricas.
7 Apoyé en reparacion del lava manos del sanitaric de damas del primer nivel de la Direccion.
8 Apoyé en el resanamiento de paredes de las oficina de planificacion y Filatelia de la Direccidn.

.- L
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Carlos Estuardo Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términecs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del

Contratista: Gersen David Garcia Lépez Cul: 2656758200101

Numero de Contrato: 353-2021-029-DGCT NIT del contratista: 68212431

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q 14,353.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q 4,354.84 |Periodo del Informe; 05/07 al 31/07/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccidn de Mantenimiento del Cepartamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

) Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

9 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

6 Apoyar en la impieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA"" deberd desarrcliar todas agquellas otras
10 |actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 6 de la Ciudad Capital.

2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona é

3 |Apoye en limpieza de barios de las bodegas de la Dlireccidn ubicados en la zona 4.

4 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona é de la Ciudad Capital Direccién.

pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

<
Nombre completo del Coniratiste: Rudy Noé Rodriguez cuL: 2244 23849 0101 %
Numero de Contrato: 354-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contfrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84\ Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrafivo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apcyer en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de LA DIRECCION",
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
4 Apovar en la limpieze e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las_c_c’riv‘:dodes descrifgs son enunciativas mas no Iirpnctivcs. por lo que, ""EL CONTRATISTA"' deberé& desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la Direccién.; /
2 Apoyé en la impieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién.
5 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer v segundo nivel del ala nerte de I Direccién.
P Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direcciéq.
7 Apoyé en la limpieza del primer nivel del ala norte de la Direccién.
8

Apoyé en impieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccién.

)
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RULY NOE RODRIGUEZ JN“(\\

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza @ quien corresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Antonio Esteban Pineda Cul: 2413 617450101
Numero de Contrato: 356-2021-029-DGCT NIT del confratista: 3850429-4
Serviclos (Técnicos o Profeslonales): Serviclos Técnices
Monto total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarlos Mensuales: Q.4,354.84 Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
;l:ﬂz:ﬂq:dmlnlsirnﬂva donde:presialos Subseccién de Manterimiento del Departamento Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundoe nivel de “LA DIRECCION".

2 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las aclividades de limpieza e higlene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

& Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION®™.

. Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores,

g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

0 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por avtoridades superiores.

10 Lc:s_a_ct]vidades descri{cs son enunciativas mas no .limitcfivcs, por lo que, "EL CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas aquellas otras

actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccién.

2 Apoye en limpieza y lavadoe de vehiculos de la Direccion.

3 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccidn.

4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccidn.

5 Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccion.

3 Apoyé en la limpieza de los barios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccién.

7 Apoyé en las actividades realizadas por la Direccién.

(F)=

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectives términos de referencia,

ADA JULIETASUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Paula Pineda Say cul 1998 60084 0502
Numero de Contrato: 357-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Conirato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84 |Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
erielad Adeniistrotiea Sonds: prsts fox Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION®,
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
P Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las persenas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
i Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividedes asignadas por las autoridades superiores.
" Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberé desarrollar todas aquellas ofras
actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la limpieza del bano de subdireccion de la Direccién,
2 Apoyé con el iego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
& Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién.
5 Apoyée con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.
6 Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacién Social de la Direccién.
7 Apoyé en la limpieza y pulido de las arecs de bronce de la Direccion.,
8 Apoyeé en la limpieza de puertes y ventanas del segundo nivel de la Direccién.
9 Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

PAULA PINEDA SAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términcs de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre pondi, para que p cedan al tramite de

pago respectivo. Al ’ ‘
-‘ ——-—-A-r

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUR-NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ/ Cuk 2188 12817 2011
Numero de Contrato: 358-2021-029-DGCT NIT del contratista: 16379357
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84 | Periodo del Informe: 05-07 al 31/07/2021
g:::z;i:dminishofiva donde: presta:los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative }

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetos del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION",
i Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
¢ |APoverenlalimpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION”.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
10 Las actividades d.e§crifcxs 50N enuncigﬂvc: mas no limitativas, por. lo que, "EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccion. /
2 |Apoyée en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
3 |Apoye en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direcciép.
4 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones en areas de bronce de la Direccidn,
5 |Apoyé en la seguridad y vigilancia de la Direccion.
6 |Apoye en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidn.




7 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccién.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién.

9 |Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccidn.

10 [Apoyé en las actividades realizadas en la Direccién,

r—iﬁwww

BERNABE%NIDKD PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contfrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, per lo que se autoriza a quien coresponda, para que
precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA |

LTy

1A
DA JULIETA GUINEA CHAVARR
DlRéCTOR EJECUTIVO IVEN FUNCIONES



/
INFORME PER[ODICO}"DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del Contratista: Gilberto Xol Maas cutk: 2075 94600 1606
Numero de Conirato: 359-2021-029-DGCT NIT del contratista: 81015%0-9
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Meonto total del Contrato: Q.14,354,84 Plazo del Contrato: 05-07 ol 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 /’- Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
Unidoa-Adminiskoiivadonce presta Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo /
los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoye en las actividades de logistica para la seguridad de les instalaciones y personal de "LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del persenal de "LA DIRECCION",
Brindar apoyo en lo elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del visites de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en los actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y matericles de las instalaciones de “LA
6 DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Parficipar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aguellas
10 otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQC DEL INFORME
1 Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postel de la Direccidn.
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccidn.
3 Apoyé en la revisidn de mochilas y bolsos al momento de refirarse el personal de la Direccién.
4 Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccion.
5 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguarde del area de Operaciones Postales de la Direccién del alc norte del Edifico
Central.
6 Apoyé en la vigilancia del ¢rea de parqueo del edificio de la Direccién.
7 Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccion.
8 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccion.
9 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccidn.
10 Apoyé en elingreso a los instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.
N Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccidn.
(F)
GILBERTO XOL MAAS
El presente i spectivos 1érminos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza o qu
pago respectivo.

nforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presiodor de servicios y sus r
da, oara

DE GUATEMALA

Pox o) e neCIO QU TOA0 MseCenos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-RECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Edwin Rolando Rosales Quezada

Ccul:

2500535190101

Numero de Contrato:

360-2021-029-DGCT  /

NIT del contratista:

16431073

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato:

Q17,225.81

Plazo del Contrato:

05-07 al 30-09-2021

Honorarios por Periodo:

Q5,225.81

Periodo del Informe:

05-07 al 31-07-2021 /

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo

= ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
0.
1 Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdireccicnes, departamentos y unidades
que conforman “LA DIRECCION".
2 |Apoyer en las actividades que se realizan de mensagjeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se reclizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
3 |DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
condiciones optimas cada vez que sean utilizados.
4 |Apoyer en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos v
accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".
6 |Apoyar en la elaberacién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
7 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8 |Brindar cpoyo en otfras actividades que sean asignadas per autoridades superiores.
9 Las cctividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que “"EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aguellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la verificacion del buen funcionamiento de los vehiculos de la Direccién General de Correos y Telégrafos
2 |Apoyé en el traslado del personal a distintas dependencias del Misteric de Comunicién Infraestructura y Vivienda.
3 |Apoyé en la limpieza de los vehiculos propieda de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
4 |Apoyar en el traslado de Documentos Oficiales a diferentes unidades del Misterio de Comunicion Infraestructura v Vivienda.
5 |Apoyar en abastecer de combustible a los vehiculos propiedad de la Direccién General de Correos y Telegrafos
é |Apoyé enreparto de sacas postales en diferentes Municipios
7 |Apoyar en fraslado de muebles de la carpinteria hacia las oficinas de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
8 |Apoyer en el Departamento de Operaciones en reparto postal
9 |Apover en el Degariomento de Operaciones en la preparacion de sacas postales.

(F) ALY L
Edwin R/c/ondo Résales Quezada

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos
téerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al otorgamiento del Finiguito comrespondiente.

A =
L

g 1
‘4(-11'15-4?

O EMALA
Por &t vemncio tue 10008 Merecaray

~ ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
) CUl: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Num d
umere ce 362-2021-029-DGCT DT ded 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q.5,225.81 05 al 31-07-2021

Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
5
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”’ debersd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.
2 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.




Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.

Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccidn general.

||k |w

Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
Direccion General.

~d

8 |Apoyeé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

Apoye en el pulido de pisos del érea de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de
9 |dama de la DGCT.

10 |Apoyé en la recoleccidn de basura del segundo nivel de la DGCT.

11 |Apoyé en atencién de cafeteria para el Director General de la DGCT.

12 |Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.

13 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

14 |Apoyé en atencién de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

15 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccién General.

Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de
16 |secado para calzado

17 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

e U ~ Sau oS

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

POr 81 iact Que 10024 MEtCCemas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: JORGE BAUTISTA CORDERO Cul: 1885 41446 0101
Numero de Conirato: 363-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
U"'dcd,A_d minisrative donde prosi Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
! Apoyar en las actividades de reparacion y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION"
Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracién de mobiliario que es solicitado por las autoridades
2 de “LA DIRECCION";
3 Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores
4 Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades supericres.
5 Brindar apoyo en otras actividedes que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar
6 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza y orden del taller de campinteria.
2 Apoyé en la fabricacién de marces para el Departamento de Filatelia Arte y Cultura .
Apoye en la fabricacién de un caballete para la presentacion de una pintura del Vicentenario el
3 Departamento de Filatelia Arte y Cultura.
4 Apoye en la limpieza del acceso del porton No. 1 de zona 6
5 Apcyé en el orden del mobiliario en el taller de carpinteria.

6 I~
[
JORGE BAUTISTA CORDERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Yy SUs
respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se aulgriza a quien

corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo. :
100 A
— s WA,
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"D GUATEMALA
Por ol prsaCit @ 10008 s oG 5

'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA ’.
SUB-DIRECTORAADMINISTRATI\IA FINANCIER?




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CuUl: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 364-2021-029-DGCT 406358-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
_ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,225.81 Pedada del 05 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,

1 administracién y conservacién de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracién en los sistemas y libros correspondientes.
Apoyar en las actividades de gestion para dar tramite a los traslados de activos fijos y bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

3 Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

i Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
segun sea el caso que se presente.

s Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacion del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

7 Apovar en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros (libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Brindé apoyo en la toma de codigos, registro digital y control de las tarjetas de responsabilidad del
personal de |a Direccidén General de Correos vy Telégrafos._
. Brinde apoyo en la emisidén y registro de nuevos bienes de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, asi como también la emsién de su respectiva etiqueta con niimero de inventario.
3 Apoyé en el registro y etiquetado de bienes fungifles adquiridos por la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

(F)

ric’< Jgsé r"\er)éndo Osorio Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respéctivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A
IO TR BT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Lesly Vanessa
completo del Y cu: 1938756830101
. Conde Pacheco
Contratista:
Numero de 365-2021-029- .
Contrato: DGCT NIT del contratista: 3391881-3
Servicios
{Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Mento total del
onto total de Q17,225.81 | Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Honorarios Q.5225.81 | Periodo del Informe: 05/07/2021 al 31/07/2021
Mensuales:
Unidad
Administrativa Unidad de Auditoria Interna
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Brindar apoyo en el procesc de recepcidn, archivo v trémite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad.
P Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa v egresa a la
3 Unidad.
4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y vistas a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la revision de |z agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente.
; Apoyar en la reproduccidn de fotocopias.
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrocliar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente
11 contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el proceso de recepcidn, archive y tramite de la correspondencia interna y externa
1 gue ingresa a la Unidad.
2 Apoyeé en la redaccidn de correspondencia de la Unidad.
3 Apové en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Unidad.




4 Apoyé en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad.

Apoyé en traslado de documentacion a otras Unidades, Secciones y Departamentos de la
S Direccidn General de Correos y Telegrafos.
6 Apoyé en el archivo de los documentos en la Unidad.

Apoyé en seguimiento de documentos enviados a distintas Unidades, Secciones y
7 Departamentos de la Direccidn General de Correos y Telegrafos.
8 Apové en el envio de documentos a otras entidades.

Apoyé en los requerimientos de copias para papeleria enviada a la Contraloria General de
9 Cuentas.

Apoyé en la clasificacion de documentacion de papeleria enviada a la Contraloria General
10 de Cuentas.
11 Apoyé en los requerimientos de libreria.
12 Apoyé en control de archivo.

— /‘;“ |
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LesN"\!Jessa Conde Pacheco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a guien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA _
P A yruaCiO Que 1D MEIET
RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Nimrod Jesué Lobos del Aguila

Cul:

2604 07214 0801

Numero de Contrato:

370-2021-0292-DGCT

NIT del contratista:

4968796-0

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.20,096.77 /

Plazo del Contrato:

05-07 al 30-09-2021

Henorarios Mensuales:

Q.6,096.77

Pericdo del Informe:

05-07 al 31-07-202!

Unidad Administrativa donde

. Seccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores
1 de “LA DIRECCION".
Apoyar en Inspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y
2 segundo nivel de "LA DIRECCION".
3 Apoyar en las actividades de Impieza e higiene de todas las aréa de la “LA DIRECCION",
4 Soporte en la verificacion del cumplimiento de las labores de pilofos, seguridad v perscnal de mantenimiento,
5 Apovyar en inspeccionar el servicio y afencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION”
Brindar apoyc en las actividades de enfrega de y registro de insumos de limpieza para la seccién de
& mantenimiento.
7 Brindar apoyo en la legistica de las actividades del personal de las subseccion de mantenimiento.
a Elaborar v presentar imformes solicitados por autoridades superiores.
o Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
n las actividades descritas son enunciatives mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 apoyé en area de planta generadora de electricidad en desocupar v traslade de mobiliario a zona 4
2 apoyé en pintura de paserela en arco del edificio.
3 Apoyé en moniaje de evento de pruebas de covid-19 en area de museo.
4 Apoyé en pintura area de gradas gue dan a la pasarela.
5 Apoye en implementantacion area de iluminacion de area de gradas ala norte.
6 Apoyé en pinturc de areg de planta generadoera de electricidad.
7 Apoyé en montgje de evento en area de pasarela .
8 Apoyé en verifricacicn y coordinacion de lluminacion del arco.




9 Apoyé implementacion de iluminacion en farcles del ingreso al edificio.

Apoyé en traslado de mobiliario a zona é.

(F)

Nimrod Josué Lobos del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo susefifo ton el prestad

de servicios y
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: Silvia Francisca del Cid Rodriguez cut: 1865 85535 0414
Numere de Contrato: 371-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q20,096.77 Plazo del Contfrato: 05/07 al 30/0%/2021
Honorarios Mensuales: Q609677 Petiodo del Informe: 05/07 al 31/07/2021
|l:, :'S::@:Emmmﬁm donde presta Seccién de Manienimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archive v trémite de la corespondencia inferna y externa que ingrese a la
1 seccién de mantenimiento.
) Brindar apoyo en la redaccién de corespondencia de la seccidn de mantenimienta,
3 Brindar apeyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa vy egresa ¢ la seccidén de mantenimiento.
‘ Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de fa seccion de mantenimiento.
Brindlar apoyo en las actividades de seguimiento de jos pagos de 1os servicios basicos de las agencias postales y planta
5 central de “LA DIRECCION".
é Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumeos de limpieze para lo seccidén de mantenimianto.
7 Brindar apcoye en lo logistica de las actividades del personal de lc Subseccidn de mantenimiento.
5 Particioar en las actividades designadas por las qutoridades superiores,
9 Brindar apoyo en la elaboracién v presentacion de informes solicitadoes por las autoridades superiores,
0 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridadies superiores.
" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA" deber& desarroliar todas
aquellcs ofras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Apoyé en el archivo de decumentacion de la seccidn de mantenimiento vy seguridad industrig! de la Direccidn.,
2 Apové en la reproduccion v escanec de documentos oficiales de la Direccion.
3 Apoye en la redaccidn v distribucién de documenios enire los departamentos de ta Direccion.
4 Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento v seguridad industrial de ic Direccion.
5 Apové en la realizacidn del inventario de insumos a cargo de la seccidn de mantenimiento de I Direccidn.
é Apovyé en el control v registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la Direccidn.
7 Apoye en la gestidn de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales v Edificio Central de
la Direccion.
g Apové en la presentacidn de informes de la Seccidn de mantenimiento de la Direccidn.
b4 Apové al personal de mantenimiento y seguridad en sus reguerimientes de Ia Direccidn,

G * o
Uarggymi




10 Apoye en la gestidon de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de la Direccidn.

1 Apoyé en la elaboracion de facturas electronicas al personal de mantenimiento.

12 Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccdén.

Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las

13 Agencias postales de esta Direccion.
14 Apoye en la logistica de actividades solicitadas per los diferentes Departamento de esta Direccion.
15 Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento.

(F)
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El presente informe responde a ﬂcp estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al frémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO 'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 =

Nombre completo del

Contratista: MANUEL BENITO AJQUIJAY ORTIZ cul: 1856 64016 0101

Numero de Contrato: 372-2021-029-DGCT wiy.gel 4618844-4

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,096.77 Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Administracion de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de
donde presta los servicios: Informacion.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con esténdares.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
” Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informdticas y mantenimiento de la red

video-vigilancia de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades de configuracion de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros).

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
Z correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).

8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

9 Apoyar en |a elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres,

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

12 e . y
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en 2 instalacién de punto de red y computadora para departamento Financiero.
2 Apoyé en la configuracidn y asignacion de equipo de computo (desktops v laptops) para usuarios de
diferentes departamentos.

3 Apoyé en la instalacidn de equipo de audio vy video para diferentes actividades.

4 Apoye en la instalacion de puntos de red en el departamento de Comunicacién.

S Apoyé en |a revisién de computadoras adicionales de Agencia Central.

(F) AQQZW
MAN’J.ELBEMMQUUAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confarmidag-pe e-5e.7 uto za a quien

e

ADA JULIET! GUINEA-CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAAD TRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Mombre completo del
: . P CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CuUl: 2989 24900 0101
Contratista:
_ NIT del
Numero de Contrato: 373-2021-029-DGCT A 9054530-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q. 20,096.77 lazo de 05-07 al 30-08-2021
Contrato: : Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 . 05 al 31-07-2021
K Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
1
2 Apovyar en la cotizacion de bienes, productos y servicios.
3 Apoyar en el seguimiento a2 emision de facturas y pago de servicios fijos.
Apovyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
s Apoyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.
6 Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicidn bajo fa modalidad de
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccidn
7 de compras.
g Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores. -
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
1 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el seguimiento v conformacion de expedientes de pagos va programados.
2 Apoyé en la confermacidn de expedientes varios.
3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.
4 Apoyé en la elaboracion de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado.
5 Apoyé en la ubicacién de cédigos de insumo zcorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.
& Apoveé en la ubicacion de renglén presupuestario segiin el insumo a utilizar.
- Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccién General de Correos y

Telégrafos que son necesarias en expedientes de pagos.




8 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apovye en la revisidn de cotizaciones, proformas y érdenes de trabajo segin el caso.

10 |Apoyeé en la recepcion y revisién de facturas por compras efectuadas.

11 Apoyé en verificacion de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracion
Tributaria —SAT-.

12 |Apoyé en justificacion el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

13 Apoye en la verificacion e impresién de documento del Registro Tributario Unificado —RTU y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

14 Apoyé en la elaboracion de cartas de satisfaccion por cada servicios recibido a favor de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos.

15 |Apoyé en la certificacion de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

16  |Apoyé en el escaneo y reproduccién de documentos oficiales para complementar expedientes.

17 |Apoyé en la Recepcion y emisidn de llamadas que ingresan a la seccién de compras.

18 |Apoyé en la atencion telefénica y presencial de proveedores.

19 Apoyeé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccién
de Compras.

20 |Apoyé en redaccidn de oficios y providencias.

21  |Apoyé en la elaboracion de Liquidaciones en el Sistema de SIGES.
Apoyé en la atenci6n a la Junta Receptora, Calificadora y Adjudicadora para eventos de Cotizacion

22 Publica. '

23 Apoyé en revisar e imprimir la informacién que se ingresa al Sistema Interno de Informacion
Plblica.

24 Apoyé en la publicacién de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos
varios de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.
Apoyé en la atencién a personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos que efectda

25 requerimientos o realiza consultas a la Seccién de Compras.

26 |Apoyé en la elaboracidn de informe mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

57 Apoyé en Infornjar de pagos efectuados a proveedores segun ruta de critica de pagos por medio de
comprobantes Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

28

Apoyé en solicitar v liguidar vales por medio de caja chica para adquisiciones.

: CARM, MARIEL PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confmidad, por lo

- TEMA LA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) _
. Beatriz Elena Bobadilla Godoy CUI: 2197-27023-0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 374-2021-029-DGCT . 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del

Q.20,096.77 22041 105.07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q. 6,096.77 erodo &l | 05.07 al 31-07-2021
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad .

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Unidad.

2

3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de la documentacién que ingresa y egresa a la Unidad.
Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.

a

5 Brindar apoyo en la revisidon de la agenda de la Unidad.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
externa, llevando el registro corespondiente.

6
. Apoyar en la reproduccidn de fotocopias
8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correospondencia interna y externa
1 gue ingresa a la Unidad de Asesoria Juridica.

Apoyé en marginar los documentos que me entrega el Asesor para cada asesor de la Unidad de
2 Asesoria Juridica.

Apoyé en el ingreso a la base de datos de docuemtnos que ingresan a la Unidad de Asesoria
3 |Juridica

Apoyé en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad de Asesoria Juridica.




5 Apoyé en la revisién de la agenda de los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica

Apovyé en la elaboracion y envio de unos oficios que se enviaron a las municialidades

Apoyé en elaborar un listado de todos los expedientes Econdmicos Coactivas, solicitado por la
7  |encargada de la Unidad de Asesoria Juridica.

8 Se apoyo en la reproduccion de fotocopias

Apoye en ordenar y clasificar los expedientes de las agencias postales departamentales y de la
9 ciudad capital.

LLA GODOY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encue trrecibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedarn al-tna ﬂ? e pago resp

DE CUATEMALA

For ATveAC s T 10008 FAEC AT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMIN[STRATIVA EINANCIERA




INFORME PERIODICO, DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES

CUI:
Contratista: DE CAMARERO

Numero de Contrato: 375-2021-029-DGCT AL de'_ 1693778-3
. contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del 4 .09 -
Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09
Contrato: Contrato: 2021
. ' i -07 al 31-07-
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Peiticdo del G307 =l 81-0
Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcidn, clasificacién, archivo, registro y tramite
1 de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacion, manejo y
conservacion de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Union Postal
2 Universal, Coleccién Nacional, Internacional y Protocolo.

Apovyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que salen
3 a circulacién a los entes correspondientes.

Apoyar en la redaccién de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Brindar apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizacién de nuevas
5 emisiones de sellos postales.

6 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas al departamento.

Brindar apoyo en las actividades de revisidon y seguimiento de la agenda del departamento.

7
g Apovyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccion de fotocopias.
g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
10 superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
14,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
19 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en el proceso de redaccién de 17 oficios, recepcidn, clasificacion, archivo, registro y
trémite de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.




Apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacién, manejo y conservaci
de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unidn Postal Universal, Colecciof

K @
2 Nacional, Internacional y Protocolo. w

o e < s

Apoyar en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.,

Apoyo en la elaboracion y seguimiento de expedientes para la autorizacidn de nuevas
4 |emisiones de sellos postales.

5 Apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas al departamento.

Apoyar en las actividades de encuadernacion de documentos y reproduccién de fotocopias.

6

Apoyo en el inventario de las especies postales de uso de protocolo
7 .
(F) 1 04 i

REBECA ESPERANZA GWEZ}MORALES DE CAMARERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH Cul: 2199636650101
Contratista: MOLINA PELLECER
Numero de Contrato 376-2021-029-DGCT NIT del 1693747-3
¢ contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
profesionales): .
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazo del 05/07 al
: i Contrato: 30/09/2021
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 | Periodo del 05/07 al
Informe: 31/07/2021 .

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién, archivo, registro y trdmite de la
1 correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kardex del personal de “LA DIRECCION”,
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas del departamento.
5 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.
Apovyar en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente
6
Apovye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o
7 por via telefénica.
Brindar Apoyo en la redaccién de constancias de trabajo ,solvencia de reintegros, constancias para
tramite del 1GSS y certificaciones u otros documentos que sean solicitados en el departamento
g Apovyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades en la que sea designado por las autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y Seleccion de personal
Apoye en la redaccion de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.
Apoye en atencion al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias , Auxilio Postumo solicitudes de précticas y otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcidn de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2021 del personal activo.
Apoye en poner sello de certificacidn y fecha a los contratos de Julio para que los
certifiquen.
Apovye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC

2 Apove en la elaboracion de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.
Apovye en realizar 11 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apovye en archivar retenciones del IVA del mes de julio 2021.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de julio 2021
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesidn del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apovye en la elaboracién de 24 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores del renglén 011.
Apoye en la elaboracidn de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

3 Apovye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de julio 2021
Apovye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcién de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de julio 2021

5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacion de Recursos Humanos.

6 Apove en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.

7 Apovye en brindar atencién al personal interno y externo gue solicita audiencia de forma

personal o por via telefdnica.
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8 Apoye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

QUMa |
Maritza Judith Molia Pellecer
Contra\tlsta Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por o venack Que 10000 T
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A JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-D!R;F\E%TORAADMlNlSTRATNAFINANCIERA



INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] KESVIN LEQNARDO BARRIOS GARCIA Cul: 1996 75681 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 377-2021-029-DGCT NIT d_d 2757421-0
. contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,096.77 . |Periodo del 05 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subsecciton de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan sobre registre de activos fijos y bienes fungibles mediante
1 tarjetas de responsabilidad e integracidn de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de gestidn para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes

Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas
2 establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario
3 |atodos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se
4 encuentren en mal estado o segun sea el caso que se presente,

Apovyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segln sea el
. €aso que se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
. fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

Apovar en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros [libro, sistema,
. tarjetas de activos fijos y bienes fungibles.
g Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por |as autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades asignadas por |las autoridades superiores,

11

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera

i desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el registro de nuevos activos fijos adquiridos por la Direccién, segin los expedientes relacionados
1 especificamente activos fijos.

2 Apoyé en la realizacion de solvencias de personal por rescisién de contrato.
Apoyé en diferentes actividades en relacion al ordenamiento de asigancidn de bienes en la Subseccién de

3 Inventarios de la Direccién Financiero,/

Apoyé en la elaboracion de informes de inventarios solicitados por la Direccidn, Informacién Puablica y
4 Departamento Financiero -

5 Apoyé en el registro de procesos de vehiculos ante la Direccion de Bienes del Estado.

El presente informe ksponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite deo respectivo.

(/o ATES
Pocalvruacie gue 00y m-,-l;ﬂ«-c;

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

. BRYAN ESTUARDO .
Nombre completo del Contratista: RAMIREZ RAMIREZ cul: 2242 71571 0101
NIT del
Numero de Contrato: 378-2021-029-DGCT : 7617337-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 05-07 al 30-09-
Monto total del Contrato: .20,096.77
onto total del Contrato Q.20, Contrato: 2021
£ |Reriode 05-07 al 31-07
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 del ) 2321 el
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los Subseccién de Compras del Departamento

servicios:

Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de compra directa y baja |
1 cuantia.
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccién de compras.
Brindar apoyo en la atencion de visitas técnicas y personal interno a la seccidn
3 de compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el
4 registro correspondiente.
Brindar apoyar en las publicaciones de NPG en el Sistema de Informacidn de
5 Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las
6 autoridades superiores.
7 Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
9 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA"” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se
10 deriven de la presente contratacion
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE
No. ENERO
Apoyé en la prestacion de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo
1 Letona.
Apoyé en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracion Tributaria —=SAT-.
3 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apoyeé en la conformacion de expedientes para la liquidacion de facturas.
Apoyé en la atencién de proveedores que visitan la Direccion General de Correos
5 y Telégrafos.
6 Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.




Apoyé en la distribucidn de documentos a los distintos Departamentos, Unidades

7 y Secciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
8 Apoyé en la recepcidn de llamadas que ingresan a la seccién de compras.
9 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la
10 Direccién General de Correos y Telégrafos.
11 Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
Apovyé en la elaboracion de Términos de Referencia para |a elevacién de eventos
12 en el portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta
13 electrénica en el portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracion de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
14 cuantia.
15 Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacion de eventos.
Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV
Y CYD en el portal SIGES.

e Servicio de almacenaje de sacas postales de importacién en el
Aeropuerto Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/06
al 30/06/2021.

e Servicio de desoderizacidn y aromatizacion de los bafios de damas y
caballeros y demds dreas del edificio central de la DGCT
correspondiente al mes de junio 2021.

e Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel
0698BBB con nimero de SICOIN 0007A10D propiedad de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

e Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel P
099BGP con nimero de SICOIN 00079FDB propiedad de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.

e Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel O
694BBB con ndmero de SICOIN 0007A5C7 propiedad de la Direccidon
General de Correos y Telégrafos.

e Servicio de mantenimiento vy reparacién para el vehiculo tipo panel:
C361BMZ con niimero de SICOIN 004450A5 propiedad de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

e Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo panel
C639BMV con numero de SICOIN 00445089 propiedad de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.

e Servicio de lavado y secado de 121 fundas de silla; 22 manteles, 2
cubremanteles y 2 banderas de 4x4 a cargo de la Seccién de
mantenimiento y servicios generales de la DGCT.

e Servicio de arrendamiento de 20 parqueos para uso de la Direccion
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de mayo 2021.

e Servicio de telefonia fija prestado en la agencia postal de la Direccién
General de Correos y Telégrafos ubicada en Quetzaltenango
correspondiente al periodo 16/05 al 16/06/2021.

e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de
Amatitléan del Departamento de Guatemala periodo de 12/05 al

16 10/06/2021.




Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la DGCT
ubicada en antigua Guatemala periodo de 25/05 al 24/06/2021.
Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en zona 5 de la
ciudad capital periodo de 2/06 al 2/07/2021.

Servicio de telefonia fija (3 salidas) 2232-6101, 2232-4103, 2251-8798
prestado en el edificio central de la Direccidon General de Correos y
Telégrafos correspondiente al mes de junio 2021.

Servicio de telefonia fija (5 salidas) 22326102, 22325606, 22327448,
22321464, 22894355 prestado en el edificio central de la Direccidon
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de junio 2021.
Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Nueva Santa Rosa
Santa Rosa periodo de 11/05 al 08/06/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Concepcidn las
minas periodo de 17/05 al 15/06/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Usumatlan y
Coban periodo de 05/05 al 02/06/2021.

Servicio de telefonia fija (planta telefénica), no. 2318-7700 prestado en
el edificio central de la DGCT periodo 01/16 al 30/06/2020.

17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

Apoyé en la elaboracidn del cuadro de control de compras directas y baja
18 cuantia.

Apoyé en la publicacién, adjudicacién y calificacion de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.
20 Apoye en la elaboracién de liquidaciones en el portal SIGES.

(F)

¢ ""BRYA)a/EST
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WRAMIREZ RAMIREZ 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINIST
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUERQA |CUI: 1778 29990 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 379-2021-025-DGCT NIT del. 5461304-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales}):

Monto total del Contrato: Q20,096.77 Plazodel 1} v 07 al 30-08-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: 0.6,096.77 periododel | 0 57 al 31-07-2021
/ Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Planificacion y Programacién de Iz Unidad de Planificacion y Desarrollo
donde presta los servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apovo en las actividades que se realizan para la elaboracidn sistemdtica de informes de avances y
resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA

1 DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan a nive!l de ejecucién de centros de coste, programacion
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productes y subproductos de “LA DIRECCION”,
2
Brindar apoyc en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos ¢
3 decrementos en el sistema correspondiente, sepdn el caso que se presente.
Apoyar en las actividades que se realizan scbre monitorec de |2 ejecucién de metas y resultados en los
a sisternas correspondientes.
Brindar apoyo en las actividades de elaboracidn de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA
DIRECCION”,
5
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por {as autcridades superiores.
7
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
8
Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en |z elaboracion de cuadros en formato Excel para la ejecucidn de metas fisicas de la actividad
001y 002, se apoyd en la elaboracién de cuadros en formato Excel para la Distribucién de beneficiarios de
metas fisicas para la actividad 002 correspondientes a julio 2021, se apoyd en la elaboracién de cuadros de
metas fisicas para la formulacidn del anteproyecto 2022 y multianual 2022-2026, para la actividad 001
"Direccién y Coordinacion™ y actividad 002 "Servicios Postales'.

2 Se apoyo en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario {transferencias) correspondientes a
julic 2021 en el sistema SIGES y SICQOIN, se apoyd en imprimir comprobantes y reportes de metas fisicas
para la actividad 001 y 002 en el Sistema SIGES correspondientes a julio 2021,




3 Se apoyd en trabajar documentaciéon que conforman expedientes de transferencias presupuestarias en la
parte que corresponde a la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional correspondiente a julio 2021.

4 Se apoyé en monitorear y dar seguimiento en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos del
presupuesto fisico correspondientes a julio 2021,

5 Se apoyd en actualizar los informes en cuadros Excel para el seguimiento al Plan Operativo Anual -POA-
2021 en los movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero, correspondiente a junio 2021.

6 Se apoyé en ubicar en el Sistema Informdtico de Gestién -SIGES la ejecucion de metas fisicas
correspondientes a julio 2021, para la actividad 001 "Direccién y Coordinacién" y actividad 002 "Servicios
Postales".

Se apoyé en ubicar en el Sistema Informatico de Centabilidad Integrada -SICOIN la "Distribucién de
Beneficiarios" en la actividad 002 correspondiente a julio 2021.

Se apoy6 en revisar en la pagina web-LAIP-DGCT, que la informacién de los Articulos e incisos de la Ley
Acceso a la Informacién Publica se encuentran actualizadas al mes de mayo 2021 y asi como también que
los Articulos de la Ley Organica del Presupuesto Decreto 101-97 se encuentre con la informacién
actualizada al mes de junio 2021.

Se apoyd la elaboracién de flujogramas en el programa Visio en los procedimientos para el Departamento
de Filatelia, Arte y Cultura, Departamento Administrativo y Departamento de Operaciones Postales.

Se apoyé en ubicar la informacion de metas fisicas en el Sistema Informdtico de Gestién -SIGES ,
formulacion del anteproyecto 2022 y multianual 2022-2026, para la actividad 001 "Direccidn vy
Coordinacién" y actividad 002 "Servicios Postales".

7 Se apoyd en la integracién de Agencias pestales en funcionamiento en el Departamento de Santa Rosa
para el informe al Sefior Diputado José Inés Castillo Martinez correspondientes a julio 2021 y se apoyo en
la integracién del informe Ejecutivo de los logros alcanzados en el presente ejercicio fiscal ene-jul 2021.

8 Se apoyd en la actualizacidn de informacién correspondiente a julio 2021 de metas fisicas para la pagina
web-LAIP.

9 Se apoy® en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos correlativamente en
donde corresponde, se apoyd en sacar copias, imprimir,grabacién de CD, escanear, se apoyd en atender e
informar tedas las llamadas telefénicas de las unidades crganicas, se apoyé en la reproduccion de
documentos.

Se apoyd en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades organicas, se apoyd a
gestionar firmas de la informacién que se genera.

(F} '
MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o GUAT

Nombre completodel | o, yvoiaNDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  |CUL: 1684 75499 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 380-2021-029-DGCT . 480063-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 0.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-
Contrato: Contrato: 2021
Honorarios 0.6,096.77 Periodo del 05-07-al 31-07-
Mensuales: Informe: 2021
Unidad

Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién.
Apoyar en la atencién e informacién a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.
2
3 Apovar en la suscripcién de nuevos abonados filatélistas.
Apoyar en el control y operacidn de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacion de soporte.
Apoyar. en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.
Apoyar en el envié de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
6 |[filatelistas.
Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.
Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico y
8 coleccionistas.
9 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
14 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

i
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L.) ~
Se apoyd en la atencién a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postale "fr—;-————g'co
sobres de primer dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos ey /
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica., o

Se apoy6 en brindar atencién e informacién a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.

Se apoyé con el control y operacién de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
debida documentacién de soporte.

Se apoyd en el envio de 09 remesas de sellos postales a abonados Filatelistas.

Se apoyd con el registro y control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
B electrénicos correspondientes.

Se apoyo en la gestion del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al
6 publico y coleccionistas ante el departamento Financiero.

Se apoyd con la elaboraracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
63-A, correspondiente al mes de julio para el departamento Financiero.

Se elaboro informe general de ventas y movimiento de sellos postales en la sala Filatélica
8 correspondientes a los meses de enero a julio

Se apoyo en las actividades culturales del Depto de Filatelia.

(F)

AURA YOLANDA RAMOS DE A(RRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

]
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ATEMALA
Por at pevacior cne O WG T

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Lucrecia Dinora Colindres Ventura CuUl: 1814 22891 0101
|
Numero de Contrato: 381-2021-029-DGCT NIT de : 37430815
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
|
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazoide 05-07 al 30-08-2021
/ Contrato:
. / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los o - . . - g
servicios P Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo /
icios: /
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa
1 a la seccion de mantenimiento.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccion de mantenimiento
Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de
3 mantenimiento.
Apoyar en inspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higene de bafios del primer y segundo
4 nivel de "LA Direccién".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higene de todas las areas de “LA Direccién"
6 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de Subseccion de mantenimiento
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
s Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
10 todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la recepcidn y clasificacidn de documentos
2 Apoyé en el archivo de documentos
3 Apoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION"
4 Apoyé en la elaboracién de informes
5 Apoyé en la reproduccién de fotocopias

(F)

1
/k(c/r ‘#U‘lﬁra Colindres Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. __— —

E CU A
POr &l 3¢ GACIT QU TOEOs MEeCamos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. M . 1

Contratista: José Roberto Muralles Lima cul 2934 18381 0101

Numero de Contrato: 382-2021-029-DGCT i del, 24460893
contratista:

Servicios (Técnicos o - .
(T Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Flsa del 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 Periododel | o /7 2021 a1 31/07/2021
Informe:

Unidad Administrativa

. En el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
donde presta los servicios: P I ' t

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para el
1 departamento.
s Apovar en la elaboracién de material informativo de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizadoes en “LA DIRECCION”.
3

4 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

Prestar apoyo especializado en el campo filatélico a “LA DIRECCION”.

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se gestiond la participacidn de la Marrimba Panpichi de Amatitldn para el evento del lunes Civico.
2 Se gestiond la colaboracién del maestro Lester Godinez para su participacion en el lunes Civico.

3 Apoyo en el area de fotografia al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura /Relaciones Publicas.
4 Apoyo y Organizacidn en la realizacién del lunes Civico.

Se elaboré proyecto de exposiciones y eventos culturales de Agosto a Diciembre en el marco del Bicentenario de
5 la Republica,~ "

o U fo J™

erto Muralles Lima

‘-' = aﬁv "@b

MALA

DE CUA
Por ol senacic que baos merc g omes

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_: completo del Wenc'ly Alicia Carrera cul: 3032 52111 0108
Contratista: Duran de Coromac
Numero de Contrato: 383-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 10092161-2

Servicios (Técnices o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 20,096.77 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021

Honorarios Mensuales:

Q. 6,096.77 Periodo del Informe: 05/07/2021 al 31/07/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, distribucién y tramite
de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa del
1 departamento
2 Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia del departamento |
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas al departamento
Brindar apoyo en la gestion de firmas de documentos que sean requeridos
4
5 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
6 Apovyar en la redaccidn de requisiciones de insumos a almacén general
Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o
7 departamentos de La Direccién
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en la elaboracidon y presentacidn de informes solicitados por las
autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la reproduccion de fotocopias

5 Brinde apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas al departamento
Brinde apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o

3 departamentos de La Direccion

4 Apoye en la redaccion de requisiciones de insumos a almacén general

V/ f r‘! ‘.'f/

(F) /___f
Wendy Aliciz

arrera Durdn de Coromac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

o ATEMALA

Por &l s racics Que thgay mmiag mmiy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Zonia Elizabeth Gdmez Cano 2583 60046 1401
Contratista:

Numero de Contrato: 394-2021-029-DGCT / 52236498

Servicios (Técnicos o . ..
. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

.22,967.74 5
—— G 22, 05/07/2021 al 30/09/2021
Honorarios Mensuales: Q.6,967.74 05/07/2021 al 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los En la Unidad de Asesoria Juridica
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn al publico en general que solicite tramites administrativos
1 |y procesos legales pendientes de resolver por la Unidad.

Brindar apoyo en la recepcidn, clasificacion y organizacién de documentacion en medios
2 impresos o electrénicos que ingresan a la Unidad

Apoyar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas.

Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los
4 [|tribunalesy diferentes instituciones del Estado.

Apovar en la gestion de mensajeria de la Unidad.

5

8 Apoyar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de la Unidad.

y Apovyar en la reproduccion de fotocopias y revision de la agenda de la Unidad.

4 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

) Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
11 |contratacion

No.
1 Apoyé en sacar copias de los expedientes que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica.

Apoyé en hacer llamadas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda para que nos
orientaran en cuanto a los trdmites y fundamento legales correctos para aplicar en los
requerimientos que hacen los usuarios en Acceso a la Informacién Publica, Apoyé en recabar
2 informacidn a las Unidades de Correos para Acceso a la Informacion Publica.




Apoyé en trabajar proyecto de resolucién para dar respuesta a los requerimientos que se hacen en
Acceso a la informacion Publica, elaboré oficios y providencias que se envian a las distintas
3 Unidades de Correos. Apoyé en archivar informacion de las solicitudes que requirieron en Acceso a

Apoyé en sacar copia de expedientes que se trabajan en la Unidad Juridica asi también escaner
documentos. Apoyé en entregar oficios, providencias y documentacion varia a las distintas Unidades
4 de |a Direccion General de Correos y Telégrafos

Acompafié a la Jefa de la Unidad Juridica a una reunidn al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
de la DGCT, en cuanto a que nos indicardn el procese para elaborar informe mensual de actividades
5 que debemos unificar en esta Unidad Juridica /

Elaboré la base de datos de expedientes Laborales, Penales y Civiles que se tramitan en la Unidad
de Asesoria Juridica. Apoyé en revisar expedientes de procesos en los cuales se inicid procesos
6 administrativos, contenciosos administrativo y en algunos se inicid el proceso econdmico coactivo,/

L
(F)
@:‘(ﬁa Elizabeth Gamez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, paraque)p an amite de pago

e
DE CGUATEMALA
P ml e eaC i A TRODN Raal ol eV
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] Eduardo Jacob Sdenz Solis Cul: 3416 66017 1419
Contratista:

N
Numero de Contrato: 395-2021-029-DGCT LU de|- 9426103-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl -07 al 30-09-
0.22,967.74 azo del 05-07 al 30-09
Contrato: Contrato: 2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,967.74 erodo ael | o5 al31-07-2021 1
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Museo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas,
artisticas, filatélicas, telegraficas, postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos vy filatelia.

Brindar apoyo en la atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de
4 conformidad con lineamientos museograficos.

Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social
5 sobre el servicio postal.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con instituciones
publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes
7 programas.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,

telégrafos y filatelia.




Brindé apoyo en la atencion a los visitantes del museo de correos, telégrafos vy filatelia de
conformidad con lineamientos museograficos.

Participé en conferencia M.9. Gestion de los efectivos impartida por Juan Carlos Novoa del
curso "Como Administrar un Museo"

4 Apoyé en recorrido al personal de nuevo ingreso de la Direccién.

Apoye en recorrido del museo a personal de Ia Secretaria de Comunicacion Social de Ta
Presidencia.

Apoyé en recepcidn de personas en actividad de "El Mercado de la cuadra” realizada en el
Museo.

i Participé en capacitacidn Modulo 2 Programa de Prevencidn contra la Corrupcion.

Apoyé en la recepcion de personal de la Direccidn en la realizacion de Hisopados por Covid-19

9 Participé en conferencia M.10. Marketing impartida por Eunice Béez del curso "Como
Administrar un Museo"

Apoye en entrevista realizada en el Museo por Sofia Hegel, del proyecto "Promoviendo

10
Guatemala"

X

(F) =
dugrdo Jatob Saenz Solis

El presente informe ré pulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

P /
[An
LT

O W“l.l.p --.f;;v:}_“-

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo .
del Contratisfa: Jhonathan René Moreno CUI 2152 41584 0101
Sanchez :
Numero de Contrato: 396-2021-029-DGCT NIT del 7706276-0
contratista:

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q22,967.74 Piazo del 05-07 al 30-09-
2021
Honorarios Mensuales: Q6,967.74 ::{IOdo 05 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ApOyar en 1as aciividades que Se realizan sobre regisiro 08 aciivos 105 y DIenes Tungioies
mediante tarjetas de responsabilidad e integracion de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS
Y TELEGRAFQS".

Apoyar en el contro! de bienes inventariales de “LA DIRECCION" en libros autorizados por la

2 Contraloria General de Cuentas.

3 Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacion del respectivo registro de
inventario a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQOS Y
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de ‘LA DIRECCION” que se

4 encuentren en mal estado o segln sea el caso que se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION

S |GENERAL
DE CORREOS Y TELEGRAFOS” segun sea el caso gue se presente.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS".

- Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema,
tarjetas] de activos fijos y bienes fungibles.

Apoyar en el regisiro computarizado y actugiizado  de ia infformacion de inventarios de

8 “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.

Apoyar en Ja colocacion de codigo a los bienes adquiridos a “LA DIRECCION GENERAL DE

° CORREOS Y TELEGRAFOS", segun nomenclatura de inventarios.

10 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

12 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles
i mediante tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOQS Y
TELEGRAFOS”.

Apoye en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas.

Brinde apoyo en las actividades de identificacion y colocacidon del respectivo registro de
3 inventario a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y
TELEGRAFOS”.

Apoye en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes

4 i
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”,

5 Apovye en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros [libro, sistema,
tarjetas] de activos fijos y bienes fungibles.

6 Apoye en el registro computarizado y actualizado de lainformacion de inventarios de “LA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.

4 Apoye en la colocacién de cédigo a los bienes adquiridos a “LA DIRECCION GENERAL DE

CORREOQS Y TELEGRAFOS”, seglin nomenclatura de inventarios.

Al 2l e
o AAM—

Wethan René Moreno Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

Peu il vra D Que "O00 T EHECMOL

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
DIRECTOR EJECUTIVO IV EN FUNCIONES




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ombure compieto de CARLOS RENE GIRON MAICA cul: 1609 64636 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 397-2021-029-DGCT NIT del 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q.22,967.74 220 981 10507 a1 30-08-2021
Contrato:
Peri |
Honorarios Mensuales: Q.6,967.74 eriodo de 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa .
donde presta los Seccién de Control y Soporte de la Unidad de Techoiogias de Informacién
7
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA

1 |DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucion de tecnologia.

Brindar apoyo en [as actividades que se realizan para la logistica de ia red de voz, datos e inaldmbrica
3 de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
4 los equipos de computo y las redes de “LA DIRECCION”.
s Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no [imitativas, por lo gue “EL CONTRATISTA” debers
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con problema de Correo Electronico al contrastista Henry Gondinez del departamento de
1 Operaciones Postales
Se apoyo con actualizacion de sistema operativo a equipo de computacién al contratista Wendy
2 Carrera del Departamento Administrativo
Se apoyo con la instalacion de equipo de computacién en Fardos Postales en Departamento de

3 Operaciones Postales

Se apoyo con el monitoreo, supervision y correccion de servicios en el Servidor de Mensajes EDI de
a transmision internacional

Se apoyo con la instalacién, configuracion y traslado de Impresora en Fardos Postales de|

5 departamento de Operaciones Postales




-~

3

2
= [
=
OF GUATEMALA %
Se apoyo con problema de comunicacion en Agencia Jutiapa de Operaciones Postales c%/'
6
Se apoyo con problema de comunicacion en Agencia Puerto de San Jose de Operaciones Postales
7
Se apoyo con instalacion de cafionera para induccion de nuevos contratistas al Departamento de
8 Recursos Humanos
Se apoyo con la instalacion de software IPS al contratista Eugenio Paredes del Departamento de
9 Operaciones Postales
Se apoyo con cambio de contrasefia a usuario de dominio al contratista Diana Castellanos de
10 Auditoria Interna
Se apoyo con solucion de problemas de Internet y correo electronico a la Agencia Cuilapa de
11 Operaciones Postales
Se apoyo con la elaboracidn de la firma digital para Correo electrénico al contratista Leslie Conde de
12 Auditoria Interna
Se apoyo con instalacion y configuracion de equipo de computacion al contratista Melany Portillo del
13 Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con la configuracion de usuario de dominio a equipo de computacién asignado al
14 contratista Mario Palencia del Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con la actualizacion de IPS al contratista Erick Aquino de la Unidad Internacional
15
Se apoyo con la configuracion de correo electrénico al contratista Lizza de Leon del Departamento
16 de Operaciones Postales.

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformjdad, por lo
i )

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trém

' CHAVARRIA
EARATNA FINANCIERA

ADA JULlETA GUN
SUB-DIRECTORA ADMINIST



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ Cui: 2405 58073 0101

NIT del

Numero de Contrato: 399-2021-029-DGCT 6900193-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

pI |
Monto total del Contrato: Q28,709.68 az0 de 05-07 al 30-09-2021
i Contrato:
.
Honorarios Mensuales: Q8,709.68 eriodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

/
/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracion, conciliacién y regularizacion
1 de saldos financieros gque Guatemala tiene con fas diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unién Postal Universal y otros organismos Internacionales.
2 Brindar apoyo en realizar el registro de las formulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacicnal "IPS" u otro programa designado.
Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de
3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 94,
CP 75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61y CN 52.
Brindar apoyo durante la elaboracidén y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios
4 conexos a distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], trimestral v
anual.
5 Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.
5 Apovar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.
; Apoyar en la presentacion de estadistica mensual de! correo expedido para remitirla al Instituto Nacional
de Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales.
g Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Gabriela Quifionez Garcia cut: 2335 86695 0101

NIT del

Numere de Contrato: 400-2021-029-DGCT 8539451-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q28,709.68 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q8,709.68 05 al -31-07-2021
: informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyoe en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos
mediante 1a emision de los ingresos.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular
de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION.
3 Apovar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del
almacén.
4 Apoyar en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
Brindar apoyo en la elaboracidon de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.
6 Brindar apoyo en las actividades de recepcidn, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y
suministras de almacén a los solicitantes.
7 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracién de los formularios de ingreso {1-H), que se emitieron en julio de 2021.
2 Apové en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del
almacen.
3 Apoyé en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes. (Requisicidn de
Almacén).
4 Brindé apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.
5 Brindé apoyo en las actividades de recepcidn, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y

suministros de almacén a los solicitantes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se continud con el proceso de operacidn del nuevo Sistema de Ingresos y Egresos de la Seccién de
Almacén, (Formularios 1-H y Requisiciones de Almacén del 21 de enero a la fecha).

(F) Q\\ e d L\Q\(‘mﬁ

Ana Gabriela Qui\fmnez Garcia
% %

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

g
SRS
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
DIRECTOR EJECUTIVO IV EN FUNCIONES




INFORME FINAL DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Roberte Alejandro Hidalgo Motta CUI: 2318 72735 0101
Contratista:
: NIT del
Numero de Contrato: 402-2021-029-DGCT del 18258271
i cantratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales .-

Plazo del 05/07/2021 al
Monto total del Contrato: . 28,709.68
onto total e Q Contrato: 30/09/2021
Periodo del 01/07/2021 al
H ios del Periodo: . 8,709.68
onorarios del Feriodo Q Informe: 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los En la Seccion de Enlaces de fa Unidad de Informacion Publica
servicios: :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la
Informacidn Publica, Transparencia, Rendicidn de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las

1 Autoridades respectivas implementen,
Asesorar a “LA DIRECCION” en la recepcién, atencién y seguimiento de los diferentes
, |procesos de solicitudes de informacién que ingresen a !a Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la emisién de rescluciones a que se refiere el Articulo 42
3 de lz Ley de Acceso a la informacién Publica.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la implementacién de la informacidn que soliciten
los entes rectores de la tey de Acceso a la Informacién Publica: Procuraduria de los Derechos
Humanos, Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones,
4 Infraestructura y Vivienda.
5 Asesorar en la actualizacién constante de los archivos de la unidad.
Brindar asesoria en la actualizacién constante de la plataforma de la pagina web de “LA
6 |DIRECCION”,
7 Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores,
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
10 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar en la actualizacién constante de los archivos de la unidad. B
1

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a gue se refiere el Articulo 42
de la Ley de Acceso a la Informacion Pl]b]ica.‘,f




Recepcién y respuesta a la Solicitud de Acceso a la Informacion 1-2021, entregada mediante
3 |Resolucién No. 41-2021/

Recepcién y respuesta a la Solicitud de Acceso a la Informacion 2-2021, entregada mediante
Resolucién No. 40-2021/"

Recepcion y respuesta de 2 solicitudes presentadas ante el Ministerio de Comunicaciones,
5 lnfraestructt_J}y—WTenda

ko)

o erto Alejandro H:cféigo Motta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectwos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por

DE cuA TE MALA

PUOt P48 AT L TOATA MECLATEY

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mario Romeo Gonzdlez Galindo CUI: 2453179100101

Numero de Contrato: 403-2021-029-DGCT NIT del contratista: 817839-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

, 1 30-
Monto total del Contrato: Q28,709.68 Plazo del Contrato: d5-07dll 30
09-2021
05 al 31-07-
Honorarios Mensuales: Q8,709.68 Periodo del Informe: 1021
Unidad Administrativa donde Seccién de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones PUblicas y Comunicacién
presta los servicios: Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de

1 |Comunicacion de “EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacion del estado.
2 |Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccién de comunicados y revista mensual.
3 |Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacidn y envio de alertas
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo de
4 |inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e internacional.
5 |Apoyar en la logistica de conferencias de prensa.
6 |Brindar apoyo en las actividades de implementacion de campanas de comunicacidon que fomenten la
. Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos.
8 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
11 [Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencion de visitantes al Edificio de Correos y Telegrafos
2 Apoyeé en la conduccion delPregrama de Acto Civico del mes de julio 2021
3 gpoyée'h’lgredaccién g.e‘l/Ia sintesis noticiosa del mes de julio

(F) e T —

Mario Romemﬁf’w@

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi_dg_de_qo_qﬁ)rm

ad, porlo

P #ierucio Qur ‘oam reecamo,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
DIRECTOR EJECUTIVO IV EN FUNCIONES




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del .
Bmbrecompieso de Juan Carlos Barillas Cuc cu: 2740 96005 0101
Contratista:
Numero
NIT del
ge 404-2021-029-DGCT @ 2655888-2

Contrato contratista:

Servicios (Técnicos o

, Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 28,709.68 Plazo del 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
" Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 8,709.68 i 05/07/2021 al 31/07/2021
niormes:

Unidad Administrativa

L Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible

Asesorar en la accion y procuracion de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada, tercero con
2 interés, tercero demandado o demandante, que le sean asignados en las agencias postales departamentales

Brindar asesoria durante el analisis de la situacion actual del proceso de recepcion de agencias postales

Brindar asesoria durante el proceso de recepcion de agencias postales

Ey

Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario fuera de “LA
DIRECCION”
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

=20 RN K<l V)

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en reunién con el coordinador de Aduanas de Fardos Postales de Correos de Guatemala en unificacién

de criterios en casos en donde los paquetes esten a nombre de personas fallecidas y el preocedimiento a seguir.

2 Asesoré apersonas de nacionalidad extranjera en cuanto al uso de la declaracién jurada de endoso cuando

dichos usuarios carecen del Numero de Identificacion Tributaria (NIT).

3 Elaboré Declaraciones Juradas de usuarios gue en sus paquetes venian mal consiganados sus datos personales

4 Elaboré Declaraciones Juradas de endoso general de usuarios que necesitaban recoger sus paquetes.

5 Elaboré Declaraciones Juradas de endoso especial cuando estan mal consignados los nombres del usuario y

usan seuddnimo (apodo).

6 Asesoré a usuarios de Correos de Guatemala cuando no tienen Documento Personal de Identificacién (DPI), y

necesitan recoger sus paquetes.




Asesoré a usuarios cuando los paquetes vienen a nombre de menores de edad y necesitan recoger sus pagquetes

en la Oficina de Fardos Postales de la Direccidn General de Correos y Teléprafos de Guatemala.

Elaboré Declaraciones Juradas donde venian incompletos los nombres de los usuarios en las guias postales y en

las notificaciones de aviso de Correos de Guatemala.

Elaboré Declaraciones Juradas donde venian consignados solo los apellidos de los usuarios en las guias posta-
lesyen las nphf'cac:ones de aviso de Correos de Guatemala.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que iz a quien correspo da

)
para que procedan al tramite de pago respectivo. ‘.’l”m

v A
.-m'll." l”’ Y

: OF CUATEMALA

00 T AT T TN IR AT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Reyna Genoveva Rodas Valenzuela Ccul: 2758 11492 0101

NIT del

Numero de Contrato: 405-2021-029-DGCT 4541499-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 28,709.68 Plazo'del 05/07/2021 al
Contrato: 30/09/2021

Honorarios Mensuales: Q. 8,709.68 Periodo del 05/07/2021 al
Informe: 31/07/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracion sistemdtica de informes de avances y
resultados de ejecucion de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacion
cuatrimestral y ejecucion mensual de metas de productos y subproductcs de “LA DIRECCION"
2
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, segun el caso que se presente
Apovyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucién de metas y resultados en los
i sistemas correspondientes
Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de
s | DIRECCION”
6 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en la elaboracidn del “Procedimiento entrega de cupones de combustible”
2 Asesore en la elaboracion del “Procedimiento uso de vehiculo”
3 Asesore en la elaboracidn del “Reconomiciento de Gastos”
4 Asesore en el Procedimiento "Envio de sellos postales y productos filatélicos a los Departamentos"
5 Asesore en el Procedimiento "Recepcién de Piezas Postales en Agencia del Area Metropolitana y

Departamental”




6 Asesore en el Procedimiento "Compra por Baja Cuantia"

7 Asesore en el Procedimiento "Compra Directa"

g Asesore en el Procedimiento "Compra en el Exterior"

9 Asesore en el Procedimiento "Compras en la Modalidad de Compra entre Entidades Publicas"

10 |Asesore en el Procedimiento "Cotizacion "

11  |Asesore en el Procedimiento " Licitacién "

12 Asesore en establecer de Indicadores en las diferentes Unidades dentro de la Direccion

13 Asesore en establecer Indicadores en los diferentes Departamentos dentro de la Direccion

sus respectivos WS de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUA
e N e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eduardo Algjandro Garcia Rubio Cul: 1797 44917 0101

NIT del

Numero de Contrato: 408-2021-029-DGCT 51318504

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

i

Plazo del 05/07/2021 al
M tal del to: . 34,451.61
onto total del Contrato Q Contrato: 30/09/2021
Periodo del 05/07/2021 al
i les: 10,451.61
Honorarios Mensuales Q “ Informe: 31/07/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Unidad de Tecnologias de Informacion .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de
informacion que requieran |as distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencién y andlisis de
1 informacion.
Brindar asesoria en el mantenimiento de ios sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”,
P
Brindar asesoria en las actividades de adquisicidn de software, instalacidn de equipos e implementacidn
3 de nuevos sistemas,
Brindar asesoria en la redaccion de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”,
4
Asesorar en la codificacidn, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran,
5
ApoyaAsesarar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta
& de la bases de datos que reguieran las dreas de “LA DIRECCION”,
Brindar asesoria en la clasificacion y publicacidn de los decumentos fuente para su procesamiento en la
7 pagina web de “LA DIRECCION".
Brindar asesoria en las actividades de implantacién y administracion de la Red ~DGCT- asi como los
8 servicios que de esta se derivan.
Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
0 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
1
Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar tedas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en sistemas informaticos para el area de Operaciones Postales
5 Asesore en estructura de cableado en Comunicacion Social y Filatelia
Asesore en cambio de cableado estructurado de las distitas unidades de la direccion de puntos de RED
3
2 Asesore en configuraciones del panel de control y creaciones de los correos institucionales, para poder
modificar o instalar los correos institucionales en las distintas unidades de la direccion
Asesore en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de la institucion.
5
Asesore en las actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de informacién que
6 requieran las distintas areas, para obtencidn y anélisis de informacién.
Asesore en la implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de administracion en la
7 nube del antivirus.
Asesore en la clasificacion y publicacion de los documentos fuente actualizando su contenido en la
8 pagina web
g Asesore en la instalacion y configuracion de firewall para el control WEB de acceso, y seguridad de la RED
Asesore en las actividades de implantacién y administracidn de las telecumunicaciones -DGCT- asi como
10 [|los servicios que de esta se derivan de telefonia.
Asesore en el plan anual de mantenimiento correctivo y preventivo del equipo de computoe de las
11 [distintas unidades
12 Asesore en distribucion de puntos de red WIFI en departamento financiera
Asesore en configuracion y capacitacion para la plataforma de pagina Web institucional la cual hace
13 adaptativa la pagina a cualquier ambiente
Asesore en el plan de respaldo de |a informacion BACKUP de los distintos equipos de la institucion tanto
14 central como las sedes.
Asesore configuraciones de equipo movil de los diferentes equipos de la institucion
15
Asesore en las actividades de adquisicidn de software, instalacién de equipos e implementacion de
16 nuevos sistemas.

e

Eduardo Alejandro Garcia Rubio - ~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dli“" rmidad, por lo que sgautoriza a

quien corresponda, para que precedan a[ tram:te de

ADA JULIETA GU NEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del P e
ombﬂ? completo de José Filiberto Chavarria Sanchez | CUL 2542 558410101
Contratista:
Numero de Contrato: 409-2021-029-DGCT NIT del 47291060
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

I : . 61
Monto total del Contrato Q. 34,451.6 _ Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,451.61 05/07/2021 al 31/07/2021
Informe:

Unidad Administrativa En la Seccidn de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificacion v
donde presta los servicios: Desarrollo institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre evaluacién de la estructura
organizacional, gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Orgénico Interno de

acuerdo a las estrategias de desarrollo institucional, cambios administrativos y operativos
aplicables en el ambito postal.
Apovyar en las actividades que se realizan sobre elaboracidn de manuales; de organizacién y

2 funciones -MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se consideren necesarios por
“LA DIRECCION”,

3 Brindar apoyo técnico a “LA DIRECCION” en materia de desarrollo institucional, tomando como
base los procedimientos establecidos.

a Apovyar en la sistematizacién, seguimiento y evaluacidn del desarrollo institucional de “LA
DIRECCIGN”,

5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA?

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participé en el proceso de socializacion del perfil proyecto de Actualizacién del Cédigo Postal de
Guatemala, dirigido a la Subdirectora General de la Direccidn General de Correos y Telégrafos y
su equipo de asesores.

Participé en reuniones técnicas con representantes de la empresa Huawei, referentes al status e
implementacion del Proyecto de Actualizacién del Cddigo Postal de Guatemala.

Participé en el proceso de socializacidn del perfil de proyecto denominado “Correos-Conexidn®”,
dirigido a [a Subdirectora General de la Direccién General de Correos y Telégrafos y su equipo de
asesores.

Participé en reuniones técnicas con el equipo de asesores de la Subdirectora General de la
Direccion General de Correos y Telégrafos, referentes a los proyectos implementados vy
planificados en la Direccién General.

Participé en el desarrollo de un analisis descriptivo del Convenio de Cooperacién Interinstitucional
suscrito entre la Direccidn General de Correos y Telégrafos y el Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia (INSIVUMEH).

Participé en reuniones técnicas con representantes del Departamento de Operaciones Postales
de la Direccién General de Correos y Telégrafos, con el objetivo de mejorar el servicio al cliente, a
través del uso de sistemas informaticos.

Apoyé al Departamento de Operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos
en la actualizacién y alimentacidn de indicadores de gestidn y resultado, de la institucion.

Apoyé al Departamento de Operaciones Postales de la Direccion General de Correos y Telégrafos
en la elaboracion de un documento referente a la estimacién de costos de apertura y
funcionamiento de las Agencias Postales ubicadas en el interior de la Republica de Guatemala.

Apoyé en la elaboracién de informes relativos al monitoreo de medios de comunicacion, que
sirvieron de insumo para la toma de decisiones en la Unidad de Relaciones Publicas y
Comunicacion Social de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

10

Apoye en la gestidn de blsqueda y sistematizacion de normativas legales, con la Hemeroteca del
Diario de Centro América.

(F) v
José h‘ﬁberl\{o Chavarria Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pa

go respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Francisco Xiquin Yoxdn cul: 183048776 0713

NIT del

Numero de Contrato: 410-2021-029-DGCT 32010206

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 34,451.61 Plazo del 05/07/2021
Contrato: 30/09/2021

Honorarios Mensuales: Q. 10,451.61 Periodo del 05/07/2021. 3l
Informe: 31/07/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Asesoria Juridica Laboral de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo
osible.
q P
Asesorar en la accién y procuracién de expedientes administrativos en los que "LA DIRECCION" sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
2 asignados.
Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del proceso de recepcion y liquidacion del
Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacidn de
3 informes periddicos.
Asesorar en el proceso de recepcion y liquidacién de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las
acciones legales internas a desarrollar.
4
Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
obligaciones previamente establecidas en el Contrato de Concesién del Servicio Postal, ello con el
g Mandato que se otorgara por medio de la Procuraduria General de la Nacion.
Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
5 necesario, fuera de "LA DIRECCION".
Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de las presente contratacién.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis del Juicio Ordinario Laboral ndmero 01173-2018-01762,
donde aparece como parte actora la sefiora Marta Yenenira Ramirez Rodriguez de Gomez, solicitando al
Departamento Financiero de "LA DIRECCION" [a disponibilidad presupuestaria para el pago de las
prestaciones laborales de la demandante; se remitio el informe respectivo al Departamento Laboral de la
1 Direccidn de Asuntos Juridicos del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.




Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2015-08078,
donde aparece como parte actora el sefior Felix Marcoantonio Vargas Oliva, solicitando al Departamento
Financiero de "LA DIRECCION" la disponibilidad presupuestaria para el pago de las prestaciones laborales
del demandante; se remitio el informe respectivo al Departamento Laboral de la Direccion de Asuntos

2 Juridicos del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis de |a setencia de primera instancia, identificado dentro
del expediente numero 01173-2020-07422, donde aparece como parte actora la sefiora Sonia Marisol
3 Ovares Monroy.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto a presentar denuncia penal en contra del sefior Arnaldo Josué
4 Lépez Chavarria.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto a dar seguimiento a la denuncia penal identificada como nimero
MP/086-2021-663 de la Fiscalia Distrital del Ministerio Publico del departamento de Solol3, donde
aparece coma denunicate LA DIRECCION y como sindicados los miembros del Concejo Municipal del

5 municipio de Concepcidn, departamento de Solola.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuato a realizar el expertaje del vehiculo identificado con placa nimero P-
0254DHW, en seguimiento al procedimiento de traspaso, cambio de uso, y reposicion de placas del
6 mismo.

Asesoré a "LA DIRECCION", para darle seguimiento al tramite iniciado de reposicidn de distitintivos del
7 vehiculo con placa nimero P 652CFG.

Luis Francisco Xiquin Yoxon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

S
i Qo) PAAD

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr? Co_mpleio qel Pamela Nattaly Franco Osorio” |CUL: 2678 46746 0601
Coniratista:
NIT del
Numero de Contrato: 411-2021-029-DGCT . 8661560-2
; contratista:
Servicios (Técnicos o i ;
. . Servicios Profesionales
Profesionales): :
Monto total del Plazo del 05-07 al 30-09- |,
Conirato: 885401 £ Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q.10,451.61 renadiedsl | Bo-OF @l oil-d/-
‘ Informe: 2021

Unided Adminisirativa Subseccidén de Capacitacion del Departamento de Recursos
donde presta los

i Humanos
servicios: ,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la formacién y desarrollo del
1 personal gue conforma "LA DIRECCION"

Brindar asesoria en la logistica de las acfividades relacionadas con la atencion ala
salud del personal y sistemas de evaluacién del desempefio acorde a la naturaleza de
2 "LA DIRECCION"

Brindar asesoria en las actividades de organizacion y preparacion del plan de
3 capacitaciones anual de "LA DIRECCION"

Brindar asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones y eventos que se
4 realizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se
5 realizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en las actividades que se redlizan para la evaluacion de los programas de

capacitacion con el propdsito de verificar que los mismos respondan a los objetivos
6 establecidos.

Asesorar en las actividades de organizacién y preparacion del plan de capacitaciones
7 anual de “LA DIRECCION”.

Asesorar en la actualizacion constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria

8 Ceneral de Cuentas.

9 Asesorar en las actividades de induccidén al personal de nuevo ingreso.

Asesorar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades
10 |superiores.

11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

12 |Brindar asesoria en otras actividades gque sean asignadas por autoridades superiores

-



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé asesoria en la elaboracién de oficics para la induccidn de los nuevos
1 confratistas. /

2 Brindé asesoria en las actividades de induccion al personal de nuevo ingreso

Brindé asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones del médulo | de la
3 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

Brindé asesoria en la solicitud de las capacitaciones para la subseccidon de Invetarios y
4 Activos Fijos.,

Brindé asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones de los modulos
5 solicitados por la subseccién de Inventarios y Activos Fijos.

6 Brindé asesoria en la logisticas y montagje de la induccion para los nuevos contratistas.

7 Brindé asesoria en la actualizacion constante en el sistema de Guatecompras.

8 Asesoraré en la actualizacion constante en el sistema de la Contraloria General.

(f)

Pomelo\l\lﬁl\@ Franco Osorio

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respechvos ’rermmos de referencia, 031mis NESE ncuen’rrc regibido

P 1 MAC i) Qhier 100 MEAAT BT Gs

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS , REGLON 029

Nombre completo del 2036
] ¢ Zonia Carolina De Mata Cabrera |CUI: 10099
Contratista:
0501
NIT del
. . 19190597-
Numero de Contrato: 412-2021-029-DGCT contratist 4
a:
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q.34,451.61 Plazode’ | D/
- T Contrato: | 30/09/2021
Periodo [
. 05a
Honorarios Mensuales: Q.10,451.61 del 31/07/2021
Informe:
Unidad Administrativa donde Asesoria Juridica Penal en la Unidad de Asesoria
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emisiéon de dictamenes y opiniones legales que le sean
2 Asesorar en la accidon y procuracion de expedientes administrativos en los
3 Brindar asesoria durante el analisis de la situacion actual del proceso de
4 Apovyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré para el seguimiento del Propuesta de ley, referente a la ley postal .
5 Asesoré en reunion con el equipo de trabajo de Direccion General de Correos
y Telégrafos ,analisando temas de la propuesta denominada "ley Postal".
3 Asesoré en reunién con el equipo de trabajo de Unidad de Asesoria Juridica
sobre procesos laborales .
1 Asesoré en reunion con el equipo de fardos postales sobre temas de servicio
postal.




Asesoré con el equipo de Acceso A la Inforacion Publica sobre temas de

5 . :
solicitudes de personas particulares.
6 Asesoré asistiendo al Ministerio Publico para darle seguimiento a casos
penales .
Asesoré Asistiendo en reunidn ante la Procuraduria General de la Nacién para
7 abordar sobre temas penales .
Asesoré en reunion con el equipo de Direccién General de Correosy
Telégrafos sobre temas penales y compartir ideales sobre los procesos a
8 seguir .
Asesoré en reunion con el equipo de Direccidon General de Correosy
9 Telégrafos sobre temas de la consesionaria.
Asesoré en reunion con el equipo de Direccion General de Correos y
10

Telégrafos sobre los proyetos pendientes dentro de esta Direccidn ./

(f) g - Q//JKCH
Zeﬁ’fa/gro d

lina de Mata Cabrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

D TOao meseg wrey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MARIA VICTORIA MORAN ANDRADE CuUIl:

Contratista: 1782 46530 2106

NIT del

Numero de Contrato: 413-2021-029-DGCT 4033655-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.34,451.00 Plazodel . |0 57 a130-00-2021
Contrato:
| |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,451.61 05 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Administrativa de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION".
1
Asesorar a "LA DIRECCION" en la accion de procuracion de expedientes de tipo administrativo en los que
2 sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
3 conforman en materia administrativa
asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos administratives, canvenios, elaboracién de documentos, minutas,
4 actas notariales, y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccién, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
5
Asesorar en la emisién de dictamenes y opiniones legales que sean requeridos en el menor tiempo
6 posible.
Participar en actividades designadas por las Autoridades Superiores.
7
Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el "Contratista" deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Direccion General con relacién a los nuevos terminos de referencia a utilizar en la seccidén de compras.




Asesoré a la Direccién General con relacién al Proyecto de términos de referencia de “ADQUISICION DE 78 LECTORES DE CODIGOS
DE BARRA PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE OPERACIONES POSTALES Y AGENCIAS POSTALES DE LA DIRECCION GENERAL DE

2 CORREOS Y TELEGRAFOS.

Asesoré a la Direccion General con relacion al Proyecto de Resolucién nombramiento de miembros de Junta de Cotizacion Publica “ADQUSICION DE 2
3 CAMIONETAS DOBLE TRACCION PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQS"

Asesoré a la Direccién General con relacién Proyecto de Acta de resolucién referente al expediente: "SERVICIO DE IMPRESION DE SELLOS POSTALES DE
4 LA EMISION POSTAL, USO CORRIENTE ARTE TEXTIL"

Asesoré a la Direccidn General con relacién alProyecto de Acta de recepcidn de ofertas referente al expediente: “ADQUISICION DE VEHICULOS TIPO
5 PANEL PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS".

Asesoré a la Direccién General con relacion al Proyecto de Resolucién de prorroga eferente al expediente: “ABDQUISICION DE 2 CAMIONETAS PARA USO
6 DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”,

Asesoré a la Direccién General con relacion al Proyecto de Resolucidn de Acta prorroga eferente al expediente: “ADQUISICION DE VEHICULOS TIPO
7 PANEL PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFCS”.

Asesoré a la Direccion General con la revisidn Proyecto de Resolucion de aprobacién de bases identificadas como CPC-DGCYT-004-2021 destinados a la
8 “ADQUISICION DE 2 VEHICULOS TIPO CAMIONETA 4X4 PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS"

Asesoré a la Direccion General con relacién Proyecto de Resolucion nimero 039-2021 con relacién al expediente CPC-DGCYT-001-2021 referente a “ADQUISICION
9 DE VEHICULOS TIPO PICK UP 4X4 DOBLE CABINA PARA USO DE LA SECCION DE TRANSPORTES DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS ¥ TELEGRAFOS”

Asesoré a la Direccién General con relaclén alProyecto de Términos de referencia del proceso de compra nimero TR-CIV-DGCYT No 29-2021 destinado a la
10 “ADQUISICION DE LICENC].“‘\-SjDE PROTECCION PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”,

— /

Maria Victoria Moran Andrade

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

é l!!.' ﬁ.” ;

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

i Marilyn Nineth Contreras Milian Cut:
Contratista:
E NiT del
Numero de Contrato: 414-2021-029-DGCT . 6088554-8
£ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesiona!es},»’

Monto total del [
Q.34,451.61 Plazodel |, - a130-09-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,451.61 05-07 al 31-07-2021
informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna /
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATGC
1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracidn del plan anual de auditoria
—PAA- de “LA DIRECCION”,
2 Brindar asesoria en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.
3 Brindar asesoria durante el proceso de auditorfas internas que se realizan segln el plan anual de
auditoria interna —PAA- de la unidad.
4 Brindar asesoria en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
. Brindar asesoria en la redaccién de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las
distintas, subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”.
g Brindar asesoria en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual de
Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.
7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo gue “EL CONTRATISTA” deber3

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé informe de actividades dindmicas del mes de junio 2021.

2 Realice requisicién de insumos del de mes de julio 2021.

3 Elaboré papeles de trabajo, para Auditoria Financiera, CUA 103407-1-2021 de la Caja Fiscal.

Realice oficios de seguimiento a las recomendaciones parcialmente atendidas del informe CUA No.
4 92499 Auditoria de Gestion para Seguimiento de Recomendaciones de Auditorias realizada del 01 de
enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019,

Realice oficios de seguimiento a las recomendaciones parcialmente atendidas y no atendidas del
5 informe CUA No. 103405-1-2021 Auditoria Integral en la Agencia Postal de Antigua Guatemala, por

el periodo comprendido del 01 de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2020 y otros periodos.

Apoyé en elaboracién de informe a la Contraloria General de Cuentas de Control Financiero-
6 Administrativo, en la toma de posesion de las autoridades de la Direccién General de Correos y
Telégrafos de Guatemala./

(F) /
U(/]ari]yn Nineth Contreras Milidn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiva.
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

= Eleuterio Cahuec del Valle CcuUl: 2383 09126 1601
Contratista: /

Numero de Contrato: 415-2021-029-DGCT NIT del 692829-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del
.34,451.61
Coitiatss Q.3 Coritiato: 05/07/2021 al 30/09/2021
" ° |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,451.61 T 05/07/2021 al 31/07/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria para la creacién de la Unidad de Género y Multiculturalidad y la elaboracién de la
1 |visién estratégica y operativa con el fin de que sea orientada a la mejora de los servicios en “LA
DIRECCION”.

Asesorar en facilitar talleres de induccién y capacitacién para el personal de “LA DIRECCION”, con la
finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.

Asesorar en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”, que incluyan
3 |recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus actividades desde un enfoque
de multicultural.

Asesorar con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de orientacién
4 |adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de “LA DIRECCION" para fortalecer su
respectiva labor.

Brindar asesoria en el proceso de planificacién, monitoreo y evaluacién de las politicas, planes,
programas y estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”.

Apoyar a los usuarios internos y externos para proporcionar o recibir informacién de artes, textos,
fotografias, ilustraciones para disefios gréficos de publicaciones internas y externas.

7 |Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

10 . . -
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo logistico, en el lanzamiento de la emisién postal "200 afios ciudad de Chiquimula”,
evento realizado en la ciudad de Chiquimula.

Se brindé asesoria a la Direccién, en la cuarta revisién de la propuesta Plan Temético de Capacitacién
en Género y Multiculturalidad.

Asesoré a la Direccion en la elaboracién de instrumentos de recoleccién de informacion, en formato
googleform, sobre temas realacionados a capacitaciénes, lo que incluyé: Diagnostico temético, Boleta
de Opinion y Boleta de Evaluacion para capacitador/tallerista, en el marco de la implementacién de la
Unidad de Género y Multiculturalidad.

Asesoré a la Direccidn en el andlisis y actualizacidn estadistica de los datos correspondientes de las
agencias postales aperturadas.

Asesoré a la Direccién en reunidn virtual con la Unidad de Gestién de Politicas Publicas para la
Equidad entre Hombres y Mujeres, de la Secretaria Presidencial de la Mujer -SEPREM, en el marco de
la institucionalizacién de la Unidad de Género y Multiculturalidad.

Se brindé asesoria a la Direccién, en la revision de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres y Plan de Equidad de Oportunidades 2008-2023 PNPDIM-PEO, de la Secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM, con la finalidad de identificar los ejes transversales a tener
presente en la implementacién de la Unidad de Género y Multiculturalidad.

Se participo en los siguientes webinares: Difusion del informe temético: "Violencia y discriminacién
contra la mujer, nifias y adolescentes: buenas practicas y desafios en América Latina y el Caribe (CIDH-
OEA) y Politicas de Género e Integracién de la Mujer en las Fuerzas Armadas, Centro de Estudios de
Defensa Hemisférica, William J. Perry.

Se apoyd en la elaboracién del informe circunstanciado acerca de la implementacién e
institucionalizacién de la Unidad de Género y Multiculturalidad.

Se participd en reunién de equipo en la planificacién de los diferentes eventos programados para el
presente mes.

10

Se participé de forma virtual en la Apertura de la Oficina de Naciones Unidas para el Relator Especial
sobre los Derechos de los Pueblos Indigenas, que se realizé en Santo Domingo Xenacoj,
Chimaltenango.

m.,!».!"
— | Vase_Ndibre

CATEMALA

DE G
POLOILeaCic e T3, st

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Fernando Navichoque Lopez CUI: 2768 88332 0101
Numero de Contrato: 416-2021-029-DGCT NIT del ) ‘ 1529605-9
/ contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
P del 7
Monto total del Contrato: Q.34,451.61 R ¥R Ba/07/ 2021 3
Contrato: 30/09/2021
’ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,451.61 eriodo de 05/07/2021 al
J Informe: 31/07/2021

Unidad Administrativa donde presta

Unidad de Asesoria Juridica

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los que
cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para su
2 |registro correspondiente
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacién actual del proceso de recepcidn y liquidacién del Servicio Postal,
3 sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacidn de informes periddicos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracién de
documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con cualquier
4 |persona individual o juridica
s Brindar asesoria en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
3 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé asesoria a Direcién General en funciones, en informe presentado al diputado Ines Castillo de la Bancada
1 |Uunidad Nacional de la Esperanza -UNE-.
Brindé asesoria a Direcién General en funciones, en acompafiamiento a reunidn en la Bancada Unidad Nacional de
i la Esperanza -UNE-, en citacién que le hicieran a la sefiora Directora en funciones.
Brindé asesoria a Direcion General en funciones, en acompafiamiento a reunidn con la Diputada Vivian navarijo,
3 para dar seguimiento a las aperturas de las agencias postales del departamento de San Marcos..
Brindé asesoria a Direcidon General en funciones, en acompafiamiento a reunién con el Diputado electo por el
4 |departamento de Chiquimula, tema relacionado a las agencias postales de ese departamento.
Brinde Asesoria referente al bien inmueble de la agencia postal de Quetzaltenango, donde el Minsiterio de Cultura
y Deporte solicité a la Direccién General de Correos y Telegrafos un espacno fisico de ese inmueble para poder
5 |prestar sus servicios en ese Municipio. /




Brinde Asesoria referente al plano de ubicacién del poligono don de actualmente se encuentra el bien inmueble
de la agencia postal de Quetzaltenango., solicitando levantamiento topografico, para darle seguimiento a la

6 |legalizacidn ante la Direccién de Bienes del Estado del Minsiterio de Finanzas Publicas.

Brindé asesoria a Direcidn General en funciones, en rendir informe en el avance y seguimiento de las Agencias
- Postales de Santa Cruz El Chol, Cubulco, ambas del departamento de Baja Verapaz.

Brindé asesoria a Direcién General en funciones, en rendir informe en el avance y seguimiento de las Agencias
g Postales de Ipala y San Jacinto, ambas del departamento de Chiquimula.

Brindé asesoria a Direcidn General en funciones, en rendir informe en la forma gue fue elaborado el convenio de
9 la Agencia Postal de la Agencia Postal del Municipio de la Blanca.

Dirigi oficio al Director del Registro de Informacidn Catastral -RIC- solicitando la ubicacidn caastral y refgistral de
10 |los inmuebles ubicados en el departamento de Santa Rosa.

Brinde asesoria en la visita que se hizo al Alcalde de Santa Cruz el Chol, departamento de Baja Verapaz, para

establecer cual fue la decision que tomo el Alcalde para denegar el acceso al inmueble de esa agencia postal, y
11 |aque Correos y Telegrafos lo ha poseido por mas de cuarenta afios.

Brindé asesoria a Direcidn General en funciones, en el plazo otorgado por la Alcaldesa del municipio de la Gomera

Esuintla, debido a que otorgo un plazo de treinta dias para desalojer a Correos y Telegrafos del inmueble que ha
12 |poseido por mas de treinta anos.

Brinde asesoria a Direccion General en funciones, referente al estatus del inmueble de la Agencia Postal de

Monterrico del Municipio de Taxisco, departamento de Santa Rosa.
13

Brinde asesoria a Direccién General en funciones, en la elaboracién del convenio interinstitucional entre La oficina

Nacional de Areas Protejidas del Estado -OCREt-, la Municipalidad del Municipio de Taxisco, departamento de
14 |Santa Rosay la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Brinde asesoria a Direccidon General en funciones, en la firma del convenio interinstitucional entre La oficina

Nacional de Areas Protejidas del Estado -OCREt-, la Municipalidad del Municipio de Taxisco, departamento de
15 |Santa Rosay la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Brinde asesoria, en la ubicacion de la propiedad de Correos y Telegrafos, de la Agencia Postal de Melchor de
16 |Mencos, departamento de El Peten.

Elaboré oficio y envié, dirigido al Alcalde Municipal de San José, departamento de Escuintla, en el que se solicita

devolverle las llaves de la Agencia Postal, debido a que el Jefe de la Policia Municipal de Trénsito cambio chapas a
17 |la puerta principal que tiene acceso a dicha agencia.

Elaboré oficio y envié, dirigido a la Direccidn de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, donde se le

solicita a la Directora informe a esta Direccién cual es el estatus del inmueble de la agencia postal de Nuevo San
18 Carlos, departamento de Retalhuleu@

El presente‘[ﬁorme responde a lo estipulado o administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, Seeneuentra recibido de conformidad,-por lo-gue-se ariza A/quien

(F) .

/L”/FernandWe Lopez

corresponda, para que precedan al tramite de pa

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
9 SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE cul: 2564 99373 2001
Contratista: MENDOZA )

- - NIT del
Numero de Contrato: 417-2021-029-DGCT 4894627-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del . . -09-
Q3732258 Plazo del 05-07 al 30-08
Contrato: : «' Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q. 11,322.58 Periododel | o 31 07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Museo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de aplicacidn de estrategias y acciones para formentar el desarrollo,
difusién y divulgacion de la filatelia, telegrafia y cultura postal.

1
Apovar en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas,
filatélicas, telegraficas y postales, asi coma logistica de eventos culturales especiales para la
2 conformacidn del programa anual de exposiciones,
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
4  |telégrafos y filatelia.
Brindar apoyo en la logistica de las expociciones y atencidon a los visitantes del museo de
5 correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos museograficos.
Apovar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucidn social
6 sobre el servicio postal.
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
7
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
S Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en las actividades gue se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos y filatelia.
5 Brindar apoyo en la logistica de las expociciones y atencidén a los visitantes del museo de

correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos museograficos.




3 Participé en conferencia M.9. Gestidn de los efectivos impartida por Juan Carlos Novoa del
curso "Como Administrar un Museo"

a Apoyé en recepcion de personas en actividad de "El Mercado de la cuadra" realizada en el
Museo.

5 Participé en conferencia M.10. Marketing impartida por Eunice Bdez del curso "Como
Administrar un Museo"
Participé en entrevista realizada en el Museo por Sofia Hegel, del proyecto "Promoviendo

6 Guatemala"

7 Apoyeé en recorrido al personal de nuevo ingreso de la Direccion.

\

(F) =
Argelia Victc\ria Flores Jerez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/B SS
92D,

[/ )
[/ 7 %
kD

v, BEGUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FI NANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

K MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS CuUi: 2448 84927 09 2P
Contratista: ‘4

* .
TEna

Numero de Contrato: 418-2021-029-DGCT NIT del 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales): p

Monto total del Contrato: Q.43,064.52 Plazo del 05-07 al 30-09-2021

Contrato:
. Periodo del

Honorarios Mensuales: (.13,064.52 05-07 al 31-07-2021
Informe: !

Unidad Administrativa Seccién de Reclutamiento y Seleccidn de Personal del Departamento de Recursos

donde presta los servicios: Humanos .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la finalidad
1 de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
“LA DIRECCION”.

Asesorar en las actividades que se realizan en la seccidn de Reclutamiento y Seleccién de

2
Personal de “LA DIRECCION".

3 Asesorar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los diferentes
renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

4 Asesorar y brindar apoyo en las actividades de analisis de los expedientes que se reciben en la
seccion de reclutamiento y seleccién de personal.,

c Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacion de documentacién que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacién efectuada.

6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de

contratacion de [os distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.

Asesorar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal; 8] Brindar
7 asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas y redaccién de
contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas y
redaccidn de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

Asesorar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.




€p
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11 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. (§
w OF CUATEMALA
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA\%O.?
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolédgico con la
1 finalidad de que se cuente con analisis confiable de los posibles 22 candidatos a ocupar un
lugar dentro de “LA DIRECCION”.
Se asesoro en las actividades que se realializaron en la seccidon de Reclutamiento y Seleccion de
2 |personal de “LA DIRECCION”.
Se asesoro y brindo apoyo en las actividades de andlisis de 22 expedientes que se recibieron
8 en la seccién de reclutamiento y seleccion de personal.
Se asesoro durante las actividades que se realizaron para la preparacion de documentacion
4 como lo es Acuerdos, Delegaciones, Términos de Referencia y Certificaciones que se enviaron
a las instancias respectivas.
Se asesoro a la “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacion de 22 expedientes de
5 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
6 Se asesoro en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos para los renglones
presupuestarios 021y 22 de personal de "LA DIRECCION".
Se asesoro en preparacion de 22 contratos para los distintos renglones presupuestarios de
7

“LA DIRECCION”.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramiitexde pago,respectiv 4

DE CURTEMaLA

ATEM,
PO el sebicin Qe Todos mevge. P

ADA JULIETA GUINEA CHAVARR)
AR
RECTORAADMINISTRATIVA FmNCIERA

SUB-DI



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
LContratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO Cur 1992 75882 0101

Numero de Contrato: 419-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Profesionales

Monto total dei Contrato: Q.43,064.52 Plazo del Contrato; 04-01 at 30-06-2021

Honorarios del Periodo: Q15,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”,
5 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el analisis de los expedientes que se reciben en |a seccidn de administracion
de persona.
3 Asesorar a “LA DIRECCIGN” en las actividades de suscripeidn de contratos de trabajo en el portal de Guatenominasy
Sus servicios conexos.
s Asesorar en las actividades que se realizan para la gestidn de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
6rganos segin las necesidades de “LA DIRECCION”.
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcion, archivo y trémite para pago de prestaciones
labores.
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.
- Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacion de prérrogas de contratos para los distintos
renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres,
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en la conformacién del expediente de acceso a la informacién publica correspondiente al mes de julio de
2021.
2 Asesoré en 1a conformacidn de las metafisicas correspondientes al mes de lulio de los corrientes.
3 Asesoré en el requerimiento de fa Declaracién Jurada Patrimonial ~DfP1- por primer ingreso en el cargo de lefa

Departamento Financiero a partir del 01 de julio del afio 2021 a la sefiora Karla Selene Franco,




Asesoré en el analisis de la Reprogramacion de Cuota de Caja en Compromiso y Devengado para el presente Julio

4 ante el Departamento Financiero.
Asesoré en solicitar la creacion de un expediente en el Sistema de Némina, Registro de Servicios de Personal,
5 estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recursos Humano —GUATENOMINAS- para la

creacion de doscientos seis (206) servicios técnicos y profesionales, ante la Direccidn de Recursos Humanos del
Ministerio del Ramo.

Asesoré en la aprobacion de doscientos seis (206) contratos de servicios profesionales y técnicos en el Sistema de
[ Némina, Registro de Servicios de Personal, estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recursos
Humano ~GUATENOMINAS-

Aseserd en la respuesta al memorial de fecha 29 de junlo de 2021, para lo cual me permite Informar lo siguiente: 1) en el oficio identificado Ref. Ord. Lab. No. 01173-
2016-12028. Jueza "A”" y Oficial 4° de fecha 06 de mayo de 2021, se solicita se haga efectivo a la parte actora CARMEN VERONICA GALINDO MARTINEZ el pago de
prestaciones laborales; 2) en oficio identificado Oficio No, 230/2020/DGCT/AJ/EACG de fecha 07 de junio de 202, se solicita emitir a esta Asesorla Jurldica la Constancla
7 de Disponibllidad Presupuestaria =CDP- al Departamento Financlero; 3) en el oficlo identificado Oficio No. 162-2021/DGCT/DF/CONT/Jarr de fecha 17 de junlo de 2021,
el Departamento Financlero informa que no se cuenta con disponibilidad presupuestaria para realizar dicho pago; 4) en el oficio identificado Oficio No.
241/2021/DGCT/AJ/EACG de fecha 21 de junlo de 2021, la Unidad de Asesoria Juridica informa al Departamento de Asuntos Juridices del Minlsterio del Ramo Informa
que, no se cuenta con la dl5punibilldadﬁrusupuestarla para realizar dicho page.

\

s Asesore en la conformacion del expediente de pago de servicios técncios y profesionales de los contratistas del
renglén presupuestﬁop 9.
|
(F) B

“Carlos-Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referengia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

‘;\- \ j =

DE GUATEMALA

Por 0 serarl Onim 1008 PHECOTEY

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFCRME PERIODICOTISE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del

. Diana Esmeralda Castellanos Pérez cuL 2341213860101
Contratista:
Numero de Contrato: 420-2021-028-06CT NIT del 47375051
i contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl
Monto total del Contrato: Q.43,064.52 / azo del 05-07 al 30-09-2021,
4 Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.13,06452 , 05-07 al 31-07-2021
/ Informe:

Unidad Administrativa donde
prestalos servicios:

Unidad de Auditerfa Interna /

No. ACTIVIDADES SEGLUN CONTRATO
1 Prestar asescria especializada en el campo de Auditeria a “LA DIRECCION®.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones administrativas, financieras y
2 operativas de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del Plan Anual de Auditorias —PAA-.
Asescrar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion de cumplimiento del manual de procedimientos para la
4 ejecucién presupuestaria.
5 Brindar asesoriaa “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacidn de registros sobre inventarios y activos fijos,
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacién de procedimientos de auditoria que permitan determinar el
& cumplimiente razonable del marce juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacian, analisis y estudio de expedientes para elaboracion de
7 dictamenes.
Apevar en & seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente s las secciones de Auditoria Internay
8 Regional de Auditoria Interna.
S Asesorar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitades por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
12 aqueilas otras actividades que se deriven dela presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTAD OS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
Participé en reuniones de trabajo de seguimiento al Plan de Trebajo y Actividades de corto y mediano plazo, segin
compromisos con el fin de dar cumplimiento alas recomendadciones derivadeas de Auditoria de Desempefio realizada por
1 Contraloria General de Cuentas
Para dar cumplimiento al Acuerdo A106-2019, de Contraloria Genera! de Cuentas, participé en la elaboracién de oficios de
requerimiento de informacidn a las Unidades y Departamentos administratives, relacicnados con la transicion de
2 auteridades en la Direccién_j'
Para dar cumplimiente al Acuerdo A1056-2019, de Contraloria General de Cuentas, recabég, revisé y consolidé informacidn
3 presentada porlas Unidades v Departamentos Administrativos}
Para dar cumplimiente al Acuerde A106-2019, de Contraloria General de Cuentas, elaboré Arqueo de Caja Fiscal,-’"
4

Para dar cumplimiento al Acuerde A106-2019, de Contraloriz General de Cuentas, revisé cédulas de Arqueos de formas
autorizadas por Contraloria General de Cuentas en la Direccién;,r'




Para dar cumplimiento al Acuerdo A106-2019, de Contraloria General de Cuentas, revisé cédulas de Arqueos cheques de
6 cuentas bancarias de la Direccién,/

Para dar cumplimiento al Acuerdo A106-2019, de Contraloria General de Cuentas, Elaboré Acta Administrativay papeles de
= trabajo dela participacidn de la Unidad de Auditoria Interna en la transicién de autoridades de la Direccién,

Para dar cumplimiento al Acuerdo A106-2019, de Contraloria General de Cuentas, Elaboré Formulario de Control y Traslado
) deinformacién de las autoridades salientes 2 las entrantes,

Gestioné procesos de firma de personas comparecientes en el Acta Administrativa y Formulario de Controly Traslado de
5 informacion de las autoridades salientes a las entrantes.

labore oficlos-de entrega de, mf rmacién relacionada con el Acuerdo A106-2018 a Contraloria General de Cuentas.,

10

/

|

l

S

El presente informe responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo.

da Castellanos Pérez

OE GUATEMALA -

PO a1l W RACHO Que T908n Mevacomos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON Cu: 2254 01673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMI{REZ )
Numero de Contrato: 422-2021-029-DGCT / NIT del_ 2842308-9

/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.48,806.45 / 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.14,806.45 05-07 al 31-07-2021
/ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

s

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesocria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emisién de sellos postales.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracion de nuevas emisiones postales.
2 Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales teméticas y de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postal y deméds regulaciones aplicables.
5 Asesorara “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unidn Postal Universal
=UPU-, Uni6n Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP- y al sistema de numeracién WNS de la Unién Postal
6 Universal —=UPU.
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emision de sellos postales, sobres de primer dia de
2 circulacién, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Museo de
8 Correos, Telégrafos y Filatelia, Disefio Grafico Filatélico de Investigacion y Desarrollo Filatélico de “LA DIRECCION”.
9 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore a la Direccion en la elaboracion y supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP.
5 Asesore a la Direccién en la recopilacion de informacién para conformar el Informe Mensual de Actividades de Ia

DGCT del mes de junio 2021.




Asesoré y desarrollé reuniones individuales con el equipo de trabajo del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

para coordinar el trabajo en las diferentes actividades filatélicas y culturales.
Asesore en la asignacién de lineamientos de trabajo y supervisién del material grafico elaborado por la Seccién de

2 Disefio Grafico para: rétulos del mes de julio/cumpleafieros, material para Recursos Humanos, diagramacién de
informes, afiches y diplomas para actividades culturales, material gréfico de apoyo para las emisiones postales, entre
otros.

5 Asesoré a la Direccion en materia filatélica para realizar la actualizacién de los avances en el proyecto de los sellos
postales del Bicentenario para presentarse ante el Viceministerio del Ramoy la Comisidn "Legado del Bicentenario”.

" Asesoré a Direccién General para coordinar el proyecto de Acuerdo Ministerial de nombramiento del Consejo Nacional
Filatélico por el cambio de autoridades.

. Asesoré en materia filatélica a la Direccién para la realizacién de informe ejecutivo sobre los principales avances y
actividades a desarrollar por parte del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

g Asesoré en materia filatélica para realizar informe sobre las principales acciones y necesidades del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura para el Departamento de Recursos Humanos.

5 Asesoré en materia filatélica a Direccion para elaborar el Plan Anual de Compras 2022 del Departamento de Filatelia,
Artey Cultura para presentarse ante la Seccién de Compras de la Institucion.

s Asesoré a la Direccion en la realizacién de tres cambios en artes finales de la emision postal "100 afios de la Fuerza
Aérea Guatemalteca", para ser trasladados al Taller Nacional de Grabados en Acero.

11 Asesoré 2 la Direccion en la realizacion de artes finales de la tercera serie de la emisién postal "Bicentenario de la
Independencia de Guatemala - Periodo Liberal", para ser enviados al Taller Nacional de Grabados en Acero.

12 Asesoré a la Direccion para verificar tres pruebas de impresion de la emision postal "100 afios de la Fuerza Aérea

Guatemalteca", del Taller Nacional de Grabados en Acero.

Asesoré en materi

Vo, BRSN reacargoy sello

s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MELVIN OMAR ORCZCO AQUILAR Cul: 232941448 1202

Numero de Contrato: 423-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1213859-2

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Q.48,806.45

Monto total del Contrato: Plazo del Contrato: 05-07 al 30-08-2021

Honorarios del Periodo: Q14,806.45 Periodo del informe: 05 al 31-07-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”.
2 |Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrative del departamento de
Recursos Humanos.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencién de necesidades de capacitacion del
personal.
5 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccion y seleccién del talento humano.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de
los distintos renglones presupuestarios.
. Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, redaccién, archivo y tramite de
documentos que solicita el personal al departamento de Recursos Humanaos.
8 Brindar asesoria en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
1 Se asesoro y dio seguimiento en la conformacion del expediente de acceso 2 la informacidn piblica correspondiente
al mes de julio de 2021.
5 Se asesoro y dio seguimiento en la conformacion de las metafisicas con la Unidad de Planificacién y Desarrollo

Institucional correspondientes al mes de Julio de los corrientes.




Se asesoro y dio seguimiento en el analisis de la Reprogramacion de Cuota de Caja en Compromiso y Devengado
para el presente Julio ante el Departamento Financiero.

Se asesoro y dio seguimiento en solicitar la creacion de un expediente en el Sistema de Némina, Registro de Servicios
de Personal, estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recursos Humano ~GUATENOMINAS-
para la creacidn de doscientos seis (206) servicios técnicos y profesionales, ante la Direccién de Recursos Humanos

Asesoré en la aprobacion de doscientos seis (206) contratos de servicios profesionales y técnicos en el Sistema de
Noémina, Registro de Servicios de Personal, estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recursos
Humano —GUATENOMINAS-

Se asesoro en respuesta al memorial de fecha 29 de junio de 2021, en el cual se solicita realizar el pago a CARMEN VERONICA GALINDO MARTINEZ de prestaciones
laborales; .

Se asesoro y dio seguimiento en la conformacidn de expedientes de pago de servicios técncios y profesionales de los
contratistas del renglén presupuestario 029.

Se asesoro y dio seguimiento en la conformacion de expedientes de recontratacion de personal bajo el renglén
presupuestario 029.

Se asesoro y dio seguimiento solicitudes constancias laborales, realizadas por contratistas que prestan servicios en la
Directién General, ) m

UNIerin mar Orozco Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referéncia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

/ corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
/ |
/ |

/ .

L

TEMALA

POr el weracio @ue IOIoA meec emos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Samantha Marisol Bengochea .
Contratista: Gonzalez G 8813 52745 1802
Numero de Contrato: 424-2021-029-DGCT NIT del 10767669-9
. contratista:
Servicios (Técnicos o - 3
Profesionales}: Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
’ P Contrato:
; . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 st 05-07 al 31-07-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de ‘LA
DIRECCION”
2 Apovyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los
usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-
4 Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy6 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”/

Se apoy6 en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal, conteniendo
piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias Se apoy6 en la entrega
2 |de piezas postales y su tramite de desaduanaje/

Se apoy6 en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT/

w

1L

Se apoy6 en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje/

5 | Se apoy6 en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el IPS.

Se apoyé en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
6 | desaduanaje.

Se apoy6 a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
7 | respecto a sus piezas postales.

(o)

Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

9 | Se apoy6 en la descarga de paquetes entregados/

10 | Se apoy6 en la seleccién y retorno de piezas postales de la bodega numero dos. /

Samantha Marisol Bengochea Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ .
Contratista: B ODRIGLEZ Cul: 2374 27052 0101
Numero de Contrato: 425-2021-029-DGCT NIT. del 8483596-6

: / contratista: )

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.14,354.84 Contrato: | 05-07 al 30-09-2021
Honorarios . Periodo del

Mensuales: Q.4,354.84 i Eia: 05-07 al 31-07-2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones
Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién
de Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

o (o N (O

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas nc limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
debera desarrollar tedas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




23 0F CORE

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental ).

2 Se apoyd en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado capital
y departamental) ( estdndar capital y departamental ). .

3 Se apoyd en subir sacas y cajas a fardos postales CPS, EMS.

4 Se apoyd en la recepcién de COMBEX. En ir atraer sacas PP, EMS, CP Clasificarlas, traerlas a la
DIRECCION GENERAL DE CORREQOS Y TELEGRAFOS.

5 Se apoyo en bajar sacas y trasladarlas a la bodega de zona 6

6 | Se apoyo en la apertura de sacas PP, RR, CP Y EMS

(F)

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo. =

ALA
PO 0 eI e T merce ey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo HERMINDA JACINTO PAIZ DE CRUZ Cul: 1884 42251 1907
del Contratista: :
Numero de Contrato: 427-2021-029-DGCT NIT del 4737092-0
contratista:
Servicios (Técnicos Servicios Técnicos
o Profesionales):
Monto Total del Q.14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Q.4,354.84 Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia per lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a

los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades gue realiza el personal de atencion al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

T Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

OI
Se apoyo a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con~—=MALE:
1 | respecto a sus piezas postales./

Se apoy6 en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal, conteniendo
piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias Se apoy6 en la entrega
2 | de piezas postales y su tramite de desaduanaje’

Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
3 | Superintendencia de Administracion Tributaria —=SAT ./

n

Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el IPS.

Se apoy6 en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
desaduanaje.

Se apoyo6 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyo en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoy¢ en la descarga de paquetes entregados.

OO |

Se apoyd en la entrega de piezas postales y su trédmite de desaduanaje. /

!

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

g
Por of

e TOAGs MEn e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUI: 2571444470110
Contratista:
Numero de Contrato: 429-2021-029-DGCT NIT del 52574288
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): :
Monto Total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 ‘| Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-
4 Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracidon y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyd en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
2 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias

Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
3 Superintendencia de Administracion Tributaria —=SAT-

Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
4 IPS.

Se apoy0 en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
5 desaduanaje.

Se apoy0 a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
6 respecto a sus piezas postales.
7 Se apoyé en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
8 Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.,

(F)

V4

(Vo)

CARLOS ARTU Reﬂm%'ﬁ PATZAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respe

( F ) A ]
S L ——]

. DEGUATEWALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Martha Lidia de Ledn Pérez CUl: 241589215 1219

Contratista:

Numero de Contrato: 430-2021-029-DGCT NIT del 8075414-7

4 contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 ‘| Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-
4 Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”
Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
2 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
3 Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-

4 Se apoyé en el seguimiento y rastreo de piezas en el sistema IPS.

Se apoy0 en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
5 desaduanaje.

Se apoy0 a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
6 respecto a sus piezas postales.

Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

8 Se apoyd en la descarga de paquetes entregados. /
'

~J

(F) @"@

Martha Lidia de Ledn Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago resp

; Ty O e
Hed ~ £

e Ma
V PO &1 s AT ics crm Togios m&f‘wm

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORAADMINFSTRAT'IVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN |cuil: 2980 42916 0101

Numero de Contrato: 431-2021-029-DGCT 9306238-9

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

I
Monto total del Contrato: Q14,354.84 Rlasode 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Ptic ! 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
2 departamental.
3 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.
a Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
g Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones nacionales e
9 internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

i3

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /

/é
Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el despacho de 1,374
2 piezas postales.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracidn de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracidén de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales del drea
5 metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy¢ en la distribucién de 3,192 piezas postaies del area metropolitanay 3,270 piezas del area
6 departarnental.

Se apoyd en las actividades de entrega’en el area metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones de piezas
7  |postales comerciales y particulares. /

\

XX

EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN

(F)

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo-aueseautoriza a QUIEITTORE
precedan al tramite de pago respectivo. ‘ l /A ;
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ADA JUHETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES Cul: 3713 10156 0101

NIT del

Numero de Contrato: 432-2021-029-DGCT _ 10110410-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,354.84 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Periododel | /¢ 17 4131-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 |comercial y particular.
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del &rea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
S nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1 despacho de 1,374 piezas postales.
Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares.
3 Se apoy6 en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
4 del drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.
Se apoy6 en la distribucion de 3,192 piezas postales del drea metropolitanay 3,270 piezas del
5 area departamental.
B Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
= Se apoyo en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

2 —
BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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2

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr let 1
osmbie completoide HECTOR RENE CAHUEC ACO) Cul: 2291 48204 1503
Contratista:
Numero de Contrato: 433-2021-029-DGCT ML del = 3855486-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plaza del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Periododel | ¢ 1 a131-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
6 Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de |a correspondencia comercial y particular.
. Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
3 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracidn de 68 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
1

Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
2 del area metropolitana y 3,105 de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
3

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn vy el
4 despacho de 1,374 piezas postales.

Se apoy6 en la elaboracion de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
5

Se apoyd en la distribucion de 3,192 piezas postales del area metropolitanay 3,270 piezas del
6 area departamental.

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

; HEW??% gp 0J

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA Cul: 1667 99025 2215

NIT del

Numero de Contrato: 434-2021-029-DGCT 7 5192590-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 ' Wagdel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,354.84 * |Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.
| Y
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular.
5 Apovyar en |as actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
& Apoyar en |a realizacién de despachos y devoluciones de |a correspondencia comercial y particular.
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en [a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debers

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.

s}
2
400

€ COR,

R,
0PER4E0;



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
1 del drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 1,374 piezas postales.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitanay 3,270 piezas del
a4 area departamental.

Se apoyd en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy0 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

225
(F)

YGRIRANTONIO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Héctor Herndndez Garcia Cul: 1860 79524 0101

NIT del

Numero de Contrato: 435-2021-029-DGCT 43172334

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
14,354, 05-07 al 30-00-
Contrato: R8N Contrato: 2-07 4l 30-02-2021
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 FERGHOME] 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidon Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y

1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.
Apovar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.
2 y
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 2,168 piezas Postales internacionales 109 piezas postales estandar
5 nacional y 60 avisos de la sat dreas entregadas zonas 18,21,1y 6 capital

6 Se apoyd al departamento de Distribucidn Especial en reparto de 7 pequefios paquetes.

7 | Se apoyé en devoluciones 171 piezas internacionales, 26 nacionales y 13 avisos de la sat.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

@ Cosme Bocel Xicay Cul: 1777 40027 0408
Contratista:

| NIT del
Numero de Contrato: 436-2021-029-DGCT de . 2405154-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
14,354.84 . -09-
Contrato: Ql4.354.8 Contrato: 05-07'91:30-09-2021
. * | Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 2,376 piezas Postales internacionales 60 piezas postales estiandar
5 | nacional y 34 avisos de la sat areas entregadas zonas 1, 18,5 vy 9 capital y 4 de Mixco.
6 Se apoy¢ al departamento de Distribucidn Especial en reparto de 2 pequefios paquetes.
7 | Se apoyd en devoluciones 221 piezas internacionales, 14 nacionales y 9 avisos de |a sat.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

Cosme Bocel Xicay

a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

David Enrique Arévalo Osorio CUl: 2317 2079 0501

Numero de Contrato: 437-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Flaza del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Periadordel 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidén de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 comercial y particular.
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
7 Apoyar en la realizacidn de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
4 | destino final cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 2,715 piezas Postales internacionales, 31 piezas nacional y 25
5 |avisos de la sat dreas entregadas zonas 4 y 10 ciudad capital y 4 de Mixco.

6 | Se apoyd al departamento de Distribucidn Especial en reparto de pequefios paquetes

7 | Se apoyé en devoluciones 195 piezas internacionales, 20 nacionales y 3 avisos de la sat

David Enrique Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

_Q—J

ADA JULIETA ETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIER:

’-_-.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
ombre comp Gerald Arnold Booker Alvarez cul: 3005 70090 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 438-2021-029-DGCT P de[.
contratista: 9550366-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q14,354.84 Sk5de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la distribucidn de 3,192 piezas postales del area metropolitana y 3,270 piezas del
1 area departamental. /

Se apoyé en las actividades de entrega en el darea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
3 del drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 1,374 piezas postales.

Se apoyo en la elaboracidn de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la elaboracidn de 258 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jose Eduardo Lopez Chavez CUl: 3650 54585 0101

NIT del

Numero de Contrato: 439-2020-029-DGCT 10533005-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,354.84 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q4,354.84 ero 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
1
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacidén de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
6 Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
8
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy¢ en la elaboracion de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 1,374 piezas postales.

Se apoy0 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
4 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
6 del area metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la distribucion de 3,192 piezas postales del drea metropo!iténa y 3,270 piezas del
v area departamental.,

Jose Eduardo Lépez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidg desgonfd e se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago ‘ e

’ 14 v&-—




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(N:gmﬁ);z;gfnpleto del Alan Mauricio Chacén Cul: 2871 21011 0101
: Monzén
. NIT del
Numero de Contrato: 440-2021-029-DGCT ; 8762363-3
contratista:
ger¥iC|_os ('Irécr:ncos [ SERVICIOS
rofesionales): TECNICOS
Monto total del Q14,354.84 g'azt" ‘fce'_ 05-07 al 30-09-2021
Contrato: ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 Periodo del | 5 7 a1 31-07-2021
Informe:
Unidad-Administrativa Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los
T Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a
través del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y
distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de “LA

2 |DIRECCION",
Brindar apoyo en las actividades se realicen sobre descanso visual.

3
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de

4 minimizar errores y maximizar la optimizacién del equipo.

5 |Apoyaren las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
seguridad establecidas.
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas

6 durante el periodo.

7  |Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA
DIRECCION.

8 Brindar apoyo en las actividades de revisidn de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
verificar su estado.

9 Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algun tipo de anomalia en la
paqueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.

10 |Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 | Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

13 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO

DEL INFORME

1. |Se apoyé en la recepcién de sacas de Combex.  /

B

Se apoyo al area de fardos en la digitacién de los paguetes de Recepcién.

Se apoyo en el despacho de (Pequefio paquete (PP) nivel de |a capital, Departamental y Fardos,
Postales). Certificados RR_a nivel Capital y Encomiendas CP a nivel Capital y fardos postales,/

Se apoy0 en etiquetar, clasificar e ingresar paguetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio
paquete (PP) nivel de la ;:pltal, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,

departamental y Enco.r;m" das CP a nivel Capital, departamental y fardos postales.

(F)

El presente informe
servicios y sus respectivos términcs de referencia, asimismo, se encugntea)

que se autori a2 quien corresponda para que preceda M d ,

O CUMTEALA . 1
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SUB: D\F?E?CATJCL)J;A DMIN! \STRATNAF'INAN




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | \+eo\n vARENI CRUZ BERMUDEZ | CUI: 3045 89969 0115
del Contratista:

Numero de 441-2021-029-DGCT NIvdel 10245228-8
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): .

i e Q.14,354.84 Plazodel 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:

Honorarios Q.4,354.84 Pericdo del 05-07 al 31-07-2021
Mensuales: Informe:

Unidad
Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes
> |internos, visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacion disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su
entrega en las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de
3 |"LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
4 |internay externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
6 |superiores.

5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
9 |contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de
1 |Operaciones Postales.

Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
2 |externa que ingresay egresa a servicio al cliente.

3 | Apoyé en la notificacidn via telefonica a los usuarios con envios postales para su entrega.

Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores sobre las
4 | piezas postales entregadas a hombres y mujeres.

Apoyé en la logistica y atencion de servicio a visitantes y publico en general.

Apoyé en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
6 |proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyé en la atencion de llamadas telefénicas.

o Fer —

KATERIN¢ARENT-CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

/ ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : . .
2 Francisco David Bernal Osorio CUI: 2209 30783 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 442-2021-029-DGCT NIT del. 8139423-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,354.84 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
i ‘ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental; de no
1 ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en [as actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial
4 |y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apovyar en |a realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
g Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 68 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

1
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales del
2 drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.
Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
3
Se apoyé en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
4 |despacho de 1,374 piezas postales.
” Se apoyd en la elaboracion de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
Se apoyd en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitana y 3,270 piezas del drea
6 departamental.
Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones de
i piezas postales comerciales y particulares.,

(F)

:
Francisco David Bernal Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Gonzalo Ortiz Pérez Cul: 1801 32644 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 443-2021-029-DGCT NIT 9el 3572428-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

= Servicios Técnicos
Profesionales):

Moty fots] dal Q14,354.84 Plazoide 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Peri I /
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 /| Perleda de 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaci6n Postales
servicios: i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del 4rea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas ¥
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 3,742 piezas Postales internacionales 40 piezas postales estandar
5 nacional y 64 avisos de la sat dreas entregadas zonas 2,14,18 y 21 capital y 4 de Mixco

6 | Se apoyé al departamento de Distribucion Especial en reparto de pequefios paguetes

7 Se apoyd en devoluciones 389 piezas internacionales, 25 nacionales y 7 avisos de la sat

Gonzalo Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

'r!
| mgﬁllllﬂ />

.mau, am—: i~

A-prs AT
LE G
ol :OM\(W

é;:: omay
ADA JULIETAGU
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SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Byron Alexander De Ledn Arevalo  eur 2332 25307 0101

NIT del

Numero de Contrato: 444-2021-029-DGCT 962716-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del
onto totalde Q.14,354.84 axe oe 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Perfodo del 05-07 ail 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paquetes, a través del monitor

1 |del equipo de Rayos X v las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
“LA DIRECCION™;

2 IBrindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION";

3 |Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso Visual;

4 Apovar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar
errores y maximizar la optimizacidn del equipo;

c Apovar en las actividades de lmpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad
establecidas;

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo;

7 |Apovyar en el traslado de 1és informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de “"LA DIRECCION”

g Brindar apoyo en las actividades de revisidn de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su
estado;

9 Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algin tipo de ancmalfa en la paqueteria
revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido;

10 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

12 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Recepciony Traslado de Sacas de Combex hacia Agencia Central y Clasicifacién de Sacas (EMS,CP,y LC/AQ).

Apoyo a Personal Nuevo de Aperturas en Informacion de Proceso y Documentacion e Inventario de Sacas. Y
2 |Coordinacién y Apoyo a Jefe de Area. (Sobre Paqueteria Rojo , Verde e IPS y Formatos).

Apoyo en clasificacion, etiquetacion y despacho de Sobres Estandar.

4 |Apoyd en Digitar en IPS y Despacho ( Pequefios Paquetes : Capital y Departamental) Paqueteria Verde,

Apoyo en Aperturar , Sacas y Digitar en IPS y Despacho ( Pequenos Certificados Rojos ) CP,EMS,PP,RR. Para
5 |Fardos Postales.

Apoy6 en Departamento de Bodega ( Ingreso de Paqueteria Verde a IPS y Bases). Y Busqueda y Despacho de
6 [Paquetes Para el Departamento de Servicio al Cliente ( al usuario ).

7 |y Departamental. /

Apoyd en la Entrega,Distribucidn,Devoluciones de Piezas Postales (comerciales y particulares) del drea metropolitana

—

(F) -% %//fj /Z L/f

iexand§r De Ledn Arevalo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Anderson de Jesus Lopez Tzul CUI: 2989 97487 0101

NIT del

Numero de Contrato: 445-2021-029-DGCT 9931061-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 " 05-07 al 30-09-2021
Contrato: L
p Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
5
6 Apovyar en la realizacidon de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
3 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionzles que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
1 de piezas postales comerciales y particulares.

; Se apoyo en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del érea departamental.

3 Se apoyo en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del rea metropolitana/

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién yel
a despacho de 1,374 piezas postales.

Se apoyd enla distribucion de 3,192 piezas postales del area metropolitanay 3,270 piezas del
5 area departamental/

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el 4rea metropolitana,/

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
7 del area metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea depanamentaL.

(F)

Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN Cul: 2533 28438 0101

NIT del

Numero de Contrato: 446-2021-029-DGCT 4587175-2

4 contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del 05-07 al 30-09-
Monto total del Contrato: Q14,354.84 azo ce >-072al 30
Contrato: 2021
Peri o -07-
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 erigdo del 42474 3197
Informe: 2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental; de no
1 |ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 |metropolitana y departamental.
3 |Apoyarenla clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial
4 |y particular.
5 |Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
5 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 |[Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 [nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
13 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME “
Se apoy6 en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitanay 3,270 piezas del ére!\f

1
departamental.

5 Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,374 piezas postales.

3 Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales del

area metropolitana y 3,105 de piezas postales del érea departamental.

4 |Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones de
piezas postales comerciales y particulares.

6 |Se apoyo en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

7 |Se apoy¢ en la elaboracion de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

(F) [
JORGE AR%ANDO PEREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o

Nombre completo del

A Rafael Chiché Gonzalez Cul: 2680 80933 0101
Contratista:

|
Numero de Contrato: 447-2021-029-DGCT NIT del 4762798-0
. contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Téchicos
Profesionales):

Monto total del 014,354.84 Plazo del 05-07 al 30-08-2091
Contrato: Contrato:
) ; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 g 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
Servicios: Vi

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacidon de despachos y devoluciones de |a piezas postales
4 comercial y particular.

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en [a realizacién de despacho y devoluciones de [a correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en |z apertura de sacas y clasificacidn de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participaren las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




c\

~
o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a |a correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colenias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 533 piezas Postales internacionales 2 piezas postales estandar nacional y
5 2 avisos de la sat dreas entregadas zonas 13 capital y 4 de Mixco.
6 | Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 391 pequefios paquetes.
Se apoyo en devoluciones 63 piezas internacionales, 1 nacional, 1 aviso de la sat y 65 pequefios
7 paquetes.

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trami

o ' ADA JULETA GUINEA CHAVARRIA
= SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales CuUl: 2672 63112 0602

NIT del

Numero de Contrato: 448-2021-029-DGCT 24817643

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q14,354.84 azo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
- £ I
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Periododel | ¢ 07 a131-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular,
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por |as autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el

1 despacho de 1,374 piezas postales.
5 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
Se apoyd en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitana y 3,270 piezas del
3 area departamental.
Se apoy6 en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitanal
4
5 Se apoy6 en la elaboracidn de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
6 de piezas postales comerciales y particulares.
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
7

del drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del érea departamental.

i

(F)

: =
,_A_iMumw—Antonlo Campos Morales g

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lester Geovani Hernandez Marquez Cul: 1933 16021 0101

NIT del

Numero de Contrato: 449-2021-029-DGCT 6877541-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,354.84 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
’ Period
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Griodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
1
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 |metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
8
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢ en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
1 despacho de 1,374 piezas postales.
Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
2
Se apoy6 en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitana y 3,270 piezas del
3 area departamental.
i Se apoyo en la elaboracion de 258 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
Se apoy6 en la elaboracidn de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
5
Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
6 de piezas postales comerciales y particulares.
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
7 del drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.
F.

Lester Geovani Hernandez Marquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb | del o

omAecHmRIRgoe Luis Rodolfo Toc Séntiz cut: 1695 18191 0101 |
Contratista:
Numero de Contrato: 450-2021-029-DGCT NIT del 5112621-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

t
Miahitd torsl det Q14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-08-2021
Contrato: Contrato:
. 1 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
g Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 |correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apovaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 3,734 piezas Postales internacionales 102 piezas postales estindar
nacional y 83 avisos de |a sat dreas entregadas zonas 16 capital, 5, 6 y 8 de Mixco y santa Catarina
5 |pinula.

6 | Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de pequefios paquetes

7 Se apoyé en devoluciones 197 piezas internacionales, 19 nacionales y 5 avisos de la sat.
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" Luis Rodolfo Toc Santiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del

R José Israél Hernandez Flores Cul: 1866 65377 0606
Contratista:

Numero de Contrato: 451-2021-029-DGCT Rirdel 2565399-7
contratista:

Servicios (Técnicos ©

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del - Plazo del
1 .84 -07 0-09-
Contrato: Q14,354 Contrato: C3-A7al30-05-2021
iod
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidén Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcidén de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 |correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas Vs
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoy¢ en la entrega de 2,127 piezas Postales internacionales 95 piezas postales estandar
5 nacional y 62 avisos de la sat dreas entregadas zonas 18,21 y 12 capital.

& [Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 1 pequefios paquetes.

7 | Se apoyd en devoluciones 276 piezas internacionales, 23 nacionales y 16 avisos de la sat.

é,\ /m 7//

Jose Israél Herndndez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Yy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del José Antonio De Ledn cu: 274123401 1213
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 452-2021-029-DGCT . 6735337-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
.84 - -09-
P—— Q14,354.8 Confratos 05-07 al 30-09-2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

1
2 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 |correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del érea metropolitana.
7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
8 Brindar apoyo en |z apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturasen la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 2,562 piezas Postales internacionales 28 piezas postales estdndar
5 | nacional y 64 avisos de la sat dreas entregadas zona 18, 7,11 y 21 capital y 4 de Mixco.

6 | Se apoyé al departamento de Distribucién Especial en reparto de 1 pequefios pagquetes.

7 Se apoyd en devolucicnes 115 piezas internacionales, 9 nacionales y 27 avisos de la sat.

(F) ;,W//é '

José"Antonio De Q.eén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Walter Leonardo Lopez Hurtarte | CUL: 2079 82945 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 453-2021-029-DGCT M del_ 7280513-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
14,354.84 ¥ -09-
Contrato: Ql4Ro%8 Contrato: 05-07 al 30-05-2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
S | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1,872 piezas Postales internacionales 12 piezas postales estandar
5 nacional y 34 avisos de |a sat dreas entregadas zona 13, 15,16 capital y 2,4 de Mixco.

6 | Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 67 pequefios paguetes.

Se apoyd en devoluciones 279 piezas internacionales, 13 nacionales, 27 avisos de |a sat y 6 pequefios
7 paquetes.

N Xy
(F) &%ﬁ

Walter Leonardo Lépez Hurtarte

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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Por @l sevacio aue oo mecemss

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Jorge Mario Reyes Estévez Cul: 3002 113250101
Contratista: & Y

|
Numero de Contrato: 454-2021-029-DGCT Nirde i 10815264-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q14,354.84 P 05-07 al 30-09-2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidon y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despaches departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las narmas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apovaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 2190 piezas Postales internacionales 13 piezas postales estdndar nacional
S |y 19 avisos de |a sat dreas entregadas zona 10 capital y 4 de Mixco

6 | Seapoyé al departamento de Distribucién Especial en reparto de pequefios paquetes

7 Se apoy6 en devoluciones 306 piezas internacionales, 8 nacionales.

A Jovge e

I 7

Jorge Mario Reyes Estévez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

= ok cua A e
Por anyermcie aue 10 -
UINEA CHAVARRIA

ADA JULEETAG

: IERA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANC
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 % g ) &2
et n
Nombre completo del . - ] <)
. P Melany Josabeth Portillc Bolafios cul: 1979 31871\J101 )
Contratista: » ol©
NIT del IEMATEA
Numero de Contrato: 455-2021-029-DGCT . 70294925
contratista:
T
N'c'_os \fecnidos'e Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 azo de 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 05/07/2021 al 31/07/2021
Informe:
idad Administrativa donde . s .
Unica mlm_s_ra b " Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
{ Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacién del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Raycs X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
v Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
g Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencidn de algln tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete, certificados)./
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apovyo en la calsificacion de paqueteria departamental.
4 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental /
5 Se apoyd en paqueteria en aperturas./
6 Se apoyé en clasificacién y despachar correspondencia estandar./
7 Se apoyd en la atencién a los usuarios.
8 Se apoyd en clasificacién de datos y actualizacién de base a bodega. |

7 1ol L 1d
(F_/ Vj&x,émﬂ\ 4
“l\'/lé'mgbeth Portillo Bolafios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el o stadpr de
: ujev\ﬁ correspon@id, gard

ivQs términos de

respectivo.

Por &l sevacio aue 104

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Nidia Betsabé Villalta Rosales CuUl:

Numero de Contrato: 456-2021-029-DGCT 61034819

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 azo de 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 05/07/2021 al 31/07/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales |
f

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
5 Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de “LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacién del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
7 Apovyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
g Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyc en las actividades que se realicen durante la detencién de alglin tipo de anomalia en la pagueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apovyar en la elaboracidn y presentacidén de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequeiio paquete , certificados).
2 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el area metropolitana.
3 Se apoyo en la calsificacidn de paqueteria departamental.
4 Se apoyo6 en el despacho de correspondencia para el area departamental.
5 Se apoyd en digitar y despachar paqueteria EMS y CP.
6 Se apoyo en digitar y despachar correspondencia estandar.
7 Se apoyo en fardos postales.,
8 Se apoyo en hacer base de datos del drea de bodega.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e

1\ ‘

Nidia Betsabé Villalta Rosales

esglactivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a esgendasparalgue preleddn altedmite de pago

respectivo.

)

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

li ul: 6824
Contratista: Elias Boteo Roque C 30880 0608

Numero de Contrato: 457-2021-029-DGCT NI el N 9512656-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

‘ 5- | 30-09-
o Q14,354.84 COntEatE: 05-07 al 30-09-2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas Y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Seapoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 1,542 piezas Postales internacionales 73 piezas postales estandar
5 nacional y 33 avisos de |a sat areas entregadas zona 1, 7, 11, 15, 18,21, capital y 11 de Mixco.

6 | Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 3 peguefios paquetes.

7 | Se apoyd en devoluciones 111 piezas internacionales, 13 nacionales y 13 avisos de la sat.

{F)AI“ -l'.d“) Q)Q‘L(’O Q\.OC{LCL

Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Victor Alfonso Quin Barrera eLi; 2393 91209 0101

|
Numero de Contrato: 458-2021-029-DGCT AT de . 7950725-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

M | del Pl del
e Q14,354.84 ik 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 2150 piezas Postales internacionales 13 piezas postales estandar nacional
S |y 19 avisos de la sat dreas entregadas zona 10 capital y 4 de Mixco

6 Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de pequefios paguetes

7 | Se apoyé en devoluciones 306 piezas internacionales, 8 nacionales.

,

Victor Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

G LA ALA
P or O ERACIO QU 10T ML 8Ny

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sergio Vinicio Choc Coronado culL: 2618 20575 0101

NIT del

Numero de Contrato: 459-2021-029-DGCT 683687-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q14,354.84 azo ce 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 eriododel | 5e 07 al31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
3 Apovyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
4
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
5 Apovar en transportar al personal de “LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
’ nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
4 Apovyar en la elaberacion y presentacion de informes solicitados por auteridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
11 |Brindarapoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucién de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas del
area departamental. ;

3 Se apoy¢ en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales del

4 area metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental,’
Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario en |a oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 1,132 piezas postales.
6 Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones

de piezas pqstales comerciales y particulares.

7 Se apoy¢ en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

o

N\

(F)

Sergio Vinicio Chac CEronado

El presente informe responde a lo estipulado enel contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se-gncuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i 4 :
Nombre completo del . — @ *
Eoniraiieia: Azucena Elizabeth Gil Pérez cul: 2903 112&{%}@ &
NIT del —
Numero de Contrato: 460-2021-029-DGCT 10028340-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 05/07/2021 al 31/07/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
i Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacién del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
v, Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado. .
Brindar apcyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algiin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con al
) equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en digitar la pagueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados).
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el &rea metropolitana.
3 Se apoyo en la calsificacion de paqueteria departamental.
4 Se apoy¢ en el despacho de correspondencia para el &rea departamental.
5 Se apoy6 en digitar y despachar estandar.
6 Se apoyo en fardos postales.
7 Se apoyd en hacer base de datos del érea de bodega.
8 Se apoyd en aperturar sacas de combex.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizaz guefreorrgsprn

respectivo.

(F) ( Lﬁ{{:ﬂ

Azucena Eligabeth Gil Pérez
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Emily Gabriela Vdsquez Garcia Cul: 3012 79403 0101
“|NIT del
Numero de Contrato: 461-2021-029-DGCT = 9978766-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 grasodel 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
7 [periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4.354.84 Ini:?m(;_de 05/07/2021 al 31/07/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de'Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descando visual.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con &l fin de minimizar errores y maximizar
la optimizacion del equipo.

Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.

Apovyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.

W |||y |

Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

Se apoyé en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados).

Se apoy6 en el despacho de correspondencia (pequefio paguete, certificados) para el drea metropolitana.

Se apoy6 en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el drea departamental.

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de
Fardos postales. Pagquetes rojos.

Se apoy6 en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de Fardos Postales.
Paquetes rojos.

Se apoy6 en la clasificacién y digitacién de estdndar (cartas y sobres).

Se apoyd en el escaneo de paqueteria procedente de Combex.

o|~N|loe| »n

Se apoyd en el departamento de Atencién al Usuario.

\
\

(F_L b AT
Emily Gabriela%sq uez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectlvos

ADAJULIETK'G’UINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Jeremy Dionicio Hernandez CUl: 251173348 1001
Contratista:

Numero de Contrato: 462-2021-029-DGCT NIT del contratista: 10909730-0

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plazo del Contrato: | 05-07 al 30-09-2021
I del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Periodo de 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

o Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la “DIRECCION”;
1
) Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino;
Apovyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los
usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria,
3 -Sat -;
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia
4 En los sistemas correspondientes;
5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que ,EL CONRTRATISTA”
Deberad desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la atencidn al usuario para informacién de paqueteria.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 metropolitana y departamentos.

3 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

4 Se apoyd en la entrega de piezas postales y en trdmite de desaduanaje.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino
5 final cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 313 piezas Postales internacionales, 3 avisos de |a sat dreas
6 entregadas zona, 15,16 capital y 2,4 de Mixco.

7 Se apoyd en devoluciones 45 piezas internacionales.

Jeremy Dionicio Hernéndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a guien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

OF
“oﬁ-muc\u Ao, meiecemas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Henry Oswaldo Garcia
completo del 4 cul: 2056 06245 0101

. Lépez
Contratista: P

Numero de

463-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7784925-6
Contrato:

Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total

.14 . :
del:Coritrato: Q. 14,354.84 Plazo del Contrato 05/07/2021 al 30/09/2021

Honorarios

Q. 4,354.84 Periodo del Informe: 05/07/2021 al 31/07/2021
Mensuales:

Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de
1 “LA DIRECCION™

Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de
2 destino

Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usurarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion

3 Tributaria, SAT.

Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes

Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de atencion al
5 usuario

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo atendiendo a los usuarios.
2 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
Se apoyod en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3 conteniendo piezas postales, y en la ubicacidon de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
4 Se apoyé en la ubicacion de las piezas requeridas por los usuarios.
5 Se apoyé en la reubicacion de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.
6 Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.

F Y s A
(F) P —
_—Hegiry Oswaldo Garcia Lopez

(

/ /

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

g ALA
Por el veuacio oo meecenas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2 5 o o Ay
Nombre completo del Contratista: Jaime Arturo De Ledn Rivera cul: 1581 23150 0988 U pic, &
Numero de Contrato: 464-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1555863
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
05/07/2021 al
Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 Plazo del Contrato:
30/09/2021
7
Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 Periodo del Informe: 0s/07/3021. 8l
31/07/2021
Unidad Administrativa donde presta los 7 T .
Y o P Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo
1 de Rayos X y las actividades que conformen el procesc de recepcién y distribucién de piezas postales de “LA DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y
4 maximisar la optimizacion del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
2 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algln tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
g equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en |a clasificacion de correspondencia.
2 Se apoy6 en salida de sobres postales.
3 Se apoyo6 en la recepcion de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS , clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE
4 Se apoy6 en fardos postales.
5 Se apoyd en gtasificar paqueteria de drea de bodega.

RGN/

—Aft=Jaime/Arturo De Ledn Rivera

respectivo.

ADA JULIETA GLINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] Juan Carlos Rojas Garcia Cul: 2693 14377 1501
Contratista:

IT del
Numero de Contrato: 465-2021-029-DGCT NrTael 8707770-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

14,354 .84 05-07 al 30-09-
Contrato: Q14,354.8 Bt al 30-09-2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
<] correspondencia.

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |APovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

17 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy¢ al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy¢ en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 2,001 piezas Postales internacionales 37piezas postales estandar
5 nacional y 54 avisos de la sat dreas entregadas zona 15, 21,17 capital y 4 de Mixco.

6 | Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 3 pequefios paquetes.

7 | Se apoyd en devoluciones 321 piezas internacionales, 29 nacionales y 11 avisos de la sat.

/‘

C
f ouwf
(F)_=
Juaz‘;wlos Rojas Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sebastidn Ezequiel Duarte Batzin Cul: 3124 36540 1001

Numero de Contrato: 466-2021-029-DGCT 10902287-4

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
|
Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 Plazo de 05-07-2021 al 30-09-2021
Contrato:
=
Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 eriadodlel 05-07- al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de "LA DIRECCION”
2 Apovyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino
Apovar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los
usurarios previa revision de la Superintendencia de Administracion
3 Tributaria, SAT.
Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
4 sistemas correspondientes
5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de atencién al usuario
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la atencidn a los usuarios.
Se apoy6 en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
2 Conteniendo piezas postales, y en [a ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
3 Se apoy0 en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
4 Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendiente de tramite.
5 Se apoy¢ en la busqueda de paquetes para el tramite de desaduanaje.
6 Se apoyo en la clasificacion de paquetes segln su categoria.

< — \;‘ i ..u__.—-’:;/‘)/,
Q‘% Y 177>

Sebastian Ezequiel Duarte Batzin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

DE GUATEMALA

PO a1 WPRAC K QU TOADs MO Oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r mpl d i
Nomb e_co pleto del Brenda A_nabel Osorio cul: 1614 03778 1908
Contratista: Miranda
Numero de Contrato: 467-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 43676324
Servicios (Técnicos o - o
¢ Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto total del
onto totat e Q. 14,354.84 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 Periodo del Informe: 05/07/2021 al 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA
1 DIRECCION”.
Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos,
2 clientes internos, visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes
vias de comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales
3 para su entrega las distintas agencias de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la
4 correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.
Apoyar en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
9 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

Apoyé en la atencidn de llamadas telefdnicas.

1

5 Apoye en la logistica de atencion a los usuarios externo, clientes internos,
visitantes y publico en general.

3 Apoyé en la notificacion via telefénica a los usuarios con envios postales para
su respectiva entrega.

. Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores sobre las piezas postales entregadas a hombres y mujeres.

5 Apoyé en la redaccién de correspondencia.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién
6 que conforma el proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente.

Apoyé en la recepcidn de correspondencia interna y externa que ingresa

Apoyé en la logistica y atencién de servicio a visitantes y publico en general.

7

~h

(F) o

Brendaﬂwabel Osorio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JUL[ETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del Astri Pé
Nombre: completo de strid Andrfaa érez CuL: 2992 40444 0101
Contratista: Garcia
Numero de Contrato: 468-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335

Servicios (Técnicos o

“ Servicios Técnicos
Profesionales):

Montirtotal del Q. 14,354.84 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 Periodo del Informe: 05/07/2021 al 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apeoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA
1 DIRECCION”

Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicios a todos los usuarios externos,
2 clientes internos, visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes
vias de comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales

3 para su entrega las distintas agencias de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la
4 correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicios al cliente.
g Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las

normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
4 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
9 superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacién

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la logistica y atencién de servicio a visitantes y publico en general,’

1
5 Apoyé en la atencion de llamadas telefénicas./
3 Apovyé en la redaccién de correspondencia./

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién
4 que conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente.

5 Apoyé en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal. ,

/

2>/

(7 E?Zu—‘ /

Astrid Andrea Pé rez Garcia d

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETs &
SUS-DIRECTORAi% GUIN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jimmy Fredy Leonel Galvez Morales CuUl: 2612 59393 0101

NIT del

Numero de Contrato: 470-2021-029-DGCT 3674584-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazodel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
" / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,225.81 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apovyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién'




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

1
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
2 del area metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.
Se apoy6 en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
3 i
i Se apoy6 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.
5 Se apoy¢ en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
Se apoyo6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 1,374 piezas postales.
Se apoy¢ en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitana y 3,270 piezas del
7 area departamental.

(F)

T

[
}#Tny-%redy Leonel Galvez Morales
Il

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido decer
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. -

ormidad, por lo que se autoriza a

&

s g/

PoraTveneLiu ChIS 10338 MEaCemay ;
WARRIA
DA JULIETA GUINEA CHIA
SUB—DIRAECTORAADMI NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

T Maynor Daniel Velasquez Garcia CUI: 1844 66989 0919
Numero de Contrato: 471-2021-029-DGCT nivdel 6795175-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 RIgEEEEl 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,225.81 y 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en |a preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en |as actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8
9 Apoyar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




CORARA
L DE CORR
\;.ngpfk.c, 0,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitana y 3,270 piezas del
3 drea departamental.

Se apoyo en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 1,374 piezas postales.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
6 del drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la elaboracion de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

__MaynorDaniel Yelasquez Garcia

\
J

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMALZ
Pox ol 1€ RAClo Que feaos Merec oo
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MIGUEL ANGEL CHIROY BACH Cul:

Contratista: 2426 40451 1410

NIT del

Numero de Contrato: 472-2021-029-DGCT 3878613-3

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

I
Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazg de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Qs5,225.81 Reriodo.del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 distribucion de correspondencia particular y comercial del drea metropolitana de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre logistica de rutas diarias distribucién y entrega de
piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los
2 destinatarios que figuren en los envios;
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
3 sistemas correspondientes;
Apoyar en realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de distribucién de correspondencia
5 particular y comercial del drea metropolitana;
6 Apoyar en la logistica de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.;
Apoyar en las actividades de apertura de sacas y clasificacién de envios;
8
g Apoyar en la elaboracidn y presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores;
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores;
11 Bridar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar nacional, internacional, pequefios
1 paguetes y avisos de la sat.
Se apoy6 en la recepcion de 14,660 piezas internacionales, 549 Nacionales, postales estandar 733
2 avisos de la sat y 569 pequefios paquetes se le distribuyo a cada cartero conforme a su drea asignada.
Se apoy¢ en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.
Se apoy¢ en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequefios paguetes.
Se apoy0 a clasificar a las piezas postales estandar, separando para la zona metropolitana, por
5 departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises.
6 Se apoyé en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros.
7 Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas
Se apoyd en la entrega de 27 Postales estdndar internacional 11 nacional 16 avisos de la sat y 02
8 pequefios paguetes zona entregada 03 ciudad capital.
9 Se apoyd a Distribucidn Especial en |a logistica entrega de pequefios paguetes,
Se apoyo en devoluciones piezas postales esténdar, 2,689 Internacional, 202 Nacional y 116 citas de la
10 saty 71 pequenos paquetes.

(F)

Mig‘uel Anjg“grchiro\,z Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-D|RECTORAADM\NISTRAT'IVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CELIA MARIA CASTILLO GARCIA Cul: 2415 24857 0101

NIT del

Numero de Contrato: 473-2021-029-DGCT 5118532-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 AL 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Periodo del 05 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefonicas y redes sociales de la "DIRECCION"
L
Brindar apoyo en la logoistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
5 visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
3 |agenciasde "DE LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo tramite y registro de la correspondencia interna y
" externa del departamento.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispocisiones
6 nacionakes e internacionales que regulan las actividades postales.
. Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoriddades superiores.
8 Participar en las actiividades designadas por las autoriddades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las acitividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Brinde apoyo en la atencidon de llamadas telefdnicas.

2 Brinde apoyo en la atencion de servicio a todos los usuarios externos, internos y publico en general.

Apoyé en las actividades de notificacién por las diferentes vias de comunicaicén disponible a los usuarios
3 externos que tienen envios postales para su entrega las distintas agencias de "LA DIRECCION".

Brinde apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
4 externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brinde apoyo en la redaccién de correspondencia.

6 Brinde apoyo en la realizacion de informes.

.~ CECTA MARIA CASTILLO GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrlto con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido deron

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respe

o SHLGUATEMA
ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N b leto del
SRS P et VICTOR QUEL YUCUTE cul: 1688 35010 0306
Contratista:
Numero de Contrato: 474-2021-029-DGCT NITdat 5007925
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 A— 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,225.81 sroRece 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apovyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
1 del drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del érea departamental.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
2

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
3 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyd en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
4

Se apoy6 en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
5

Se apoyd en la distribucion de 3,192 piezas postales del drea metropolitana y 3,270 piezas del
6 |area departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
7 despacho de 1,374 piezas postales.

(7 G\f\@r@‘m ond J

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. po

0 que se autoriza a

(FUATEMALA
P o w0 e 10008 M EAITEY

RIA
ADA JULIETAGLINER CHAVAR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N r leto del
oG s Rt CARLOS LOPEZ REYES cul: 2447 14541 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 475-2021-029-DGCT da B 7855038-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del

Monto total del Contrato: Q17,225.81 azo ce 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,225.81 Retisda del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en |a elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
& Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en [as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
1 del area metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 1,374 piezas postales.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitanay 3,270 piezas del
4 |area departamental.

Se apoyo en la elaboracion de 258 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyé en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

Vg4

CARLOS LOPEZ Rf‘rEs /

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

/)
Vo. Bo. }/‘" o ' ‘
TONEA CHAVARRIA

ADA JULIETAGL

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Hervin Eduardo Montecinos CuUl: 3439 27594 1417
Calel
Numero de Contrato: 477-2021-029-DGCT e 108063879
contratista:
I?er:;rlc:.os (lTéc)n:ucos o SERVICIOS
rofesionales): TECNICOS
Monto total del Contrato: Q. 17,225.81 ZE:S_;ZI_ 05/07/2021 al
) 30/09/2021
: . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,225.81 informe: 05/07/2021 al

31/07/2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a
traves del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y
distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA
DIRECCION".

2
Brindar apoyo en las actividades se realicen scbre descanso visual.

3
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de

4 minimizar errores y maximizar la optimizacion del equipo.

5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas

6 durante el periodo.

Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de |a estadistica de la "LA

7 |DIRECCION.

8 Brindar apoyo en las actividades de revision de conexicnes, accesorios y/o insumos del equipo para
verificar su estado.

g Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algin tipo de anomalia en la
paqueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

i
Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.

12
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera

13 |desarrollar todas aguellas otras actividades que deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

1. |Se apoy6 en la apertura y clasificacién de la categoria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia e
impresos Para las areas de Fardos Postales, Distribucion postal, Atencién al usuario.

2 Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paguete, certificados).

3. |Se apoy6 en descarga de sacas de Combex.

4 Se apoyo al drea de atencién al cliente en la entrega de paqueteria.

5.

Se apoyd en la recepcion de sacas en Combex

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrat iHo-con-elprestador de

Hervin Eduarde Montecinos Calel

lf. N B

INIS RAT'.VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DENNY ANGEL ROSALES CARRANZA CuUl: 1949682860101

NIT del

Numero de Contrato: 478-2021-029-DGCT 1792619-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: - Q17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,225.81 Periododel | o 7 2131.07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apovyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
A Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
- Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contrataciéon




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy¢ en la distribucién de 3,192 piezas postales del area metropolitana y 3,270 piezas del
3 area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
4 del drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
6 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el
7 despacho de 1,374 piezas postales.

(A_ A= Z S
DENNY A\NGE’L ROSALES CARRANZA

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—— ey

7 U L 7/ \
e st >

i
A GUINEAL HAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINIS RATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER HORACIO LEE CABRERA Cul: 2345 37906 0101

NIT del

Numero de Contrato: 479-2021-029-DGCT 1244453-6

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios TAcnicos

Plazo del

Moanto total del Contrato: Q17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,225.81 Periododel 1 0 7 a131.07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidon de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apaoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en {a realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apayar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
) Apovyar en las actividades que se realizan scbre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por [as autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberi
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitanay 3,270 piezas del
1 area departamental.

Se apoyd en la elaboracion de 258 rutas de reparto de piezas postales del érea metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 1,374 piezas postales.

Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales
4 del drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

(F) /Z%Z/

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

/]
-ﬂ’.
‘(M’lg!-"

CChDEES

DE GUATEM LA

P & WwaCi Que TS MareCenas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Vo Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

LIDIA JEANNETTE

del Contratista: HERNANDEZ OVALLE | V" 2513 26705 0101
Numero de 480-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1254819-7
Contrato:

Servicios

(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Dt COR,

~ T
& R OPERA 2

Muite tatal gel Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

i Periodo del
Hoferanos Q. 5,225.81 wHode Qe 05-07 al 31-07-2021
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales | '

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicasy redes sociales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacidn disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para
su entrega en las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales
3 | de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la
correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
6 superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
9 presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
1 interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento
2 de Operaciones Postales.

Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

Apoyé en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyeé en la logistica y atencién de servicio a todos los visitantes y publico en general.

Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas.

(F__ < \
o ~ .
LIDIA ‘HERNANDEZ OVALLE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

JEEquaTefiata
ADA JULIETA-BUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jaqueline Esther Silva Contreras Cul: 2733 417150101

NIT del

Numero de Contrato: 481-2021-029-DGCT 8599436-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.1 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién archivo, reproduccién de fotocopias y
1 tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al
departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
externa del departamento.
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento.
g Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
externa del departamento.
6 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
7 Apovyar en la logistica de atencidn de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro
de suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.
10 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
12  |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion archivo, reproducciéon de

1 |fotocopias y trédmite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa
y egresa al departamento.

, |[se apoyo6 en el traslado de notificaciones de aviso que corresponden a la paqueteria
retenida para pago de impuesto a las Agencias Postales Departamentales

5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo vy
registro de suministros para el funcionamiento administrativo del departamento./

2 Se apoyo en la redaccion y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de
Operaciones Postales.

. Se apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores;
Se apoyo en elaboracidn de requerimientos a compras.
Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento.,

i -

Jaqueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de page i

OF GUATEMALA

POl 0l MERALIO QU T0OTh MEIEERMos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Julio Rolando Ruiz de Leon Ccul: 1984 882700101
Contratista:
Numero de Contrato: 482-2021-029-DGCT MiTdel 4126474-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 i 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,225.81 rerkdodel 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
i
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
4 Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
- Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales del
drea metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.

3 Se apoyd en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del érea departamental.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

s Se apoy6 en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en |a localizacidn yel
despacho de 1,374 piezas postales.

Se apoyd en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitanay 3,270 piezas del
drea departamental.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINAN
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

[RIS MAGALI SEIJAS SETINO CuI:

2208 29217 0614

Numero de Contrato:

483-2021-029-DGCT NIT del

contratista:

85157007

ervicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Niontotolsi del Bontiaios Q17,225.81 Plazo del 05-07-al 30-09-2021
contrato:
. Q5,225.81 Periodo del 05-07-al 31-07-2021
Honorarios Mensuales:
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyc en la distribucidn y entrega de piezas postales en el 4rea metropolitana y departamental; de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
1
Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio;
2
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particular;
4
Apovyar en la realizacién y preparacién de informes sobre ingresos y egresos de los despacho de correspondencia;
5
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6
Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7
Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidn de envios;
8
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;
9
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades por las autoridades superiores;
10
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
11
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
12
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
13 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
1 exacta de cada uno diariamente.

Se apoyd en la clasificacién y conteo de avise de notificacién sat para diferentes dreas de la capital.

Se apoy6 en la clasificacién de correspondencia internacional y nacional para diferentes dreas de la
capital.

Se apoyo en |a liquidacién de manifiestos de correspondencia estdndar nacional, en el 4rea de
4 Distribucion Especial. /

5 Se apoy¢ en llamar a usuarios para informacién de paqueteria.

Se apoy6 en la digitacidn y clasificacién de apartados postales.

Se apoy6 en la devolucidn de avisos de notificacién sat.

.:':'.‘/ Z

L

(F)__ /gl <
/' IRIS MAGALi SEIJAS SETINO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DEG ATELA
P &l MaCior QUi foddn Mered omas _
RIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAFE .
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FI NANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. NORMANDO FEDERICO SMITH REYES cul: 1869 03952 010
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 484-2021-029-DGCT c 1961126-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

5
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en brindar informacién a 55 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.
Se apoyé en la entrega de 317 piezas postales certificadas y 297 piezas postales estandar.
Se apoyd con la clasificacién de 332 piezas postales certificadas y 358 piezas postales estandar.
Se apoy6 con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales.
Se apoy¢ en la elaboracién y presentacién de informe semanal de las piezas postales entregadas.
Se apoyé en la limpieza exterior de la Agencia Postal.

(F) C/jé” E__".:

NORMANDO FEDERICO SMITH REYES

[ F ROY Fp (O] 1Y o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
,i |
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: Marvin Gustavo Paredes Ramirez CuUl: 1943 07131 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 485-2021-029-DGCT NIT del 4608530-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

p Servicios Técnicos
Profesionales):

|
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
fodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Periodo de 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

" Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion ~,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Apoye con la entrega domiciliar de 45 piezas estdndar y 72 piezas certificadas.

2 Apoyé con |a recopilacién y entrega de informacion para elaboracion de los reportes de inventario
mensual v semanal de piezas entregadas a los usuarios.
Apoyé en la apertura de 1 sacas y clasificacion de 45 piezas certificadas.

4 Apoye en elaboracién de 6 rutas para entrega de pagueteria.

5 Apoyé en brindar atencion y o_rientacﬁén de los servicios que brinda la Direccion General de Correcs y
Telegrafos a los usuarios de lajAgencia Postal.

K T | B

: o =
Marvin Gusta{:o Parede:‘{ Ram1y’é2’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. i

A ALA
Por Eﬁ,ﬁ,m 10008 MEHEE ermOs

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jennifer Josseline Montepeque Sosa CUI: 2239 99571 050 S

Numero de Contrato: 486-2021-029-DGCT 81235070

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Meonto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las nermas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyaren la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroilar

B todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé con atencién a 30 usuarios, brindéndoles informacién de nuestros servicios postales.
Se apoyo con la entrega de 125 piezas certificadas y 25 piezas ordinarias a usuarios.

3 Se apoyo en la recopilacién y entrega de informacidn para la elaboracién de inventario de piezas postales
semanales.
Se apoyé en la realizacion de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que

4 |regulan la entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacion personal y
firma en el documento de entrega.

5 |Se apoyd con la limpieza en |z Agencia Postal.

- NAIMds

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

RIA
'ADA JULTETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE MARIA HERNANDEZ PANJOJ CuUl: 257208577 0713

NIT del

Numero de Contrato: 487-2021-029-DGCT 22446680

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q17.225,81 Flazardal 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5.225,81 ertodo de 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales 2 los usuarios de la Agencia Postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacion a 3 usuario sobre el Servicio Postal.
2 |Apoyé en la recepcidn de 1 saca conteniendo 23 piezas certificadas.
3 |Apoyé en la entrega domiciliar de 15 piezas certificadas y 11 ordinarias.
4 Apoyé en la presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por el
departamento de Operaciones Postales.
5 |Apoyé en dar cumplimiento a la normas internacionales y nacionales respecto a la entrega de piezas postales

solicitando datos de identificacion a los usuarios para su consignacion en |los controles de entrega.

(F) m
JOSE MAR_!AHERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectwo

rfOrT udad por lo que ‘,;.,_- oriza a gquien
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ADA JULIETAGUINEA CHAVARRI&
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Lilian Nohemi Gémez Herndndez Cul:
Contratista:
NIT del
Ntmero de Contrato: 489-2021-029-DGCT = 8081677-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazo cel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
~—

Honorarios Mensuales: Q5,225.81 eriododel | o 17 a131-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyarenla entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 | Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyé con la atencién a 10 usuarios de la Agencia Postal, brindéndoles informacién relacionada con los servicios gque se
prestan en esta Agencia Postal y en el Almacén de Fardos Postales.

5 Apoyé con las acctividades técnicas operativas de recepcion, apertura y procesamiento de 07 piezas certificadas y 14
estandar.

3 |Apoye con la entrega de 5 piezas certificadas y 7 estdndar.

4 Apoyé con la elaboracion y presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales enviando
el informe de inventario de piezas postales de forma semanal y control de usuarios beneficiados.

5 |Apoye con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) @@Z}Z)

Lilian Nohemi Gémez Hernandez

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\B
Nombre completo del S| *
i P Pedro Samuel Ixtdn Mejia Cul: 2538 09975 14085
Contratista:
i NIT del

Numero de Contrato: 490-2021-029-DGCT i 8184729-7
contratista:

Servicios (Técnicos o - s

i Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q17.225,81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peril |

Honorarios Mensuales: Q5.225,81 eriododel | 7 2131-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde "

= 5 Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apovaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 | Apoyaren la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyaren la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé enla atencién de 5 usuarios en la Agencia Postal.
2 |Apové en la distribucidn de 58 piezas postales certificadas y 51 esténdar.
3 |Apové en la recepcidn de 2 piezas postales a los usuarios internacionales.
4 |Apoyé en la liquidacién de piezas postales en el sistema IPS.
5 |Apoyé en la limpieza de la Agéncia Postal.

—7/
\ 7 7

(F) % od

A
Pedro Sarq;d/él Ixtdn Mejia

)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contidiiis: Eswin Geovanny Boch Puluc Cul: 1818 79867 0111
Numero de Contrato: 492-2021-029-DGCT HiTcel ey
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del
.20,096.77 ¥ -09-
Shiiraios Q.20, Eontrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Pastodndel 05-07 al 31-07-2021
Informe:
TOTIUaT AU SO auva
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la
agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apovyaren la logistica de entrega y recepcién de piezas postales 2 los usuarios.
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
& |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
id Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion. ’
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ brindando informacién a usuarios con relacién a envios y recepcién de paqueteria de piezas postales.
2 Se apoyé con la recepcién de 313 piezas postales certificadas y 190 piezas postales estandar.
3 Se apoy6 con la entrega de 296 piezas postzles certificadas y 96 piezas postales estandar.
4 [Seapoyé con la devolucién de 12 piezas postales certificadas y 23 piezas postales estandar.
5 Se apoyd con la elaboracién de informes semanales y mensuales de inventario de piezas postales.

(F)

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite

de pago respectivo.

WVARRIA
DAJULIETA GUINBACHA
SUB-DIRPECTORAADMIN1STRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb mpleto del
ehpieComplete de WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO cul: 2490 82837 0101\
Contratista:
Numero de Contrato: 493-2021-029-DGCT NIT del N 837045-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazoidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peri |

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 eriododel | o 57 al 31-07-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en brindar informacién a 83 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.
5 Se apoyo con la recepcidn y apertura de 4 sacas conteniendo 332 piezas postales certificadas y 358 piezas
postales estédndar.
3 Se apoyd con la clasificacion y entrega de 10 piezas postales certificadas.
4 Se apoyo con la elaboracién del informe semanal de piezas postales entregadas.
5 Se apoyo con el envio de 05 piezas postales certificadas y 61 piezas postales estdndar como devolucién a la
Direccién General de Correos y Telégrafos.
6 Se apoyd en la Iimpieza general de la Agencia Postal.

\?Z/M/// ////'z/// o

{DY ELIZABETH Rﬁfz FRANCO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 2

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b del

Nomibre complto de VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO | cut: 2076 07516 0202

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 494-2021-029-DGCT - 6899600-4
contratista:

sorvicios (Téenicor s SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarlos Mensuales: Q.6,096.77 Perfododal 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa .

e s |5 Saivicioks Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

=
o

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en el enrutamiento de distribucion de 13 piezas certificadas y 4 estandar.

Se apoyo brindando informacién a 14 usuarios sobre el Servicio Postal.

Se apoyo enviando semanalmente el Inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyé con el reporte de programacion de rutas de piezas postales y el recorrido semanal.

se apoyo enviando semanalmente el reporte de usuarios beneficiados con el Servicio Postal.

Se apoy6 brindando informacién a 4 usuarios sobre paguetes certificados.

Se apoy® en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

Se apoy6 dando de baja en el Sistema IPS Web las piezas postales entregadas a los usuarios.

W INIB |G| W IN

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

e Yool P

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de col i e se aytoriza a quien

ADA JULIETA GUINEACHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . _—
- Maria Hortencia Garcia Pivaral CuUl: 1924 50077 0614
Contratista:
Numero de Contrato: 496-2021-029-DGCT ey det_ 1688424-8
contratista:
Servicios (Téenicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. 5 Periodo del
Honorarios del Periodo Q6,096.77 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa
' . Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
. Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NORA YASMINA MOTA Cul: 1775 83533 0701

NIT del

Numero de Contrato: 497-2021-029-DGCT 3050692-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 31-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periododel | o 7 a1 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
. Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales:
& |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Elaborary presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
9 |Participar en las actividades que sea designadas por las autoridades superiores;
10 | Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacién a 3 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 |Apoyé en la recepcion de 1 saca conteniendo 23 piezas certificadas.
3 |Apoyé en la entrega de 30 piezas certificadas vy 11 ordinarias.
4 Apoyé en la presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por el
departamento de Operaciones Postales.
5

Apoyé en el rqar&enimiarﬁo y fmpieza de la Agencia Postal.

. |
ﬁ@vAsmA/MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo

onformidad, por Jo que se autoriza a

RIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORAADMIN |STRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb! leto del
NS e VICTOR ESTUARDO MARTINEZCRUZ  |cut: 1780 46663 1001
Contratista: —
Namero de Contrato: 499-2021-029-DGCT s de', 1024393-3
Servicios (Tecnicos 0 e
SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del
Meonto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periododel | 1 57 a131-07-2021
e e Informe:
O 7 -
nida mm! s once Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 |Apovar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

11

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindarle informacién a 35 usuarios de los servicios que presta la Agencia Postal asi como la
informacién general de la institucion.
s Apoye en la realizacion de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcion, procesamiento y

clasificacién de 2 sacas conteniendo en su interior 102 piezas certificadas.
3 |Apoyé en la logistica para la entrega de 366 piezas certificadas y 129 estédndar en la Agencia Postal.

Apoyé en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados como el de usuarios beneficiados asi como el
informe de piezas y programacién semanal de entregas y detalle semanal de envios.

Apoyé en el registro diario de piezas postales distribuidas asi como en la limpieza de la Agencia Postal de San
José La Méquina.

(F) 7 o
——

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscnto con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de co Q.Q ue se autoriza 2 quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

4-111

B i~ 5 =
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Ve. Bo. WDES 1:59.4 oeor

ADA JULIZTAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . : . : "
y Francisco Alejandro Vissoni Garcia CUl: 1928-66478-1105
Contratista:
¥ NIT del
NUmero de Contrato: 500-2021-028-DGCT . 5067276-2
contratista:
Servicios (Técnicos o i v
2 Servicios Técnicos.
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Henorarios Mensuales: Q.6,096.77 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa .
g Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
& |Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diaric de |as piezas postales distribuidas.
8 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 )Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé brindando atencién a 10 usuarios en la Agencia Postal brinddndoles informacién sobre los servicios
1 |que se prestan.
Apoyé en la elaboracién de la programacién de rutas, inventario diario de piezas postales formato de
2 |usuarios beneficiados y control de pagueteria.
3 |Apoyé en la recepcién, procesamiento y clasificacién de 3 sacas que contenian 5 piezas postales .
4 |Apoyé en la distribucidén domiciliar de 5 piezas postales.
5 |Apoyé en la gestién de la recoleccdn de la basura.
6 [|Apové en la limpieza de Agencia Postal.
. el i
Francisco Alejandro Vissoni Garcia
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito astagdor de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de-conformi

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1684 15208 1501

HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE Cul:

NIT del

Numero de Contrato: 502-2021-029-DGCT 1429593-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,086.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,096.77 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

v |Blw| N =

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoye en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

W] &

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME S g
Se apoyd en brindar informacién a 15 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal. & —— é',"
2 Se apoyé en brindar informacién a 2 usuarios sobre piezas postales certificadas. B TEM:LP\ o-b
3 Se apoyé en la entrega de 8 piezas postales certificadas y 15 piezas postales estandar.
4 Se apoyé en la recepcidn y clasificacion de 1 saca que contenia 2 piezas certificadas para su distribucién.
5 Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln controles
de entrega.
6 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.
7 Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.
8 Se apoyé en la elaboracién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales.
9 Se apoy¢ en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F).

HENRY-GEOVANNY RODRIGUEZ CHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativeo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pa

TE LA

Por o WUALIO OV rﬁm""‘""""‘

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMIN ISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Esteban Clemente Bulum Ixim CUI: 157593568 1614
Contratista:
Numero de Contrato: 504-2021-029-DGCT NIT del‘ 14133210
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periododel | o 47 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de Ia Agencia Postal.
3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovyar en la logistica y entrega de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoy6 a 5 usuarios brindando informacién sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoy6 con la elaboracién y envio de [a programacién semanal de distribucién de envios
postales.
3 |Se apoyé con el enrutamiento y distribucién de piezas postales certificadas y esténdar.
4 |Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.
S |[Se apoyé archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios.

(F) g'_:fpffif“f-

Esteban Clemente Eulum Ixim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES Cul: 1902 03374 1802
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 505-2021-029-DGCT € . 6161005-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

|
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo de 05-07 al 30-9-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 a 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
a5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1, Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
2 Se apoyé brindando informacion a 4 usuarios sobre paguetes certificados.
3 Se apové en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de piezas postales.
4 Se apoyé en la recepcion y clasificacién de una saca que contenia 24 piezas postales certificadas.
5 Se apoyé archivando controles de piezas postales entregadas.
Se apoyd en la entrega de 24 piezas postales certificadas y 25 piezas postales estandar que fueron entregadas en la
6 Agencia Postal.
7 Se apoyé llenando manifiestos con informacion de entrega de 24 piezas postales certificadas .
8 Se apoyé brindando informacion a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

GL ELIZABETH GARCIA BATRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al

UATEMALA

DE GUATENMY  ceerss

JINEA CHAVARRIA

ADAJULIETAG
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ  |CUI:

NIT del

Numero de Contrato: 5086-2021-029-DGCT 2628865-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl I
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Rza de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Period
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 eriodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

[N

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

Apovar en Iz logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

wlw|N|lo| i | B|lw

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Y
o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
[o]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoy6 en la elaboracién vy envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyé en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyé en la elaboracién y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.

Se apoyé en la elaboracién v envio del control de piezas estadndar entregadas a usuarios beneficiados.

Se apoyé brindando informacién a ocho usuarios, sobre el servicio de envio internacional.

Se apoyd en la recepcidn vy clasificacién de una saca que contenia 35 piezas certificadas.

(ool RN o) VA0 =) RUSR B SR o

Se apoyd en el enrutamiento y distribucidn de 34 piezas certificadas.

L

LEONIDAS KANDOLFO LARIOS VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

e ERCRARRRIA

ADA JULIETA ATIVA FINANCIERA

SUB- 0|RECTORAADMINISTR




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE  [CUI: 2530 35465 1909
Contratista:
Numero de Contrato: 507-2021-029-DGCT NiT el E 1716931-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 aztdel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

wn

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

[Co T e oI BN B ¢) )

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé brindando informacién a 6 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.

Se apoyd en la recepcidn y clasificacién de 1 saca que contenia 30 piezas certificadas.

Se apoyd en el enrutamiento y entrega de 54 piezas postales certificadas.

Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

[0 L% E= NEVH IS0 o

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

Vo
AR\
AN "1 N

DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite-depago respectivo.

) DAJULlETAGUtNEACHAVARRIA
SU&DIREGTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 5
> comp UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ cu: 160173396 2009 {3
Contratista: o
NIT del <
Numero de Contrato: 508-2021-029-DGCT ) 4962294-3 G
contratista:
Servicos (Técnicosa SERVICIOS TECNTCOS
Profesionales): :
del
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Retioda;del 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Admlnlstratlv? . Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en [a logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones nacionales e

internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd brindando informacion a 2 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoyé brindando informacién a 4 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyd en la recepcién y clacificacidn de 2 sacas que contenian 18 piezas certificadas y 113 piezas estandar.

Se apoyé con el envio de piezas postales mal encaminadas.

Se apoyd enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se apoy6 en el enrutamiento y distribucidn de 11 piezas postales certificadas y 75 piezas esténdar.

Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

Se apoyd en la elaboracidn y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Blefo|~|o|n|s|w|n]n]F

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

o L
(F__ P
UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Yy sus respectivos términos de

referencia,
respectivo.

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pagoe

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-MNRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028,

Nornbre completo del
Contratista:

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA Cul: 2292 25675 0101

NIT del

Numero de Contrato: 509-2021-029-DGCT 4138340-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
iod |
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 MBIt 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo estadistico
1 relacionado con los envios postales que se entregan por parte de "LA DIRECCION" tanto en la ciudad como
en los departamentos de la Republica.
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacion del registro del registro de datos en el
sistema IPS
3 Apovar en el analisis estadistico de datos para establecer planes de accion enfocados a mejorar la eficiencia
del Departamento
" Brindar apoyo en la elaboracién de presentaciones e informes para "LA DIRECCION" , con base en las
estadisticas de eficiencia de entrega de envios postales.
5 Apovyar en la elaboracion de diagnédsticos relacionados con el cumplimuento de los tiempos de entrega de
envios postales
6 Apoyar en la elaboracién de propuestas para la implementacion de indicadores de calidad y gestion en el
Departamento.
4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispocisiones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
14 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la pbresente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Se apoyd en la recopilacién de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia
departamentales como en agencia central ,

3 Se apoyo en la elaboracidn de stickers para la recepcién de correspondencia internacional en agencia
central.

3 Se apoyo en la elaboracion y presentacion de los informes, Metas Fisicas e Informe sociolingliistico del mes
solicitado por autoridades superiores.

i Se apoy®¢ en la distribucidn de sobres para correspondencia nacional e internacional, a las agencias
departamentales y agencia central.

g Se apoyé en el llenado, clasificacidn y traslade de las notificaciones de aviso que corresponden a la
paqueteria retenida para pago de impuesto.

6 Se apoy6 en la codificacion, digitalizacidn y traslado de base de datos para la elaboracidn de las
notificaciones de aviso.

. Se apoyé en la elaboracion de base datos de las encuestas que se llevan a cabo en las agencias
departamentales y agencia central del servicio postal que presta "LA DIRECCION"

8 Se apoy6 en control y el cuadre de las formas 63-A2 de las agencias postales departamentales y agencia

central por semana y por mes.

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente mforme responde a lo est:pulado en el contrato admmlstratlvo suscrito con el prestador de servicios y sus

autoriza a quien




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo JACQUELIN SUSANA CARDONA L
del Contratista: RECINOS oot 2354 08247 0101
PBRETpie 511-2021-029-DGCT PREF S 63611910

Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

- SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Cohtrato: Q.20,096.77 e 05-07-2021 al 30-09-2021
- - P -

s Q.6,096.77 EHadeidel 05-07 al 31-07-2021

Mensuales: Informe: y

Unidad

Administrativa

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios: ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de

recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales.

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades técnicas operativas a mis compafieras que conforma el proceso de recepcién y
1 distribucion de piezas postales a los usuarios.

2 Apoyé en la busqueda de piezas postales para usuarios.,

3 Apoyé en dar de baja en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
4 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

5 Apovyé en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apovyé en la elaboracién y presentacién de informes de llamadas, totales de piezas postales entregadas a
6 hombres y mujeres solicitados por las autoridades superiores.

/

"\ JACQUELIN'S SANk\CAéDdNJ,L\ RECINOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

il

iRk

FOr 1 seuncior i Tl.-ﬂu\ ML g,

ADA JULIETA
SUB-DIRECT oA CUNEA CHAVARRT.

MINISTRATIVA FINANCIER A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Maclobia Lourdes Ramirez cuL 2499 29902 0404
Numero de Contrato: 512-2021-029-DGCT aIv del_ 6956509-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl del 5-07 al 30-09-
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Aza0c 05-0
Contrato: 2021
. . Periodo del 05-07 al 31-07-
Honorarios del Periodo: Q.6,096.77 erieca ce
Informe: 2021
Unidad Administrativa donde presta Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la Agencia
1 |Central de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso recepcidn y entrega de envios postales en la
2 |Agencia Central.

Apovyar en las actividades que se realizan sobre registros correspondientes de sellos postales y otras
3 |formas relacionadas con los envios postales de "LA DIRECCION".

Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Agencia Central de "LA

4 |DIRECCION".
Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los

5 |sistemas correspondientes.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores .

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ENERO

Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso recepcidn y entrega de envios postales en la
1 |Agencia Central.

Brindé apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la Agencia Central
2 |de "LA DIRECCION".
3 Apoyé en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores .

Apoyé en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia en los
4 |sistemas correspondientes.

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

/ ‘\'"/j/r
(F) %/{4

aclobia Lourdes Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CH 3
; AVAR
SuUB DI'RECTORA ADMIN?STRATWA FmﬁNCTERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del ;
ot re_ COMpELaes Andrea Marina Monterroso Gallardo Cul: 2187 06537 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 513-2021-029-DGCT NIT del 8662622-1
y contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 05/07/2021 al
. 20,096.77
Contrato: B:20; Contrato: 30/09/2021
Periodo del 05/07/2021 al
H i : . 6,096.77
onorarios Mensuales Q. 6, Wiforivia: 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
" interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente
5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
o Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas de usuarios externos.

2 Apoyé en la atencidn de servicio al usuario externo e interno, como al publico en general.
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia que ingresa

3 y egresa en agencia central de atencion al usuario
Apoyé en actividades de notificacidn por via telefénica hacia los usuarios externos que cuentan

4 con envios postales pendientes de recepcidn y entrega en las distintas agencias de La Direccién.
Apoye en la solicitud de informes por parte de las autoridades superiores sobre |as piezas

5 postales entregadas a usuarios externos.

6 Apoye en la organizacidn de entregas de piezas postales de cada usuario.

7

(F)

Apoyé en la atencidn al usuario por medio de redes sociales de mensajeria.

Andrea Marinl\ﬁ.flonterroso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0l

/"5’ L’l ‘Jl”
.- 'y

/' ADAJULIETA?
SUB'D'RECTORA AD




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez CuUI: 2142 46604 0101
Contratista: y

Numero de Contrato: 514-2021-029-DGCT LT el i 7992439-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 05/07/2021 al
: 77

Contrato: Q.20,0%8 Contrato: 30/09/2021

. ) Periodo del 05/07/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 Informe: 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contrataciéon
10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé a usuarios con proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de correspondencia
1 interna y externa.
2 Apoyé con atencion de llamadas telefdnicas de usuarios externos.
3 Apoyé con desaduanajes y envios departamentales,
4 Apoyé a usuarios brindando y ampliando informacion por medio de redes sociales.
Apoyé en solicitud y presentacion de informes de cantidad de desaduanajes e informacién de
5 usuarios y departamentos solicitados por las autoridades superiores.
Apoyé en actividades de entrega de piezas postales designadas por las autoridades superiores
6 segun la necesidad.

(F)

Josse!iWentes Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que preceda amite de pago respectivo.
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ADA JUL\ETA GUINEA Cﬁrﬁ\\\:ﬁiﬂa NCIERA
SUB-D|REOTORA ADML
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS ESTUARDO HERNANDEZ MENESES  |CUI: 3416 63735 1419

NIT del

Numero de Contrato: 517-2021-029-DGCT 10577534-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,967.74 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,967.74 retbde:An 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operacioes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan
los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION";
5 Apoyar en las actvidades que se realizan para el tramite de firmas de los formularios numerados y
autorizados por la Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible;
3 Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de
Combustible Autorizado por la Contraloria General de Cuentas;
" Apoyar en el archivo y regitro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de
combustible; 2
Brindar apoyo en las actividades que se ralizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de
5 formularios de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y
Seccién de Logistica y Transporte de "LA DIRECCION";
6 Brindar apoyo en la conformacién del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes
de cupones de combustible y documentos de soporte;
7 Apoyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible;
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores;
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
" Las actividaes descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar

toda aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los
vehiculos propiedad de "LA DIRECCION";

5 Apoyé en las actvidades que se realizan para el tramite de firmas de los formularios numerados y
autorizados por la Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible;

3 Apoyé en el archivo y regitro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de
combustible;

4 Brindé apoyo en la conformacién del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes
de cupones de combustible y documentos de soporte;

5 Apoyé en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible.

(F)

CARLOS ESTUARDO HERNANDEZ MENESES

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

spectivo.

corresponda, para que precedan al trdmite de pago r

GUINEA CHAVARRIA

MINISTRATIVA FINANCIERA

ADA JULIETA
SUB-DIRECTORAAD




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER MANUEL )

Contratista: ORELLANA SAMAYOA cuk: 2122330410101
NIT del

Numero de Contrato: 518-2021-029-DGCT . 77246977
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,967.74 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,967.74 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde Seccién de Operaciones postales del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apovyar en la preparacion de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en la subsecciones de |a seccion de
3 operaciones postales.
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino. /
2 Se apoy¢ en el mejoramiento de agencias postales departamentales.
3 Se apoyo en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.

Se apoyo en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios.

Se apoyo en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia en
5 los sistemas correspondientes.

6 Se apoyd en la busqueda de paqueteria en el érea de fardos postales.

(F)

WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

i ik
A e /N

.:-

GUINEA CHAVARRIA
MINISTRATIVA FINANGIERA

(25
B’

ADA JULIETA
SUB-DIRECTORAAD
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: CUI: 2618534650101
Pablo Alejandro Mufioz Dominguez
Numero de contrato: NIT del
520-2021-029-DGCT contratista: | 3306741-4
Servicios (técnicos o
profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del contrato: Q. 22,967.74 Plazo del
Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios mensuales: Periodo del
Q. 6,967.74 Informe: 05-07 al 31-07-2021
Unidad administrativa Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se realicen durante el proceso logistico, técnico y operativo

asignado a la seccién de regionalizacién Postal de “La Direccién”.

2 Apoyar al seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
conforman la seccidn de regionalizacidén postal de “La Direccién”.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcidn distribucién de piezas postales de la seccién regionalizada postal de
manera eficiente.

& Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realzan en las siguientes subsecciones
regionales; metropolitana, norte, nororiental, central, suroccidental, noroccidental y
Petén.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones

correspondiente a las subsecciones de regionalizacién postal de “La Direccién”.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracidn y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoya en otras actividades que sean asignadas por las autoridades.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo a realizar actividades técnicas operativas relacionadas con la entidad “OCRET".
2 Se apoy6 en el pesaje, clasificacion y asignacién de costos de traslado a cada sobre de Ia
entidad “OCRET”
3 Se apoyo en el traslado de sobres de la entidad “OCRET” a la Seccién de Distribucion Especial
4 Se apoy6 en dar seguimiento a los pagos del servicio postal a la entidad “OCRET”.
5 Se apoy0 en la elaboracién de informe mensual relacionados con la entidad “OCRET”
6 Se apoyo en la clasificacion por regiones de notificaciones de avisos SAT.
7 Se apoyo en el llenado de notificaciones de avisos SAT.
A
(F) — A _5

Pablo Alejandro Mufioz Dominguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

v I
e

e CHAVARRIA
ADA JULIETA. GUINEA CH.A
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA E£INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mario Gerardo Palencia Paiz CuUl: 2153 98823 0101

NIT del

Numero de Contrato: 522-2021-029-DGCT 7884072-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q28,709.68 aradel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q8,709.68 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas en la Seccidén de Distribucién Postal que
1 conforma el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar la logistica y distribucipon de piezas postales para entregar a la seccion de distribucion en las
2 agencias postales del drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones de
2 piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la distribucién de 3,192 piezas postales del drea metropolitanay 3,270 piezas del
3 area departamental.

Se apoyo en la elaboracién de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
5 despacho de 1,374 piezas postales.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales del
6 area metropolitana y 3,105 de piezas postales del darea departamental.

Se apoy6 en la elaboracién de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

ario Gerardo Palenaa aiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cqnformudad por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

EDWIN ESTUARDO

Nombre completo del

Contratista: MONTESDEOCA CUlI: 2255 07056 0606
' OVANDO
Numero de Contrato: 523-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 7250500-1

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.28,709.68 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q.8,705.68 Peniodgudel 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la logistica de las actividades que se realizan durante el proceso técnico y
1 |operativode “LA DIRECCION”.

Apovyar en la logistica de las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por
7] lugar de destino.

Apovyar en el proceso de logistica de las actividades que se realizan sobre controles de los envios
postales a ser entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de
3 | Administracién Tributaria, -SAT-.

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes.

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
10 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en coordinar al personal para la atencion al usuario, ubicacién y reubicacién de piza&
1 postales en la bodega.

Se apoyo en la recepcién de piezas postales procedentes de Clasificacion Postal, dandole
2 ingreso y ubicacion en la bodega en su respectiva estanteria.
3 Se apoy6 en llevar el control de piezas entregadas a los usuarios en el mes.
4 Se apoyo en llevar el control de ingresos de piezas postales en el mes.

Se apoy6 en coordinar al personal para la atencién al usuario, en la recepcion de
5 documentacion requerida, para su respectlvo tramite ante la SAT.
6 Se apoyo en dar egreso a las piezas postales entregadas en el sistema IPS.
7 Se apoy0 en dar ingreso y ubicacion de piezas postales en el sistema IPS,
8 Se apoyo en la reubicacidn de piezas postales pendiente de tramite en la bodega.
9 Se apoyo en el elaboracidn de reportes de metas fisicas.

o
(F) =

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mario Guillermo Maldonado Bode CUl: 1617 04220 0101

NIT del

Numero de Contrato: 524-2021-029-DGCT 1235897-5

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q28,709.68 diind 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. / |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q8,709.68 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas en la Seccion de Distribucién Postal que
1 conforma el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de piezas postales para entregar a la seccién de distribucion en las agencias
2 postales del &rea metropolitana y departamental. ‘
3 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimientc de desaduanaje.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,526 Y 529 devoluciones de
2 piezas postales comerciales y particulares.
Se apoyd en la distribucion de 3,192 piezas postales del area metropolitanay 3,270 piezas del
3 area departamental.
Se apoyd en la elaboracion de 258 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana,
4 ‘
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 1,374 piezas postales.
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,727 piezas postales del
6 area metropolitana y 3,105 de piezas postales del drea departamental.
. Se apoyé en la elaboracidn de 68 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | |
Bmbre compisto:de INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cut: 1622 95944 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 525-2021-029-DGCT Nibdel 7233585-8
contratista:
cios (Técm
BEvitics (TeanEDa & SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Elaxeret 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
- Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 05-07 al 31-07-2021
Informe:
idad : :
VRO Admlmstratlv:_a . Subseccion Regién Metropolitana del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

h Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

z Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3 desarrollar todas aquellas otras actividades que

10 ; g
se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la atencién a 238 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.

Se apoyo en la entrega de 490 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Se apoyé con la recepcién de 8 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Se apoyé con la clasificacion de 1,037 piezas certificadas.

Se apoyé con la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyd con el envio-de 30 piezas postales como devoluciodn a la Direccién General de Correos y Telégrafos.

(F) /@mf lgﬁ&x \
INGRID MERIGECAQUTN

~Njoaju B lw] N e

{0 LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan l' tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b

PIBBASHE EATR kerts il LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES cut: 1873 17720 0613

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 526-2021-029-DGTC . 6132813-8
contratista:

Servicios (Téeni

envicios [Teenies o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Mento total del Contrato: Q. 17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 5,225.81 Perodadel 05-07 al 31-07-2021
Informe:

idad Administrati .. . . .
Unica ministra N? . Subseccién Regién Metropolitana del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales
de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area metropolitana y departamental.
3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subsecciones de la Seccién de Operaciones Postales.
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencién a 238 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyé con el enrutamiento y distribucion de 692 piezas certificadas.
3 Se apoyd con la recepcion de 8 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos
4 Se apoyd con la clasificacion de 1,037 piezas certificadas.
5 Se apoy6 con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyo con la limpieza exterior de la Agencia Postal.
{F)

LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y sus respectivos términos de referencia,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i
Nowlire completode JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ Cui: 1688 42289 0204
Contratista:
Numero de Contrato: 527-2021-029-DGCT NIy del_ 1038781-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Fiazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Pericdodel | o ) 131.07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidén Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién
de piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
5 |normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd brindando informacién a 8 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
Postal.

Se apoyé con la entrega de 5 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.

Se apoyd con la logistica en la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: San
3  |Cristébal Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastian , Sanarate, San
Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera).

Se apoyd en la elaboracion y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas

4
postales entregadas.

p Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del formato de programacion de rutas
para la distribucidon de piezas postales.

6 Se apoyd enviando de forma fisica los manifiestos firmados de recibido en la Agencia

Postal para la Direccion General de Correos y Telégrafos.

7  |Se apoyd en la elaboracidn semanal del formato de usuarios beneficiados.

8 |Se apoyd en la elaboracidon de la bitacora y solicitud de combustible.

Se apoy¢ liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas
segun controles de entrega.

10 |Se apoyd con la limpieza de la Agencia Postal.

recibid6 de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES  |CUI:
Nimero de Contrato: 528-2021-029-DGCT NIE de!- 5622794-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los Subseccion Regién Nororiental del Departamento de Operaciones
servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
a Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \% e\
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L. s o < ; ; . %
Se apoyé brindando informacion a 8 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal. “Emata.C:>
1
Se apoyé con la entrega de 3 piezas postales certificadas en la Agencia Postal debido a que no
2 pudieron entregarse de forma domiciliar.
Se apoy6 en la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
3 entregadas.
Se apoy6 liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segtin
4 controles de entrega.
Se apoy6 en la elaboracion y envio semanal del formato programacion de rutas para la
5 distribucion de piezas postales.
Se apoyo en la elaboracion semanal del formato de usuarios beneficiados.
6
Se apoyé con la limpieza en la Agencia Postal.
7

v
- N =
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MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

POr 8148 aClts Qi OO0, MR Oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029 500 %
S
“'&1_ o] ATE M,
Nombre completo del — =
_ P DAVID HERNANDEZ CUIt: 2349 91348 18
Contratista: A x
(EMALA, S
Numero de Contrato: 529-2021-029-DGCT WY el ; 3512287-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Piazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo d

Honorarics Mensuales: Q.5,225.81 SHoC 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 |Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

. Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacién.

)



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd brindando informacion a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
, |Postal.

Se apoyd en la entrega de 203 piezas postales certificadas y 79 piezas estandar en la
Cabecera Departamental y los municipios de: Sanarate, Sansare, San Antonio La Paz, El
Jicaro, San Agustin y San Cristdbal Acasaguastian del Departamento de El Progreso.

Se apoyd en la recepcidn y clasificaciéon de 5 sacas que contenian 211 piezas certificadas
3 |Y 275 piezas estandar.

Se apoyd brindando informacién a 2 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
4 |esperan.

Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.

5

Se apoyo en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de piezas postales.
6

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
- .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

~ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: /

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ / Cul: 1809 50958 0611

NIT del

Numero de Contrato: 530-2021-029-DGCT 3482905-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 ; 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peri del

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 sricdpde 05-07 al 31-07-2021 | ,
Informe: 1/

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regidn Central del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de

2 manera eficiente de la Agencia Postal

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
> nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Elaborary presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencion en la Agencia Postal a 175 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales y del
1 servicio en general.
Apoyé con las actividades de recepcion y clasificacion de 337 piezas certificadas Y 1261 piezas estandar

s nacionales e internacicnales.

3 |Apoyé con las actividades de recepcion, a los usuarios de Agencia Postal, de 8 piezas estandar internacionales.
Apoyé con la coordinacion y elaboracion de 17 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Alotenango,
Jocotenango, San Miguel Duefas, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé

& Milpas Altas, San Antenic Aguas Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas
Altas, Pastores, Santa catarina Barahona y Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

5 |Apoyé con la entrega domiciliar de 125 piezas certificadas y 30 piezas postales estandar.

6 |Apoyé con la entrega de 153 piezas postales certificadas y 10 piezas postales estandar en Agencia Postal.
Apoye en Ia realizacion de los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas

’ entregadas a los usuarios. _ s
Apoyé con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacion de
control de entrega, registro de informacion y descarga de informacion de las piezas en el sistema IPS,

8 elaboracién de documentacion de los controles de recepcidn y envios de la Direccion General de Correcs y
Telégrafos.

9 |Apoyeé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala,

6 (
WA

INICIO CONTRERAS PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido.de
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

onforparddd, por lo que se autdriza-a_quien
L :

POf ol 4 waCIC QUi IDATK MCIACET ay

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 lS :g
1
Nombre completo del = e
- compre CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS  [cu: 1993 18085\@ 1 S
Contratista: * P-'
NIT del e, &
Numero de Contrato: 531-2021-029-DGCT . 4066166-0
contratista:
Scrvicios (Tecnicas o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Pert
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 ariododel 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrati 3 ., )
! s :v? . Subseccién Regidn Central del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencién a 22 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacidn de nuestro Servicio Postal.
Apoyé con la entrega domiciliar de 702 piezas postales certificadas y 360 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Alotenango, Jocotenango, San Miguel

2 |Duenas, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio
Aguas Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa
Catarina Barahona y Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

3 Apoyé en la recopilacidn, actualizacién y entrega de informacion para la elaboracién del inventario de piezas
postales semanales.

" Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

5 |Apoye con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

Por o viackr ue 10 orec emay

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2 CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Cul: 1793 69601 0401
Contratista:

Numero de Contrato: 532-2021-029-DGCT NIT del 5673209-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Maiso satal clel Q.20,096.77 Plaze del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periododel | o - 2131.07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccion Region Central
donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en |2 logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la Agencia Postal.
Apovar en la logistica de |as rutas para entrega de paqueteria de |la Agencia Postal.

4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la recepcién y apertura de 2 sacas conteniendo 70 piezas certificadas y 164 piezas estdndar. |

Apoyé en elaboracion de 4 rutas: Villas del Pinal, Santa Ana, Las Lolitas y La Alameda del Departamento
de Chimaltenango.
3 |Apoyé con la entrega de 30 paquetes certificados en la Agencia Postal.

4 Apoyé en la realizacion de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de
devoluciones y de piezas entregadas a los usuarios.
S |Apoyé con el rastreo de piezas postales en el sistema IPS. ?

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

Apoyé en brindar atencion y orientacidn de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y
Telégrafos a los usuarios de la Agencia Postal de Chimaltenango.

2 7 ~ - N

N
/\

/

Ty 1 /)./‘i: / iy, | .\> /
(F) U A T | A

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios = . s e sadh,
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respe /J

FOr ot s nnCitr e TORD

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA _
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA .



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3
Contratista:

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA CUl: 2322 59534 0411

Numero de Contrato:

NIT del

533-2021-029-DGCT .
contratista:

982815-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

del
Monto total del Contrato: Q. 17,225.81 Piazgd 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,225.81 eriododel | o 17 a131-07-2021
Informe:

"|Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones )
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyaren la elaboracidén y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd con la entrega domiciliar de 70 piezas certificadas y 46 piezas ordinarias.

) Se apoyd con la recopilacién y entrega de la informacién para la elaboracion de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas entregadas a los usuarios.

3 |Seapoyéd en la apertura de 2 sacas y clasificacion de 75 piezas certificadas.

7 Se apoy6 en elaboracion de 6 rutas: San Pedro Yepocapa, El Tejar, San Andrés Itzapa, Acatenango, Comalapa
y Puerto Rico del Departamento de Chimaltenango.

g Se apoy6 en brindar atencién y orientacién de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y
Telégrafos a los usuarios de la Agencia Postal de Chimaltenango.

V4
TR
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HEGTOR JOELMATZUL GARCIA
)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
Sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Pox ol seacio o o meroc e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del 2
i A NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO | CU: 2699 98039 05011

Contratista:

Numero de Contrato: 534-2021-029-DGCT N el 8754554-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

P
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 lazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 eriodo de 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Central del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de

Z manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
8 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
3 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con la atencidn a 47 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, y brindandoles
. informacidn al respecto de los servicios.
2 |Se apoyd con la recepcidn y procesamiento de 39 paquetes certificados.
3 |Se apoyd con la entrega domiciliar a los usuarios de 215 piezas postales certificadas y 209 estandar
Se apoyé con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucidn domiciliar de piezas postales en los
4 municipios de Escuintla y Palin del Departamento de Escuintla.
5 |Se apoyd con la limpieza de la Agencia Postal.

(F) =
NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DEG
wn[&utlﬂ O
ADA JULIETA GUINEA CRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 é—'

'S
o
b leto del B
Nombre completo de Marco Haroldo Garcia Castillo cui: 1696 27209 0?
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 535-2021-028-DGCT ) 5308838-5
contratista:
Servicios (Técnicos o ¢ e e o
. Servicios Técnicos
Profesionales):
i |
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazode 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 05-07 al 31-07-2021
Informe:
idad Administrativa donde i
Une mln{sf W Subseccién Regién Central del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicicnes
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé con atencién a 15 usuarios, brindéndoles informacién los servicios postales que se prestan.

5 Se apoyd con la entrega domiciliar de 159 piezas certificadas y 48 piezas ordinarias a usuarios en los
municipios de Santa Lucia Cotzumalguapa, Tiquisate y Nueva Concepcidn del departamento de Escuintla.

3 Se apoyé en la recopilacién vy entrega de informacién para la elaboracidn de inventario de piezas postales
semanales.
Se apoyé en la realizacién de actividades para garantizar el cumplimiento de normas vy disposiciones que

4 |regulan la entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal v
firma en el documento de entrega.

5 |Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.

(F) a%#%m

/ W Haroldo Garcia Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra re de conformidad por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiv -
7 ‘ ' ﬂ

pe UATEMALA
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) (aCrtr chim TOGICH Mt aC 0Dy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |cul: 1865 29961 0601
Contratista:
NIT
Numero de Contrato: 536-2021-029-DGCT et 932179-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl I
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 " 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periododel | ) 07 a131-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroriental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
9 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
P Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la atencién a 9 usuarios en la Agencia Postal, brindéndoles informacién acerca de envios y
1 servicios.
Se apoyd con el proceso de ordenamiento, clasificacion y planificacién de 5 rutas, para la entrega de
correspondencia en los municipio de. Cuilapay Chiquimulilla del departamento de Santa Rosa.
2
Se apoy¢ con la entrega de 28 piezas postales 2 usuarios, siendo 8 piezas certificadas v 20 piezas
3 estédndar
Se apoyé con la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanales de piezas postales, de
4 igual forma se presentd programacion de distribucién de piezas postales.
Se apoyo en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal de Cuilapa, para la Direccién
5 General de Correos y Telégrafos.
Se apoyé ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de |2 Direccidn
6 General de Correos y Telégrafos.

Se apoyd dando de baja en el sistema IPS WEB, piezas postales entregadas a usuarios segln los controles
de entrega.




Se apoyé archivando los controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal
8 encaminadasy de manifiestos.

Se apoyé en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos a
9 formato general de piezas certificadas como control interno.

10 Se apoy¢ enviando piezas postales de devolucién a la Direccién General de Correos y Telégrafos

11 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

S

(F) g
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

Por 0 MvaCH CNp 1R M1 OCAN'OL

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
: ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ CuUl: 1754 65150 0602

Contratista:

Numero de Contrato: 537-2021-029-DGCT i 2105027-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 periododel | < 67 al 31-07-2021
Informe:

- dmini 2
Unickd A minlstratlv? . Subseccién Regién Suroriental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyvar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades su periores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en brindar informacién a 91 usuarios que visitaron la Agencia Postal.
Se apoy6 en la recepcién de 2 sacas que contenian 35 piezas postales certificadas v la clasificacién de
2 correspondencia de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima en el
Departamento de Santa Rosa.
3 Se apoy¢ en la coordinacién de la entrega de 39 piezas postales certificadas y 21 piezas postales
estandar a domicilio.
" Se apoyd con la elaboracién y envio de reportes de inventario diaric de piezas postales entregadas,
programacién semanal de reparto y usuarios beneficiados.
5 Se apoyd en el Despacho v Liquidacién del Sistema IPS WEB de las piezas postales recibidas.
6

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios %

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confor

por lo que se autoriza a

g Cag=e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO Cul:
Contratista:

NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 538-2021-029-DGCT

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Rlazoiel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
1 l
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periododel  |,< 07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

TN

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

W | [~ o |»n

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en la logistica de atencién a 6 usuarios brindando informacién sobre correspondencia pendiente de
entrega.

2 Apovyé en la recepcién de 19 piezas certificadas y 11 piezas estdndar en la Agencia Postal.

Apoyé en la logistica de 5 rutas para la entrega de piezas postales en los municipios de San Juan, San
Marcos y San Pablo la Laguna del departamento de Solola.

Apové en la logistica de |a entrega domiciliar de 12 piezas certificadasy 28 piezas estandar.

4
5 Apové en la presentacién del informe de las piezas postales entregadas vy recibidas.
6 Apoyé en la realizacién de limpieza en la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
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ADA JUYIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ) UATEretn
6 S gty
N | |
i i JUAN SISAY IXTETELA cul: 1789 11054\%
Contratista: it
NIT del
Numero de Contrato: 538-2021-029-DGCT N 3 3180961-8
contratista:
Servicios [Técnicos o L. . .
i Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,096.97 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peri |
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 eriodo de 05-07 al 31-07-2021
Informe:
R — R
Uridad dmmlstratlv.a : Subseccién Regidén Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apovaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyaren la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apovaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Elaborary presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacién a 6 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 |Apoyé en la recepcidn de 1 sacas conteniendo 36 paquetes certificados.
Apoyé en la elaboracion de 7 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San
3 |Andrés Semetabaj, San Antonio Palopd, San Lucas Tolimén, San Pedro la Laguna, Santa Catarina Palopd v
Santiago Atitlan del departamento de Solola.
4 |Apoyé en la entrega domiciliar de 109 paquetes certificados y 52 piezas estandar.
5 Apovyé en la presentacién de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por el
departamento de Operaciones Postales.
& |Apoyé en el mantenjmiento y limpieza de la Agencia Postal.

. A

JUAN 5|5Aﬂ IXTETELA

J

El presente informe responde eivlo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido_de
guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respecttv ‘

0 que se autoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Sindy Fabiola Vasquez Ajpuac CcuI: 2111 69455 0713
Contratista: e anesfp 0
NIT del
Numero de Contrato: 540-2021-029-DGCT ) 84979267
contratista:

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
~17,225.21 - | 30-09-
Contrato: &4 Contrato: U-OFal 30-02r2021
i I
Honorarios Mensuales: Q.5,225.21 Periodo de 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Regionalizacién Suroccidental en la Regionalizacién Postal
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

5 |Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

g [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en brindar atencion a 6 usuarios de la Agencia Postal sobre el servicio que presta la institucién.

Apoyé en el ingreso y descarga de paqueteria certificada en el sistema IPS, de la Agencia Postal San Pedro Ia

2
laguna.

3 Apoyé en la recepcion y clasificacién de la correspondencia ordinaria y certificada recibida en la Agencia
Postal San Pedro la Laguna.

4 Apoyé en el aporte de informacién para la elaboracién de los informes semanales de piezas recibidas asi

como de usuarios beneficiados.
5 |Apoyeenel mantgniﬁ{cqtﬂy limpieza de la Agencia Postal.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID JUAN TOC CANIz cul: 2277 46112 0801

Numero de Contrato: 541-2021-029-DGCT 1229670-8

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periododel | ¢ 17 2131-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Apoyaren la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
< |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
g |Elaborary presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
11 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la logistica de atencidn a 55 usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyé en el proceso de recepcién de 1 saca conteniendo 49 piezas certificadas para su distribucion.
Apoyé en |z coordinacién de la logistica de 10 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal en el casco
3 |urbano de Totonicapan asi como los municipios de Momostenango, San Bartolo Aguas Calientes, San Cristobal
Totonicapan, San Francisco el Alto y Santa Maria Chiquimula del departamento de Totonicapan.
4 |Apoyé en la logistica de entrega de 43 piezas certificadas y 9 piezas estdndar a los usuarios en la Agencia Postal.
5 Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apoyé en la presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de

actividades.

Apoyé en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas, en la Agencia Postal.

Apovyé en la realizacién de la limpieza en la Agencia Postal.

%
- RUANEAE L
A GUINEA CHAVARRIA
ISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

&

OWRECTIOy 5

Nombre completo del .

omare completo CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ  |cUl: 1858 51142 0801 |
Contratista: \
Numero de Contrato: 542-2021-029-DGCT hilslel 4559770-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

del
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Perfododel | . o 31.07-2001
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal,

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

a Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en brindar atencién a 35 usuarios de la Agencia Postal.
Apoyé en la entrega domiciliar de 63 piezas certificadas y 20 piezas estdndar en 5 rutas de la cabecera

2 |departamental de Totonicapan y los municipios de Momostenango, San Bartolo Aguas Calientes, San
Cristobal Totonicapan, San Francisco el Alto y Santa Maria Chiguimula.

3 Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

4 |Apoyé en la presentacién del Informe semanal del Inventario de piezas postales.

5 |Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) 2 ONS |

CARLOS FRANC@‘!:@PEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectwos términos de referencia, asimismo, se encuentra rECIbIdO de onf midad - /fue se autoriza a

llll.
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RIA
ADA JULIETA %’um@:’cHAVAR
SUB-D|RECTORAADMIN|STRAT!VAFINANC'IERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ Cul: 1913 97946 0101

NIT del

Numero de Contrato: 543-2021-029-DGCT 1576570-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 022,967.74 Plasadel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,967.74 Periododel | o ) .131.07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la
seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”;

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la

seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION";
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regién suroccidental que conforma el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de la seccion regionalizacién postal de manera eficiente;
4 |Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccidn regidn suroccidental;
g Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
subseccién regidn suroccidental;
6 Apcyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
7 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
L 8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas.mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la coordinacion técnica y operativa‘de las actividades de distribucién de 3846 piezas postales
1 |certificadas y 1855 estandar; recepcién vy clasificacion de 1459 piezas certificadas y 1705 estédndar en las
regiones suroccidental, noroccidental y agencias del departamento de Escuintla.
Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacién para el pago oportuno del servicio de Energia
2 |Electrica y agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antigua vy
Quetzaltenango.
Apoyé en la coordinacion técnico operativa de las labores de recepcién, clasificacién, enrutamiento y
3 |distribucion de piezas postales en las agencias de las regiones suroccidental, noroccidental y del

departamento de Escuintla.




Apovyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacién a la distribucion domiciliar
de correspondencia y el traslado de informacién de uso general para el desarrollo de las operaciones.

Apoyé con la verificacién del cumplimiento de la realizacién de actividades de recepcion, clasificacion y
distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales que
regulan las actividades postales.

Apoyé en la recopilacidon de informacion, integracion y traslado del informe semanal e inventario de piezas
postales, asi como programacién semanal de reparto en agencias de la region asignada a la coordinacion del
departamento de operaciones.

Apoyé en el requerimiento, recepcion, revision primaria y envio de facturas de prestacion de servicios e
informes mensuales de actividades.

Apove en la distribucion domiciliar de 475 piezas certificadas y 45 estandar en la zona 6 de Quetzaltenango vy
zonas 3y 4 de La Ef,peranza y zona 1 de Coatepeque, del departamento de Quetzaltenango

a

Apoyé gnecﬁvldaﬁﬁés_de_ limpieza én)la agencia Quetzaltenango.

/

N / by e
(F A
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) /tUTSWEQRR SLGPez.
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El presente informe respénde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE CUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRiA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Lontratista:

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO cul: 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 544-2021-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazoidel 05-07 2l 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Ratiadodel 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
” Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
- manera eficiente de la Agenciza Postal;
Apoyar.en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
< Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Apoyaren la elaboraciony presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
41 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
” Apoyé en la logistica de atencidon a 115 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacion referente a
1 |la ubicacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos postales, asi como informacion de piezas
pendientes y servicios que presta la Direccion General de Correos y Telégrafos.
5 Apoyé en las actividades técnicas operativas dela recepcién y procesamiento de 4 sacas de correspondencia
conteniendo 504 piezas certificadas y 528 estandar
Apoyé en la coordinacidn logistica para |a entrega de correspondencia en los municipios de: Coatepeque, La
3 |Esperanza, Olintepeque, Salcaja, San Carlos Sija, San Juan Ostuncalco, San Francisco la Union, San Mateo y en
zonas1,2,3,5,6,7,8,9, 10 y Aldeas de Quetzaltenango.
" Apoyé en la logistica de entrega de 222 piezas certificadas, recepcién de 11 piezas a usuarios con destino

nacional e internacional enla Agencia Postal de Quetzaltenango.




Apoyé en la presentacidn de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle ck
5 |usuarios benef: fados semanal y mensualmente a la coordinacién del departamento de Cperaciones Postales
e informe de ieg\postales pendientes de entrega.

6 |Apoyéen soliditar a@@ Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios basicos.
7 |Apoyé en acti \d\adé&e limpieza del edificio.

(F) \

A~ OSMAN ALIRIO

(ThS ALVARADO

El presente informe resgonde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términds de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo midad, por lo gque se autoriza a
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D GuATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 3 = =
- Q
(&)
Nombre:completo del JANNER HUMBERTO VELASQUEZ R AP o
S——— QUEZ NAVARRO |cut: 2602 69565 120K Y ).
T8 .
) NIT del AP
Ndmero de Contrato: 545-2021-028-DGCT . 4412787-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Rlgeodel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Beriode del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
3 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboraciény presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
” Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé brindando atencién a 21 usuarios proporcionando informacidn de piezas postales certificadas y los
*- Iservicios que presta la Agencia Postal. -
5 Apoyé en la entrega domiciliar de 351 piezas postales certificadas y 310 piezas estandar en las zonas 1, 2, 3y
5 de Quetzaltenango. o
Apoyé en el cumplimiento de procedimientos, como el requerimiento de informacién para llenado de
3 |controles de entrega, firma de recepcién de los usuarios en los documentos de entrega, de acuerdo a la
regulacion postal vigente.
4 |Apoyé en la elaboracién para la presentacion del informe semanal de piezas postales entregadas.
5 |Apoyé en la limpeza de la Agencia Postal.

(F) :
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por 19
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
v

que se autoriza a

&7
0%93131*



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(=3
Nombre completo del ; -
PRI Cample e MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ cul: 1603 73192&@
Contratista:
Numero de Contrato: 546-2021-029-DGCT NiT'del 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.13,096.77 Pl del 05-07 al 31-08-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periododel | = 47 a1 3107-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Suroccidental en el Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

=Y

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que reguian las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

6

Fi

8 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
S

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
Apoyé en brindar informacidn a 69 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.
Apoyé en la entrega en Agencia de 12 piezas certificadas y 65 piezas estandar.

Apové en la presentacion de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas.

Apové en la clasificién v archivo de los controles de entrega interna para su respectivo orden.
Apovyé en la limpieza de la Agencia Postal.

b Wi

(F)

/ MIRZA JUDITH Gkﬁcm’RAMlREz

El presente informe responde 2le estipulado en el contrato administmtivo suscrito con el prestador de servicios y
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-6,,
Nombre completo del ., () j
e Gilmar Gustavo Gonzélez Escobar cut: 2812 45002 1M. 2
Contratista: 3
Nimero de Contrato: 547-2021-029-DCGT NIT ded . 8529301-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q.11,225.81 SECEY 05-07 al 31-08-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Periododel | ¢ 47 al31-07-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidon Region Suroccidental de la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 | Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

i Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en brindar informacién a 18 usuarios sobre paquetes certificados.
Apoyé en el enrutamiento de paqueteria y cartas estandar en las siguientes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de la

2 |cabecera departamental de Retahuleu y sus municipios: San Sebastian, San Carlos, El Asintal, Champerico, San
Andres Villa Seca del departamento de Retalhuleu.

3 Apoyé en la elaboracién y presentacion de informacién para la elaboracién del reporte de piezas entregadasy
usuarios beneficiados.

4 |Apoyé en la distribucién de 23 piezas certificadas y 144 piezas estandar a los usuarios en su domicilio.

5

Apovéenla Iimpwmé la Agacia Postal.

Gilma ;-G usta}zé’Go Escobar

5 estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a2
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

roe S
ADA JLIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA |CUI: 1950 61896 1315

NIT del

Numero de Contrato: 548-2021-028-DGCT 1290664-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 azacel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Ferioda.del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en 1as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de Tas normas y disposiciones nacionales e
internacionales gue regulan las actividades postales.
6 |Apovaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyarenla elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencién a 75 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos,
1 |orientdndolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y de la
correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingresc a nuestra Agencia Postal.
5 Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcién, apertura y procesamiento de 3 sacas conteniendo 174
piezas certificadas Y 67 piezas estandar.
Se apoyé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada y estandar para cubrir
3 los municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuesta, Malacatén, Nuevo Progreso, San
Pablo, Esquipulas Palo Gordo, Tumbador y Catarina del departamento de San Marcos.
4 |Apoyé con la entrega de 140 piczas certificadas a usuarios de la Agencia Postal.
Apoye con la presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el
3 informe de inventario de forma semanal de las piezas postales.
Apoyé al area administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de la Agencia Postal.
7

Apoyé con la limpiszageneral de la Agencia Postal.

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d

El presente”informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo n_eJ_presta
corresponda, para que precedan al tramite de page respectivo.

(F)

‘ W)
GILMAR G BE% ESCOA@ MENDOZA

de sefyicios y sus

</
Vo. Bo. |
ADAJUUET%’ WVARRM
SUB-DIRECTORAA FINANCIERA




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BYRON RIBAH! GIRON LOPEZ cul: 1991 73427 1211

NIT del

Numero de Contrato: 549-2021-029-DGCT 1301666-0

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl I

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 sz0da 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peri |

Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 wriadede 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyaren la elaboracion y presentacién de informes sclicitados por las autoridades superiores;
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyoc en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Apoyé en brindar informacién a 40 usuarios con relacidn a servicios que actualmente se prestan en la Agencia
Postal.
Apoyé con la entrega de 209 piezas postales certificadas y 37 piezas estdndar en los municipics de San
2 |Marcos, San Pedro Sacatepégquez, San Rafael Pie de la Cuesta, Malacatdn, Nuevo Progreso, San Pablo,
Esquipulas Palo Gordo, Tumbador y Catarina del departamento de San Marcos.
3 Apoyé cen la clasificacidn de 285 piezas certificadas, mismas gue se clasificaron de acuerdo a los municipios y
aldeas que corresponden.
i Apoyé proporcionando informacion de las piezas postales entregadas para la elaboracion del informe semanal
de inventario de piezas postales.
Apoyeé con la realizacion de gestiones ante la municipalidad para reguerir informacion de los servicios basicos
5 |pendientes de pago de la Agencia Postal, asi como la realizacidn del pago de las mismas para informacion
hacia el Departamento Administrative.
6 |Apoyé conla l/i,mpieza general de la Agencia Postal.

o D

= & - -
BYRON RIBAH[ GIRON LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

Vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS Ccul: 1934 71442 1227

NIT del

Nimero de Contrato: 550-2021-029-DGCT 5730925-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicics Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Blaze del 05-07 2l 30-09-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidentd del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUNCONTRATO

1 |Apoyar en lalogistica de atencidn a los usuarios de |la Agencia Postal.

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de
la Agencia Postal.

3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de |la Agencia Postal.

4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacicnales e
internacionales que regulan las actividades postales.

& |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aguellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANE EL PERIODO DEL INNORME

1 Apoyé con la atencidn a 45 usuarios dando informacidn de los servicios gue se prestan, en algunos casos, orientandolos sobre
el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en la Subseccidn de Fardos Postales v de la correspondencia postal
que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.

; Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcion y apertura de 2 Sacas conteniendo 40 piezas certificadas y 108 piezas
estandar.
Apoyé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada para cubrir los municipios de:

3 |Concepcién Tutuapa, Ixchiguan, Sibinal, San José Ojetenam, San Miguel Ixtahuacdn, Sipacapa, Tacand, Tejutla, Tajumulco vy
Comitancillo del Departamento de San Marcos.

4 |Apoyé con la entrega de 62 piezas certificadas y 120 piezas estandar a usuarios en la Agencia Postal.

5 Apovyé con la elaboracién y presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el
informe de inventario de las piezas postales de forma semanal.

6 |Apoyé con lalimpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se au : #2500 da, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo. ADA JULIET

SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERS




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N I I
BEEEE Coplataon GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA  [cut: 2051 67217 1301 &
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 551-2021-029-DGCT ae X 7749089-4
contratistar
Servicios (Técni
e :cn?s( écnicos o Servities Thirees
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Slazdel 05-07 al 31-09-2021
Contrato:
A Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 05-07 al 31-07-2021
Informe:
Unidad Administrati
e mm!s.ratwa donde Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logfstica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
o |tedas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Se apoyd con la atencién a 112 usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacién sobre envios certificados.
Se apoyé con la coordinacién v entrega de 97 piezas postales ordinarias y 23 piezas postales certificadas en el
2 |casco urbano de Huehuetenango, departamento de Huehuetenango.
3 |Se apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
Se apoyé en el registro diario de las piezas distribuidas en el sistema IPS consignando informacién de la
4 {recepcidn de las piezas.
5 |Se apoyd en la limpieza de |la Agencia Postal.

E m% h%\\, /L

Mﬂyﬂﬂ CANO GARCIA

U
El presente mforme responde a Io EStIpU|ad0 en el contrato admlmstratlvo suscrlto con el prestador de servicios y sus

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e

Nombre completo del Contratista: Osmar Rolando Lépez Villatoro Cul: 2194 06065 13%
NIT del

Numero de Contrato: 552-2021-029-DGCT . 4019957-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales

4 |einternacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las Autoridades Superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las Autoridades Superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las Autoridades Superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 con la atencién a 105 usuarios en la Agencia Postal con relacién a la informacién de envios de paqueteria y
correspondencia.

2 Se apoy6 con la [6gistica de elaboracién de 6 rutas en las zonas 1, 5, 6, 7, 11 y 12 de la cabecera departamental de
Huehuetenango.

3 Se apoyd con la clasificacion y entrega de 06 piezas Standard y 110 piezas Certificadas en el casco urbano de
Huehuetenango del departamento de Huehuetenango

P Se apoyé con la entrega de 6 piezas Certificadas en el municipic de Malacatancito del departamento de
Huehuetenango.

5 |Se apoyé con la entrega de 4 Avisos de Fardos Postales en zona 5, de la cabecera departamental de Huehuetenangd

6 |Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.

< /@.‘[{
(F) — Lz °

Osmar Rolando Lopez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

/I
.Ili-'..-"'/
AT

1A A
e T eI e Os

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

P w e wartin




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

José Virgilio Tello Alvarado |CUt: 1918 37733 1302

NIT del

Numero de Contrato: 553-2021-025-DGCT 1481070-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del ‘05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Feridlo dal 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en brindar.atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
5> |Apoyar en l2 entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en Iz elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 {Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la logistica de atencién de 40 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién de envios de

1 |pagueteriay correspondencia.

‘Apoyé en las actividades técnicas operativas de entrega de 25 piezas ordinarias y 123 piezas postales certificadas
2 _|en el casco urbano de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.
3 |Apové en la entrega de 2 piezas estandar y 83 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Apoyé en la coordinacién técnica para la entrega de 25 piezas certificadas en los municipios de La Democracia,
4 |Nentdn, Malacatancito, San Pedro Necta y Cuilco del departamento de Huehuetenango.

Apoyé en la logistica para la entrega de 4 avisos enviados por la Subseccién de Fardos Postales enlaszona3y 8
5 |de la cabecera departamental de Huehuetenango
6

Apoyé en la limpieza genegal de la Agencia Postal.

@ “ﬁ%é/(@% /

/. JOSE VIRGILIGTELLO ALVARADO.
(f/esE il

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- PEDRO PABLO CANO LOPEZ cul: 1707 65091 1302

Contratista:

Namero de Contrato: 554-2021-029-DGCT NIT del 46771727
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.6,096.77 Periododel | . 7 ) 31.07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyaren la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
2 desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencidén a 20 usuarios en la Agencia Postal brindandoles informacion sobre envios
internacionales.
Se apoyd con labores de recepcién y procesamiento de 3 sacas, conteniendo 11 sobres certificados y 24
2 sobres estandar.
Se apoyé con la elaboracién y presentacion de informes de inventario semanal y mensual de piezas
g postales, asi como la programacién de distribucion de piezas postales.
Se apoy6 con la distribucién domiciliar de 11 piezas certificadas y 24 ordinarias en el casco urbano y aldeas
5 del municipio de Chiantla, departamento de Huehuetenango.
5 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal de Chiantla.

/
(F)

PEDRO PABTO-CANO LOPEZ

El presente informe responde a2 lo estipulado en el contrato administrativo s

crito con el prestador de servicios y

‘ ‘, oF I“Il / e autoriza a

L AN
. V \
,H."'ﬁl R——————
ra-ﬁf.g 2 -
ADA JULI T
SUB,D'RECTOF{:Q?SGU'NEACHAVARRJA

MINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . : Cul:

Contratista: Brayan Yoni Tomas Lopez 3168671601302
NIT del

Numero de Contrato: 555-2021-029-DGCT Contratista: 9642762-0

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Meonto total del Contrato: Q.17,225.81 Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Periodo del

Honorarios Mensuales Q.5,225.81 Informe: 05-07 al 31-07-2021

Unidad Administrativa donde

.. Subseccion Region Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal .

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

4 internacicnales que regulan las actividades postales.
Apoya en la elaboracién y presentacién de informes por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitabas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas|
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd con la atencién a 22 usuarios de la agencia brindando informacién acerca de envios internacionales.

Se apoyé con la logistica de coordinacién de 4 rutas para la entrega de 15 piezas certificadas y 30 estdndar en los

municipios de Concepcion Huista, San Antonio Huista, Jacaltenango y Union Cantinil.

3 Se apoyd en la entrega de informacién para la elaboracion del inventario semanal de piezas postales y usuarios
beneficiados.

4 Se apoyé en el seguimiento y cumplimiento de normas y disposiciones que regulan las actividades postales como el

requerimiento de informacidn de identificacién personal para la consignacién de la misma en los controles de entrega

5 |Se apoyo en la limpieza y mantenimiento en la Agencia Postal.

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

LA
Pof fhsuaLlo Gun o merec e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FROILAN BOSBELi GOMEZ FIGUEROA cul: 1586 68790 1315

NIT del

Numero de Contrato: 556-2021-029-DGCT 3293662-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Mento total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 eriodo ce 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovaren la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
. Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
g |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en la actividades designadas por las autoridades superiores.
18 Brindar apoyo en otras actividades que seran asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 e apoyé con la atencidn a 28 usuarios de la Agencia Postal, brinddndoles informacién sobre envios
Internacionales.
Se apoyo con la logistica de coordinacién de 5 rutas para la entrega de 22 paquetes certificados en los
5 municipios de Concepcién Huista, Jacaltenango, San Antonic Huista, Unién Cantinil y Todos Santos
Cuchumatan, y 40 estdndar municipios de Jacaltenango, San Antonio Huista, Todos Santos Cuchumatan, Unién
Cantinil, del departamento de Huehuetenango.
3 |Se apoyd en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4 |Se apoyé en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
5 [Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal.

IDE GUAX

Poof i ks Qoo Mo 0TS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

3 PABLO FRANCISCO PABLO cul: 199153787 1317
Contratista:
NUmero de Contrato: 557-2021-029-DGCT NI: del- 5871354-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

F =Y

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Apovar en la elaboracién y prestacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

WM~ O |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la atencién a 60 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacién general de los
servicios que se prestan.

Se apoyé en la distribucién de 262 piezas postales en el municipio de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma,
2 |Santa Eulalia, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatén, Sebastian Coatén, San Mateo Ixtatan y
Santa Cruz Barillas del departamento de Huehuetenango.

3 |Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoy6 en la recepcién de 2 sacas conteniendo 54 certificadas y 192 estdndar para su respectiva
distribucion.

5 |Se apoyd en la elaboracién de informes, inventarios semanales y mensuales de piezas postales.

(F)___~—Femt Caidl
PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qye se autoriza a

DE CUATEMALA

PO 1 3¢ matir U 1B Meve carmas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES Cul: 1937 38732 1327
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 558-2021-029-DGCT y 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Pevioda:tel 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades Postales.
& |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en proporcionar informacién a 10 usuarios que visitaron la Agencia Postal.
2 |Se apoyé en la recepcién, enrutamiento 50 piezas postales, 20 certificadas: 16 para el casco urbano y 4 para
aldeas; y 30 Ordinarias, 17 para el casco urbano v 13 para aldeas todas del municipio de Aguacatan
% Se apoyé en la ubicacién de zonas y aldeas del municipio de Aguacatén para la entrega de Piezas Postales.
4 |Se apoyé en ventanilla en la entrega de 3 piezas postales certificadas y 5 ordinarias.
5 |Se apoyé en realizar los reportes semanales y mensuzles de entrega de Piezas Postales.
6 |Se apoyé cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.
7 |Se apoyé brindando informacidn sobre el cuadro de reparto semanal de la Agencia Postal.
8 |Se apoy6 en realizar la limpieza de la Agencia Postal.

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus

(F) i; '

JUAN LUIS AR‘./I/gNDO CIFUENTES

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide-gde OTTTH : ue se autoriza a quien
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ULIETA GUINEA CHA
Dmé\gga EJECUTIVO IV EN FUNCIONES



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del : ©
siowsnreenmplermte LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO cul: 1579 48277 1400
Contratista:

Numero de Contrato: 559-2021-029-DGCT NIT del 997094-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.13,096.77 05-07 al 31-08-2021
Contrato:
1 |
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periododel | o ) 2131-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Region Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribuciéon de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
g Apovar en la elaboracion y prsentacién de informes solicitado por las autoridades superiores.
g [|Participaren las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por los autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar
11 |todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando atencidn a 8 usuarios en la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché.
2 |Apoyé en la elaboracidn de la programacion de rutas e inventario diario de piezas postales.
3 |Apoyé en la recepcidn, procesamiento y clasificacion de 1 sacas que contenian 11 piezas postales certificadas.
3 Apové en la distribucion de 8 piezas postales certificadas y 22 piezas estandar en rutas de: San Andrés Sajcabaja,
Canilld y San Antonio llotenango del Departamento de Quiché.
5 |Apové en instalar tuberia del chorro de agua potable.




6 |Apoyé en la recepcion de dos envios internacionales.

7 |Apoyé en la atencidn a visitantes del museo ubicado en la Agencia Postal.

8 |Apoyéenla Ilmpleza de Ia/ganma Postal Santa Cruz del Quiché.

\%m/

LUIS (@) GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confarmid e se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

OE CUATEMALA

POr ml peLaCin G Tees menag oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ Cul: 1766 37109 14
Contratista:
Nimero de Contrato: 560-2021-029-DGCT NIT del 838731-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q11.225,81 azo e 05-07 al 31-08-2021
Contrato:
Peri I

Honorarios Mensuales: Q5.225,81 eribdoide 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operacidnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Apovar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
. Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
- Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
s desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencidn de 6 usuarios en la Agencia Postal de Santa de Cruz del Quiché.
Apoyé en la distribucién de 43 piezas postales estandar y 45 certificadas en las zonas 1,2, 4,5 Y aldeas
de Santa Cruz Quiché y los municipios de Chiché, Chinique, Zacualpa vy Joyabaj del departamento del
2 Quiché.
3 |Apoyé en la recepcion de 2 piezas internacionales.
4 |Apoyé en la instalacién de tuberia de agua potable hacia la pila de la Agencia Postal.
5 |Apoyé en la elaboracidn de los reportes de inventario de piezas postal y de usuarios beneficiados.
6 |Apoyé con la rebaja de paquetes entregados a los usuarios en el sistema IPS.
7 |Apové en la limpieza de la Agencia Postal de Santa Cruz Quiché.

M
U .;,’/j'f%<

NELSO EREZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

oo _
ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- NOE BARRERA HERNANDEZ cut: 1882 03435 1411
Contratista:
Numero de Contrato: 562-2021-029-DGCT NI del- 4504369-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plasoidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periododel |« 17 al31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
g |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
11 |desarrollar todas aquellas atras actividades que deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar atencién a 6 usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apové en la elaboracion de la programacidn de las rutas y el inventario diario de piezas postales.
3 |Apoyé en la recepcién y procesamiento de 8 piezas certificadas y 24 piezas estandar mal encaminadas.
4 Apoyé en la distribucién de 22 piezas postales certificadas y 43 piezas estandar en las rutas de Sacapulas,
Chajul, Nebaj y Uspantan en el departamento de Quiché.
5 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

() ‘**i’.f%/”i/

NOE BARRERA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibjdo-de

‘-—-‘f’
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conformidad, por lo &y autoriza a
l ¥ l‘

ALA
ror s Ao MerECAmes

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

bre completo del
Hom e i Julio Roberto Rodriguez CuUl:
Contratista: 2488 24686 2101
Numero de Contrato: 563-2021-029-DGCT P dEi, 3472029-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q. 20,08677 05-07 AL 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios por el Peri |
" e Q. 6,096.77 eriodo del 145 07 a1 31- 07-2021
Periodo: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién Region Noroccidental del Departamento de Opreaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de [a
2 Agencia Postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
5 que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
S Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyd en brindar informacién sobre el Servicio Postal a 8 usuarios que se presentaron en Agencia Postal.
2 Se apoyd en la recepcién de una saca conteniendo 17 paquetes certificados.
3 Se apoyo en el enrutamiento y distribucion de 11 paquertes certificados en 12 zona 1, 4 y 5 asi como 2 paquetes certificados en la Aldea
San Pablo, 4 paquetes certificados en la Aldea San Lucas en el municipio de Ixcdn Playa Grande, en el departamento de Quiché,
A se apoyd en el envié de manifiestos firmados y recibidos en |2 Agencia Postal.
g Se apoyd en |2 presentacién de informe de la programacién semanal para la entrega de piezas postales.
6 Se apoy¢ en la elaboracién y envié semanal de reporte de Inventario Diario de Piezas Postales
5 Se apoy6 en la devolucién de 3 sobres estandar para la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
8 Se apoyé en darle seguimiento a la solicitud del Agua Potable en la Municipalidad.
9 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

del finiqu

ito correspondiente

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I

Normhre complste del CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES  |cul: 1873 98399 150&
Contratista:

Numero de Contrato: 564-2021-029-DGCT Nirdel 1708041-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 azg da 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Periodo del 05 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Norte del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de |a agencia postal.
3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
5
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacidén a 10 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.
Se apoyo en la entrega de 144 piezas postales certificadas y estandar en [os municipios de Purulha,
Granados, San Miguel Chicaj, Rabinal, Salama Cabecera y Aldeas de Salamd, en el departamento de Baja
2 Verapaz.
3 Se apoy6 con la recepcidn de 1 saca conteniendo 72 piezas Postales certificadas y estandar.
4 Se apoyo en la elaboracidon de reportes de piezas postales entregadas por semana.
5 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
6 Se apoyo con el registro de paquetes certificados y usuarios beneficiados en el Sistema IPS WEB.
7 Se apoyo en la elaboracidn de la programacién semanal de reparto de las piezas postales.

L \/
- 7 s

E £ ’/:/:/
CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jorge Antonio Choc cul: 1769 86308 1601
; NIT del
Nimero de Contrato: 566-2021-029-DGCT . 2808906-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 " 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Reviodadel 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Norte del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
) Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones|
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacidn a 58 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyd brindando informacidn a 75 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoyé en la recepcidn y clasificacidn de 1 saca gue contenia 84 piezas certificadas.
" Se apoy6 en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccidén General
de Correos y Telégrafos.
Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos y
3 Telégrafos.
6 Se apoyd enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
7 Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
Se apoyd en la elaboracidn y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales
g entregadas.
9 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
10 Se apoy6 ingresapdo las piezas postales certificadas al inventario general.
11  |Se apoyd con la entrega de 132 piezas postales certificadas y 117 piezas estandar enla Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Pou u%-\:qc- r l&Aewm
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

L4 t S. # :
Contratista: Cesar Augusto Siney Ché cul 2602 58318 1601
” NIT del
Ndmero de Contrato: 567-2021-028-DGCT i 4634603-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesicnales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regidn Norte del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
" Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA'’ debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd en brindar informacidn del Servicio Postal 2 10 usuarios.
2 |Se apoyo en brindar informacion a 8 usuarios sobre 12 piezas certificadas.
3 |Se apoyd en la recepcion y clasificacion de 1 saca que contenia 84 piezas certificadas.

Se apoyd en la entrega de 126 piezas certificadas y 184 piezas estdndar, en los municipios de Cobén,
San Pedro Carchd, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, Lanquin, Santa Maria

L Cahabon, Tamahu, Tucurd, Panzos, Senahl y Santa Catalina La Tinta del Departamento de Alta
Verapaz.

5 |Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoyo en la elaboracidn de |a programacidén del reparto semanal de las piezas postales.

7 |Se apoy¢ realizando la segunda visita domiciliar a usuarios que no se han podido localizar.

8 |[Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

C)MM\

César Augusto Siney C Che

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A MALF\
i anEu—ro e TOG0s M aC e ey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES Cul: 2512 55409 1801
Contratista:
Numero de Contrato: 568-2021-029-DGCT mrfee - 3840204-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,096.77 Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

H

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

w|m [N | |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar,
todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién.

z
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd brindando informacion a 48 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.

Se apoyd en la entrega de 126 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Puerto Barrios.

Se apoy6 en la entrega de 194 piezas postales Estandar en la cabecera departamental de Puero Barrios.

Se apoyé en la elaboracidn de la programacion del reparto semanal de piezas postales.

Se apoyd en el envid del reporte del vaciade de datos, por encuestas realizadas a los usuarios.

Se apoy6 en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoy$ en la elaboracidn y envio del reporte del control de paqueteria entregada v usuarios beneficiados.

Se apoyo en el archivo de controles de entrega de piezas postales entregadas.

WM [N |» B jw N

Se apoy¢ en el traslado de piezas postales mal encaminadas, para la Agencia Postal de Rio Dulce.

Y
o

Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de c

corresponda, para que precedan al tra Di

MALA
For P\-Eu-cclon A0y MECamas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA Fl NANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 S g 'a‘
%
Nombre completo del Q)
- P GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA  |CUl: 2365 82860 1%%
Contratista:
Numero de Contrato: 569-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2577345-3

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q6,096.77 Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaberacidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
- Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
) Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindandoe informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoy6 en el envio de piezas postales mal encaminadas para la Agencia Postal de Rio Dulce
3 Se apoy® liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segiin controles de entrega.
4 Se apoy6 en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
s Se apoyo con la entrega de 3 piezas postales que los usuarios recogieron en la Agenciz Postal debido a que no
fueron ubicados en su domicilio.
6 Se apoyd en la recepcidn y clasificacidn de 1 saca que contenian 40 piezas postales certificadas
7 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal

N
LM —=

EL PEREZCASASOLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v Sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

'.mru_.!.*:

o v v sello

‘ﬁh."m!
{

ALA
Y
Por R,E,.«. s Togos MerACumey

RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nom mplet
ombre completo del JAIME FLORES LARIOS CUl:

Contratista: 1793 89866 1804

d
Numero de Contrato: 570-2021-029-DGCT NITdet 918378-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

|
Monto total del Contrato: Q17,225.81 FlaZEe 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Pai
Honorarios Mensuales: Q5,225.81 SHsdsicel 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
5 Apoyar en la entrega de paqueteria en [as distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

5
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
- Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo brindando informacién a 5 usuarios sobre la pieza postal certificada que estaban esperando.
) Se apoyd en la elaboracion de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
3 Se apoyo en el enrutamiento y distribucién de 40 piezas postales certificadas y 7 estandar en: Barrio
Mitchal, Aldea Cayuga, Rio Negro, Sioux, El Cedro, y Aldea Las Pozas del departamento de Izabal.
4 Se apoy¢ brindanado infoermacion a 3 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
5 Se apoya realizando una segunda visita domiciliar a 2 usuarios.
6 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

%@W

/ JAIMEFLORES LARIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ﬂ
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; ,
o ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ Cul:
Contratista: 1781 63414 0206
NIT del
Numero de Contrato: 571-2021-029-DGCT - 5058112-0
contratista:
Servicios (Técnicos o - ;
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,096.77 Periododel | ¢ 7 a131-07.2021
Informe:
Unidad Administrativa ., .. : .
i Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica en atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficaz de la agencia postal.
3 Apovyar en |a logistica de |as rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacioneles e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiorores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superirores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |z presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacién a 1 usuario sobre paquetes certificados,
Se apoyo en la recepcidn y clasificacion de 3 sacas conteniendo 18 piezas certificadas y 59 piezas

2 estandar.

3 Se apoyo en el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccion General de Correos y
Telégrafos.

4 Se apoyd en el siguimiento para pagos de los servicios bdsicos de la Agencia Postal.

5 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales recibidas.
Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales

6 entregadas.

7 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

8 Se apoyd en la entrega de 18 piezas postales Certificadas y 33 piezas esténdar, en Los Amates, Quirigug,

Mariscos, Santa Inés, Gallusser, Los Planes de Santa Rosa del Departamento de Izabal.

(F) “ﬁ,

7 ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

s

G
rox ah-Enw:m Qe TR MRL M Os

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JASON STICK GRAMAJO FIGUEROA CuUl: 3346 54130 1805
Contratista:

Numero de Contrato: 572-2021-029-DGCT PFFEel 10015691-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal

Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 33 piezas postales estandar y 18 piezas postales certificadas en 4 rutas:
Los Amates, Quirigud, La Palmilla, Mariscos del departamento de lzabal.

3 Se apoyé en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

4 Se apoy¢ archivando los controles de piezas postales entregados.

5 Se ap% brindandg informacién a 11 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
A J/

JASON ?fr['c/rl G#\MAJO FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con i d‘bcrio\qugs autoriza a quien

DE CUA ALA
POt el wsin i TR TGTH MOTCC EMDs

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R Allan Alberto Franco Dardoén CuL 1984 01973 1901
Contratista:
Numero de Contrato: 573-2021-029-DGCT NITael , 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,967.74 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,967.74 Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado
2 la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
3 Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a la Regién Nororiental que conforma el proceso
de recepcién y distribucién de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
4 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en la subseccidn regién Nororiental.
5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
subseccidn regién Nororiental.
6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
Regién Nororiente.
3 Se apoyé en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman la Regidn Nororiente.
3 Se apoyo en el reparto de piezas postales en cabecera del departamento de Chiguimula.
5 Se apoyé revisando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
estén debidamente en orden y archivados.
5 Se apoyd en la consolidacion y revisién de facturas para pagos de honorarios.
6 Se apoyo en la consolidacién y revisién de informes de actividades mensuales.
5 Se apoyé en la consolidacion y confrontacién de reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacion
de reparto semanal.
8 Se apoy¢ enviando reportes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales.




S Se apoyd enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Suroriente.

io Se apoyé enviando de forma fisica la bitdcora del registro semanal de kilometrajes recorridos de la Panel O
403 BBY para el Departamento Operaciones Postales.

11 |Se apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

. Se apoyo con la consolidacion y envio del Reporte de Paqueteria Entregada a Usuarios Beneficiados de las
Regiones Nor v Suroriente.

13 Se apoyo en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.

ia Se apoyé recolectando paqueteria con la panel institucional en las Agencias de Chiquimula, Guastatoya,
Jalapa y Jutiapa para ser trasladados a la Direccién General de Correos y Telégrafos.

15 Se apoyé en el reparto de piezas postales en la cabecera departamental de Zacapa.

16 Se apoy6 con la entrega de Contratos en Agencia Chiguimula del personal de las Regiones Nor y
Suroriente.

17 Se apoy6 di?i/'fbuyendo sacas con paqueteria en las Agencias de Jutiapa, Jalapa, Guastatoya y Morazan.

s

{F)

W7 /4
¢ /4
g DltitirZavezw

/‘Ailan Alberto Franco Dardén

'/lr- - a_ & - - . .
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo,que se autoriza a

/]

et
HAVARRIA
DA JULIETAGUINEAC
SUB-DlRAECTORAADM'.NISTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Stephanie Alejandra Rodas Judrez Cui: 3564 95191 0101
Contratista:
: NIT del
Numero de Contrato: 574-2021-029-DGCT . 10846584-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

5 Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 R el Us/on/ a0y al
Contrato: 30/09/2021

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Periodo del 05/07/2021 3
Informe: 31/07/2021

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el despacho y recepcién de 7 sacas que contenian 181 piezas certificadas, 556 piezas
estandar, 2 desaduanajes y 2 notificaciones de aviso.

5 Se apoy¢ en liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB CLIENT que ingresaron y fueron entregadas de la Agencia
Postal.

3 Se brindé apoyo en el registro y reportes de formas 63-A2 utilizadas en la Agencia Postal.

4 Se brindd apoyo en el registro e inventario de sellos postales utilizados en la Agencia Postal.

5 Se brindé apoyo en la realizacion y reporte del detalle semanal en la visita de la panel institucional a la Agencia
Postal.

6 Se apoyo en cargar y liquidar las piezas postales del inventario diario de la Agencia postal.

74 Se apoyo en realizar el calendario de programacién de rutas de la Agencia Postal.

8 Se apoyé en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Postal.

9 Se apoyé en el despacho de 8 piezas postales con destino internacional y 4 con destino nacional.

10 Se apoyo en ingresar y trasladar las piezas postales con destino internacional y nacional en el sistema IPS WEB.




11 Se apoyé en la recepcién y reporte de paqueteria, insumos y correspondencia administrativa de la Agencia Postal,

12 Se apoy6 en la recepcidn, control y reporte de 2 notificaciones de avisos en la Agencia Postal.

Se apoyé en enviar como devolucién 5 piezas postales certificadas y 103 piezas postales estandar con previa
justificacién.

13

Se apoyd en despachar y enviar 1 pieza postal certificada y 23 piezas postales estandar que ingresaron como mal

4 ; 2
A encaminados 2 la Agencia Postal.

15 Se apoyd en la realizacién, preparacién y envio de las sacas con paqueteria y correspondencia de la Agencia postal.

16 Se apoyo en la elaboracién v control de las guias utilizadas en las sacas de la Agencia postal.
17 Se apoys en la limpieza general de la Agencia Postal.
18 Se apoyé en organizar y archivar documentos del presente ano en la Agencia Postal.

(F)

ah Aleja nd ra Rodas Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidsa g/ p/que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respe

(’/"T'F
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

~.
s 8

v

SRELL G

Nombr% completo cel Lissy lvonne Sagastume Solis cuL: 2408 68668 2001
Contratista:
Niamero de Contrato: 575-2021-028-DGCT ekl del, 1642607-K
contratista:
Serwu-os (Técnicos o Earvidios Thericos
Profesionales):
05/07/2021 al
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Bz el 107/
Contrato: 30/09/2021
i 05/07/20 |
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Periodo del /07/2021 2
Informe: 31/07/2021
Uriffad Admln:sfrat:va dence Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.
presta los servicios:

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agendia postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales

4 que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras

8 actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en brindar atencién e informacién a 3 usuarios en la Agencia Postal.

5 Se apoyd en la revisidn, clasificacién y enrutamiento de 181 piezas certificadas, 556 piezas estindar, 2 desaduanajes y 2 notificaciones
de aviso que ingresaron a la Agencia Postal.

3 Se apoy6 con la entrega de 59 piezas postales certificadas y 223 piezas postales estdndar 2 usuarios de la cabecera departamental de
Chiquimula, municipios de Camotén, Jocotén y San Juan Ermita del Departamento de Chiquimula

4 Se apoyd en la entrega y apertura de 2 desaduanajes de forma domiciliar a los usuarios de la Agencia Postal.

5 Se apoyd en realizar los controles de despacho de las piezas postales ingresadas en |2 Agencia Postal.

5 Se apoyd en contactar y ubicar a los destinatarios de [os paquetes ingresados 2 [a Agencia Postal para realizar el proceso de logistica
mas eficiente y eficaz.

7 Se apoy6 en controlar, reportar y entregar la respectiva informacién sobre las piezas entregadas de la debida ruta de |2 Agencia

Postal.

Se apoy6 en trasladar la informacién de los controles de entrega a sus debidos manifiestos.

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

) '“\g} AN )Bk AO\X 0 300

Lissy Ivgnne SagastL)me Solis

El presente mforme responde a lo esﬂpulado enel contrato administrativo suscrito con ei prestador de servicios y sus respectxvos términos de

respectxvo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ CuUl: 1581 44643 2001
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 576-2021-029-DGCT . 2275144-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-08-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Periodo del 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccion Region Nororiental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

€ |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

8 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se apoy6 brindando informacién a 18 usuarios sobre el funcionamiento actual del Servicio
Postal.

2 |Se apoyé brindando informacién a 10 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyd en ventanilla la recepcién de 3 cartas, 3 pequefios paquetes y 1 encomienda;

3  |todas piezas postales internacionales y 4 cartas nacionales en la Agencia Postal de
Chiquimula.

4 Se apoyd en la clasificacién de 4 sacas que contenian 181 piezas postales certificadas y 556

piezas postales estandar.




Se apoyd en el enrutamiento y distribucion de 24 piezas postales certiticadas y 2 piezas
postales estandar, en la cabecera departamental de Chiquimula, aldea Santa Elena, aldea

. Sabanagrande, Lotificacion La Pradera, y en el municipio de San Jacinto del Departamento
de Chiquimula.
Se apoyd en tener al dia los controles internos de recepcién de envios de piezas postales

8 nacionales e internacionales.

2 Se apoyd en el archivo de controles internos de las piezas postales recepcionadas en
Agencia Postal de Chiquimula.

8 Se apoyd con la entrega de 9 piezas postales certificadas y 8 piezas estandar en la Agencia
Postal que no pudieron ser entregadas de forma domiciliar.

9 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.

ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago
respectivo.

pMA
B A1 W T TR TORGA e €O

'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N I | SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE
ombre: canmplito de Cul: 1683 35875 2001
Contratista: ROMERO
NIT del
Numero de Contrato: 577-2021-029-DGCT e 939119-3
contratista:

Servicios (Técnicos 0

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peri |

Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 exlodoida 05-07 al 31-07-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

~N o o |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacion a 15 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional.

Se apoyé en la recepcion de sacas, conteniendo 181 piezas postales certificadas y 556 piezas postales
estandar.

Se apoyo en el enrutamiento y distribucién de 91 piezas postales certificadas 179 piezas postales estandar
3 en la cabecera departamental de Chiquimula, aldeas Sabanagrande, Santa Elena, San Esteban, Vega
Arriba, y en los municipios de: Ipala, San Jacinto y San José La Arada, del Departamento de Chiquimula.

Se apoy¢ en el archivo de controles internos de las piezas postales entregadas.

Se apoyd en el archivo de controles internos para su respectivo orden.

Se apoyo realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontrado en su domicilio.
Se apoyd en la Iimpi%g-eneral de la Agencia Postal de Chiquimula.

Q :
(F) O\mgz‘c’j f@; LD
“SOFfAESPAERANZA CRU.

NZA CRUZ MORALES DE ROMERQO

~N o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforfmidad, por 10 quélse autoriza a

prmidad, por O queise
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respe ﬂ i |

ctive ] y

- cad oo T
| e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

5 RONALDO RAMON CRUZ COROY cul:
Contratista: 2543 14945 0501
, NIT del
Numero de Contrato: 578-2021-029-DGCT i 3878349-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Suroriental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal

4 Apovar en la logistica de entrega v recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

- Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

° Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
10 todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé brinddndole informacién a 38 usuarios sobre el Servicio Postal.

2 Apoyé ingresando al IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segtin controles de entrega.

3 Apoyé en el ingreso sistema IPS WEB las piezas postales certificadas internacionales recibidas.

Apoyé en la recepcién de 2 sacas conteniendo 93 piezas postales certificadas y 179 notificaciones de fardos
postales.

5 Apoyé con la elaboracién y envio de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

6 Apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postal.
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7 Apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
8 Apoyé en la entrega de 18 piezas certificadas en Agencia Postal.
9 Apovyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
10 Apoyé con el enrutamiento de 272 piezas postales recibidas para su entrega en Jalapa y los municipios San
Pedro Pinula, Monjas, Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque y San Carlos Alzatate del departamento de Jalapa.
11  |Apoyé en el envio de los reportes de las formas 63-A2.

Ronaldo Ra r&z/'/Coroy 3

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ORR=EE

" DE GUATEMALA
A JULIETA GUINEA CHAVARR]A

Sy B-DlRAEDCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
m i P MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO Cul: 2403 09014 2103
Contratista:
Numero de Contrato: 579-2021-028-DGCT s . 1796675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P 1

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 N 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Peripdodel 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Suroriental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras atividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacidén a 15 usuarios sobre los envios certificados.
2 Se apoyd en el enrutamiento de 156 piezas postales certificadas Y 124 estandar.
Se apoyd con la entrega de 156 piezas postales certificadas y 124 estandar en las zonas 1,2,3,4,5,6, y aldeas
de Jalapa, asi como en los municipios de Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque, Monjas y San Pedro Pinula
3 del Departamento de Jalapa.
4 Se apoyd con el envio de piezas postales para devolucién a la Direccién General de Correos y Telégrafos.
5 Se apoy6 en el archivo de controles de entrega fisicos con acuse de recibo de piezas certificadas entregadas.
6 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F)@ X‘

MARISANTONICAMARROQUIN OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad.-porlo que sautoriza 2 quien
[

ADA JULIE KER &
DIRECTOR EJECUTIVG




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ cul: 2496 91183 2201
Contratista:

Numero de Contrato: 580-2021-029-DGCT NIT del 1326815-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

s Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazode] 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,096.77 Penododel 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Subseccién Regién Suroriental en la Regionalizacién Postal

1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion vy distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

4=

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

W[y | |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 brindando informacién a 24 usuarios sobre paquetes certificados.
2 Se apoyd en el enrutamiento de 198 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
3 Se apoyo en controles de entrega interna para su respectivo orden.

Se apoyd con la distribucién de la correspondencia certificada y estdndar para las siguientes rutas: Jutiapa Cabecera en
el drea urbana y rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José Acatempa, Conguaco, Moyuta,
Santa Catarina Mita y Zapotitldn del Departamento de Jutiapa.

I

Se apoyo en la distribucidn de 44 piezas estdndar y 1154 piezas certificadas a domicilio.

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoy¢ archivando controles internos de piezas postales entregadas.
Se apoyd en el envio de manifi/estos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccién

General de Correos v Telégrafos.

0 N[O

g Se apoyo en la recepcid isificacidn de 5 sacas que contenian 47 piezas estandar y 332 piezas
certificadas. \ ‘¢

® S \ )
JuLIO CE’SA\% GARCIA ALVAREZ
El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo b - Qg e conformldad por lo que se autoriza a quien
corresp ,-_a ago respectlvo
"" -s.l!.l'n
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DE CUATEMALA

Pov A e aC i e TOB0 MEIECCMos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



=
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 S

I I H AQUINO PALMA DE
Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQ Cul: 2912 77587 220
‘ Contratista: CENTES
NIT del
Numero de Contrato: 581-2021-029-DGCT ae i | 4855309-7
] contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

| |
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plaza de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 enodo a8l 1 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidn Regién Suroriental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

w

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones

4
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
f
} 5 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
‘ 6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
E 7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Se apoy¢ brindando informacion a 19 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyd con la entrega de piezas estédndary paquetes certificados en la Agencia Postal y a domicilio en
2 lutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatempa, Ciudad Pedro de Alvarado y Santa

Catarina Mita del Departamento de Jutiapa.
Se apoyd en el enrutamiento y distribucion de 48 piezas estandary 196 paquetes certificados recibidos
para su respectiva entrega.

w

4 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.
Se apoyd en el ingreso al sistema IPS WEB de piezas postales recibidas por parte de la Direccidén General
6 de Correos y Telégrafos.
Se apoyd con el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccidén General de Correos y
/ Telegrafos.
{ Se apoyd con ia recepcidn de 5 sacas contzniendo 47 piezas estéandar y 332 certificados, procedentes de
# l2 Direccion General de Correos y Telégrafos.

%1 P

YA IRA FLIZASETH AQINO PALMA DE CENTES

El presente informe respende a lo estipulado enelco Q_adm:mstratlvo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de refe@' imi - se encuentra l;e 'o de conformidad, por lo que se autoriza a

quien copres

& pago respectivo.
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‘ ADA JULIETA GUINEA CHAVARRiA
*1B-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la clasificacién por Administracion Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler Trimestre
. 2021.
Se apoyd en el ingreso al sistema IPS por Administracion Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler
4 Trimestre 2021.
Se apoyd en archivar las férmulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del ler
3 Trimestre 2021,
4 Se apoyd en la clasificacion por Administracion Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 2do Trimestre
2021.
Se apoy0 en el ingreso al sistema IPS por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 2do
5 Trimestre 2021.
Se apoy6 en archivar las formulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administracicnes Postales del 2do
§ Trimestre 2021.
Se apoyd en la clasificacion por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler Trimestre
¢ 2021, exportacion.
Se apoyd en revisar y validar cuenta CP75- CP94 2do Trimestre Exportacion de la Administracién Postal de
. Perl del afio 2021.
Se apoyd en generar cuenta suplementaria CN55-CN56 ler Trimestre de la Administracion Postal de
2 Espafia correspondiente al afio 2021 a favor de Guatemala.
Se apoyd en generar cuenta suplementaria CN55-CN56 ler Trimestre de la Administracién Postal de Paises
10 Bajos correspondiente al afic 2021 a favor de Guatemala.
Se apoy6 en generar cuenta suplementaria CN55-CN56 ler Trimestre de la Administracién Postal de Hong
2 Kong correspondiente al afio 2021 a favor de Guatemala.
Se apoyd en reunidn virtual convocada por la Unidn Postal Universal , para tratar el tema de los
12 |lineamientos previos al congreso 27 a celebrarse en Costa de Marfil durante el mes de agosto 2021, a
solicitud de Direccién General.
. Se apoy6 en revisar y validar cuenta CN55- CN56 ler Trimestre Exportacion de la Administracion Postal de
Alemania del afio 2021.
Se apoyd en revisar y validar cuenta CN55- CN56 ler Trimestre Exportacién de la Administracién Postal de
il Costa Rica del afio 2021.
15 Se apoy6 en investigar y responder boletin de verificacion CP78 de la Administracién Postal de Alemania.
16 |Se apoy6 en investigar y responder boletin de verificacién CN43 de la Administracién Postal de Alemania.
17 Se apoyd en revisar y validar cuenta CN61- CN64 de la Administracién Postal de Panama correspondiente al
afo 2020.
3% Se apoyd en revisar y validar cuenta CN55- CNS6 ler Trimestre Exportacion de la Administracién Postal de

Chile del afio 2021.

/.
o Mf@

[ ERICK 2OBERTO AQUING LOPEZ

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




